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Uvod

Postupy jsou zpracovany v souladu s ,Metodickym pokynem pro vyuZiti integrovanych
nastroju a regiondlnich akénich plant v programovém obdobi 2021 — 2027“ (dale MP-INRAP),
kde je definovano, Ze MAS vypracuje nediskriminaéni a transparentni proces vybéru projektd
a kritéria, jenz brani stfetu zajmu a zajistuje, Ze rozhodnuti o vybéru nebude kontrolovat jedna
zajmova skupina.

Hodnoceni a vybér integrovanych projektd MAS probihd v souladu s postupy RO MPO.
Smérnice je zpracovana v souladu s dokumentem ,Akceptace programového ramce OP TAK
integrované strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje ze dne 29.6.2023“, kde jsou
definovany povinnosti MAS nad rdmce MP-INRAP.

1. Vypracovani a aktualizace Internich postupu

Interni postupy jsou v souladu s platnou vnitini dokumentaci MAS Lanskrounsko (zakladaci
smlouva, statut), s Metodickym pokynem pro vyuZiti integrovanych nastroja a regionalnich
akénich pldanGd v programovém obdobi 2021 — 2027 a s dokumentem ,Akceptace
programového radmce OP TAK integrované strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje ze
dne 29.6.2023"“.

Interni postupy definuji pisemné postupy pro vyhlaseni vyzev a jejich pripadnych aktualizaci,
pro pfijem projektovych zamérd mimo MS2021+, pro jednani orgdnli MAS Lanskrounsko k
projednavani projektovych zamérl podanych do vyzev MAS Lanskrounsko, pro posouzeni
souladu projektového zaméru s programovym ramcem OP TAK a dalSi povinnosti MAS
Lanskrounsko vyplyvajici z dokumentu ,, Akceptace programového rdmce OP TAK integrované
strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje ze dne 29.6.2023"“.

Odpovédnost za:

- distribuci vefejnych prostfedkll a provadéni SCLLD v uUzemni puasobnosti MAS
LanSkrounsko: Valna hromada MAS

- vypracovani a aktualizace smérnice: vedouci pracovnik

- celkové fizeni ¢innosti v souvislosti s hodnocenim a vybérem projektovych zamér(:
vedouci pracovnik

- celkové fizeni implementace programového ramce OP TAK: vedouci pracovnik
- zaméreni vyzev: rozhodovaci orgdn MAS, tj. Rada MAS
- pfipravu a vyhlaseni vyzvy: vedouci pracovnik pro realizace SCLLD

- organizaci jednani pfislusnych organti MAS Lanskrounsko v souvislosti s hodnocenim a
vybérem projektovych zamér(: vedouci pracovnik pro realizace SCLLD

- vécné hodnoceni projektovych zamér(: vybérovy organ MAS, tj. Vybérova komise
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- vybér projektli dle alokace vyzvy MAS a vydani souladu projektového zaméru se SCLLD:
rozhodovaci organ MAS, tj. Rada MAS

- prezkoumani v pfipadé podani Zadosti o pfezkum hodnoceni: kontrolni organ MAS, tj.
Kontrolni komise MAS

- komunikaci s RO OP TAK a s 7adateli, animace Uzemi v rdmci implementace
Programového ramce OP TAK: vedouci pracovnik pro realizace SCLLD

2. ldentifikace MAS
Nazev:

Pravni subjektivita:
Sidlo, dodaci adresa:
Kancelar MAS:

ICO:

Kontaktni udaje:
Pfedseda:

Vedouci pracovnik MAS:

Tel:
E-mail:
ID datové schranky:

Webové stranky:
Ridici organ:

Mistni akéni skupina Lanskrounsko, z. s.
zapsany spolek

J. M. Markd 12, Lanskroun 561 03
Dvorakova 87, Lanskroun 561 03
22712402

Jan Koudelka

Mgr. Radka Stovitkova

732 359 358

info@maslanskrounsko.cz

4stdajp

MAS Lanskrounsko, z.s. » Kontakty (maslanskrounsko.cz)
http://www.maslanskrounsko.cz/

Ministerstvo primyslu a obchodu (MPO CR)

Administrativni kapacity

Cinnost organ MAS navazuje na pInéni Standardizace MAS (Standardy MAS) v programovém
obdobi 2021-2027. Kompetence povinnych organt MAS jsou stanoveny platnymi Stanovami
MAS a vnitfnimi smérnicemi (https://maslanskrounsko.cz/mas/dokumenty-mas/). Zplsob
vlastniho jednani orgdni MAS je rozepsan v jednacich tfadech jednotlivych orgdn(
(https://maslanskrounsko.cz/mas/dokumenty-mas/)

MAS Lanskrounsko ma nasledujici organy:

Valnad hromada je nejvyssim organem mistni akéni skupiny. Valnou hromadu tvofi vsichni
partnefi MAS. Jednani je upraveno Jednacim rfddem, ve kterém je upraven vzorec prepoctu
hlasovacich prav. Pfi rozhodovani valné hromady musi byt dodrZena zdsada, Ze verejny sektor
ani zadna ze zajmovych skupin nedisponuje vice nez 49 % hlasovacich prav. Pravomoci Valné
hromady upravuji Stanovy MAS. Valnd hromada ma k 21. 3. 2023, 29 ¢lend
(https://maslanskrounsko.cz/mas/dokumenty-mas/. Valnd hromada je schopna se usnaset,
je-li pfitomna nadpolovic¢ni vétsina vSech ¢len MAS Lanskrounsko, z.s.

Rada je Rozhodovacim organem MAS. Clenové Rady jsou voleni z partnerti MAS, pfi¢ems
verejny sektor ani Zzadna ze zajmovych skupin nepresahne 49 % hlasovacich prav. Rada MAS
ma 5 c¢lend (https://maslanskrounsko.cz/mas/dokumenty-mas/). Kompetence Rady jsou
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vymezeny Stanovami MAS. Rada je schopna se usnaset, je — li pfitomna nadpolovi¢ni vétsina
vsech jejich ¢lenl. K platnému usneseni nebo rozhodnuti je potfeba nadpolovi¢ni vétsSiny
vSech pritomnych ¢lent rady.

Vybérova komise je Vybérovym organem MAS. Clenové Vybérového orgdnu jsou voleni ze
subjektl, které na Uzemi MAS Lanskrounsko prokazatelné plsobi, pficemz verejny sektor ani
zadna ze zajmovych skupin nepresiahne 49 % hlasovacich prav. Hlavnim ukolem tohoto organu
je hodnoceni projektl na zakladé objektivnich kritérii. Vybérovy organ MAS Lanskrounsko
navrhuje poradi projektll podle jejich pfinosu k pInéni zamérud a cil(l SCLLD (dle poctu bodu
dosaZzenych ve vécném hodnoceni). Vybérova komise je min. 3¢lenn3, je nutné, aby vybérova
komise méla lichy pocet ¢len( (https://maslanskrounsko.cz/mas/dokumenty-mas/), kdy od 1.
1. 2019 ma 5 ¢len(. Vybérova komise je usndsenischopnd pfi ucasti minimalné tfi ¢lend
vybérové komise. Usneseni je pfijato, jestlize pro jeho pfijeti se vyslovila nadpolovi¢ni vétSina
pfitomnych ¢lend.

Kontrolni komise je kontrolnim orgdnem MAS. Skldda se ze 3 (clen(
(https://maslanskrounsko.cz/mas/dokumenty-mas/). Kontrolni komise provadi prezkum
hodnoceni a fesi stiznosti na ¢innosti MAS. Kontrolni komise je schopna se usnaset, je — li
pritomna nadpolovi¢ni vétsina vsech jejich ¢lend. K platnému usneseni nebo rozhodnuti je
potieba nadpolovic¢ni vétsiny vsech ¢lenl kontrolni komise.

Kompetence jednotlivych organi MAS jsou dany Jednacimi fady a Statutem MAS
(https://maslanskrounsko.cz/mas/dokumenty-mas/).

Kancelai MAS neni organem MAS, ale administrativni jednotkou MAS. Tvofi ji vedouci
pracovnik MAS a zaméstnanci, ktefi odpovidaji za ¢innosti, které vyplyvaji z jejich pracovni
naplné. Za chod kancelafe MAS je odpovédny vedouci pracovnik MAS (Vedouci zaméstnanec
pro realizaci SCLLD). Pracovni naplfi zaméstnance a vedouciho kanceldre je soucdsti pracovni
smlouvy. Pro realizaci strategie CLLD, programového ramce OP TAK je zajistén 0,2 Uvazek
(vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD). Zastupitelnost pro programovy ramec OP TAK
v pfipadé nepfitomnosti je skrze dalSi zaméstnance MAS s pfistupem do MS2021+
(zaméstnanec pro praci na strategii SCLLD) a to pro veskeré uvedené ukony. V pripadé stfetu
zajmU se pracovnici kanceldfe MAS navzajem zastupuiji.

Kancelar MAS je tvofena témito pracovnimi pozicemi:

a) Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD — programovy ramec SZP, TAK a chod
kancelare

b) Zaméstnanec pro realizaci SCLLD — programovy radmec IROP

c) Zaméstnanec pro realizaci SCLLD — animace Gzemi, Sablony MSMT, administrativni
prace, koordinator MAS

d) Manazer MAP

e) Koordinator a analytik MAP

f) Financ¢ni manazer

g) Pracovnik pro realizaci programu NZUL
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3. Animace

Popis animacnich ¢innosti je definovan v koncepcéni ¢asti SCLLD, tento dokument je zvefejnén
na webu: MAS Lanskrounsko, z.s. » SCLLD 2021 — 2027 (maslanskrounsko.cz)

V rdmci programového ramce OP TAK za jednu z nejvyznamnéjSich animacnich a
komunikac¢nich ¢innosti povazuje MAS Lanskrounsko osobni setkani a komunikaci pracovniku
kancelare MAS s aktéry v Uzemi. Konzultujeme potreby partnerd a dalSich aktér( z Gzemi. Pfi
individudlnich konzultacich dochazi k seznameni aktér(i s dotaénimi moznosti. Dochazi ke
konzultaci projektovych zamérl potencidlnich Zadateld s ohledem na ovéreni jejich
zpUsobilosti a pfipadné pomoci s nalezenim vhodného dotacéniho titulu v rdmci SCLLD, pfip. z
jinych zdroja.

4. Vlyzvy MAS

Nasledujici odstavec popisuje proces vyhlasovani vyzev pro pfijem projektovych zamérti mimo
MS2021+.

Vyzva MAS musi byt v souladu s Programovym dokumentem OP TAK, vyzvou Ridiciho organu
TAK (dale RO OP TAK) a SCLLD. Vyzva MAS je kolova a je vyhlaovdna mimo MS2021+. MAS
zasila RO OP TAK dokumentaci k vyzvé na vyzadani ze strany RO OP TAK.

Harmonogram vyzev MAS Lanskrounsko

Harmonogram vyzev MAS Lanskrounsko zpracovava na zakladé usneseni Valné hromady MAS
LanSkrounsko pracovnik kancelafe MAS. Harmonogram je obvykle zpracovavan na jeden
kalendarni rok. V pripadé potreby zajistuje kancelaf MAS aktualizaci harmonogramu. Kancelar
MAS zasila na RO OP TAK harmonogram vyzev a jeho aktualizace. Odpovédnost za vypracovani
a pripadnou aktualizaci harmonogramu ma vedouci manazer. Harmonogram

vyzev zverejiiuje kanceldar MAS na webovych strankach MAS.

P¥iprava vyzvy MAS Lanskrounsko a jeji vyhlasovani

RO OP TAK vyhladuje vyzvy pro predkladani projektd z integrovaného ndstroje CLLD (tzv.
nadfazend vyzva). MAS Lanskrounsko reaguje na vyhlaseni vyzvy RO OP TAK pfipravou vyzvy
MAS na prijem projektovych zamér(, vyzva MAS je vyhlaSovdana mimo monitorovaci systém
MS2021+. Vyzva MAS Lanskrounsko je kolova, hodnoceni jednotlivych Zadosti probiha po
skonéeni terminu pro predkladani Zadosti o podporu. Projektové zdméry, které vyhovi
podminkdam vécného hodnoceni MAS a jsou ze strany MAS vybrany, jsou nasledné Zadateli
prepracovany do podoby plné verze zadosti o podporu v MS2021+.

Vyzva MAS Lanskrounsko je v souladu s programem TAK, vyzvou RO a schvélenou strategii
CLLD. Soucasti vyzvy jsou prilohy, které MAS Lanskrounsko stanovuje nebo prebird do své
vyzvy. Jednou z pfiloh jsou podminky administrativni kontroly a vécného hodnoceni, dale
odkaz na Obecnd a Zvlastni pravidla pro Zadatele a pfijemce a odkaz na tuto smérnici MAS
Lanskrounsko. Vyzva MAS Lanskrounsko je vyhlasovana na uzemi MAS Lanskrounsko, na

kterém je realizovana SCLLD.
Mistni ak&ni skupina Lanskrounsko, z. s. Web: https://maslanskrounsko.cz/
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V ramci vyzvy MAS Lanskrounsko je vymezena alokace vyzvy OP TAK. Kancelaif MAS zpracovava
znéni vyzvy vcéetné veskeré dokumentace pro Zadatele a prijemce, poskytuje potfebnou
pomoc a informace Zadatellm.

MAS Lanskrounsko vyhlasuje vyzvu MAS zvefejnénim textu vyzvy MAS na internetovych
strankach MAS.

Casové podminky stanovené vyzvou musi respektovat nize uvedené lhiity:

* datum ukonceni prijmu projektovych zamér( muize nastat nejdfive 30 kalendarnich dni
po datu vyhlaseni vyzvy a zahdjeni pfijmu zamérq,

* text vyzvy (v€etné navazujici dokumentace) musi byt zvefejnén na webovych strankach
MAS Lanskrounsko do konce doby udrzZitelnosti vSech projektll nebo do predlozeni
zavérecné zpravy o provadéni programu podle toho, co nastane pozdéji.

Zmeény vyhlasené vyzvy provadi vedouci pracovnik MAS na zakladé zmény legislativy a
nadrfazené metodiky. Zména vyzvy musi byt fddné odlvodnénd, tzn., obsahuje popis zmény,
dlvod provedeni zmény, pfipadné dopady na administraci projektt Zadateld/prijemcd. Zmény
ve vyzvé by mély byt provadény v zasadé co nejméné. MAS Lanskrounsko uverejiiuje zménu
vyzvy a jeji zdivodnéni na svych webovych strankach u vyhlasené vyzvy. Zodpovédnost za
informovani o zméné vyzvy ma vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD. U vyzev MAS je
nepripustné provadét nasledujici zmény podminek pro poskytnuti podpory (pokud nejsou
vynuceny pravnimi pfedpisy nebo zménou jednotného metodického prostredi):

* zrusit vyhlasenou vyzvu

* snizit alokaci vyzvy

* zménit maximalni a minimalni vysi celkovych zpUsobilych vydaja

* zménit miru spolufinancovani

* zmeénit vécné zaméreni vyzvy (Zména textace vyzvy v oblasti vécného zaméreni je

moznad za Ucelem upresnéni textu. Podstata vécného zaméreni nesmi byt zménéna.)

* zménit definici opravnéného Zadatele, tj. pfidat nebo odebrat opravnéného Zadatele

* posun nejzazsiho data pro ukonceni fyzické realizace projektu na dfivéjsi datum

* posun data ukonceni pfijmu Zadosti o podporu na dfivéjsi datum

* meénit kritéria pro hodnoceni projektovych zdméra.

Ve vyzvé MAS mize byt definovdno, Ze pro jednoho Zadatele je omezen pocet podanych
projektovych zaméru na jeden. V pripadé, Ze je toto vyzvou omezeno a Zadatel poda do jedné
vyzvy vice zamérl, bude do administrativni kontroly a hodnoceni zafazen zamér, ktery byl
podan nejdfive, ostatni zaméry stejného Zadatele budou vyrazeny.
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5. Pfijem projektovych zaméru

Pfijem projektovych zamérl od Zadateld na MAS probihd mimo monitorovaci systém
MS2021+. Zadatel vyplni formular projektového zaméru, vzor formulafe je zvefejnén na webu
MAS jako pfiloha vyzvy. Jsou-li pro vécné hodnoceni poZadovany dalsi pfilohy, je tato
informace uvedena ve vyzvé a na webu u vyzvy jsou zverejnény vzory dalSich pfiloh ¢i pokyny
pro zpracovani téchto dalsich pfiloh.

Formular projektového zaméru ve formatu pdf opatfeny elektronickym podpisem Zadatele
(nebo osobou zmocnénou na zakladé plné moci) je nutno zaslat prostfednictvim datové
schranky. Plna moc nebo jiny dokument definujici zmocnéni ¢i opravnéni je v tomto pripadé
povinnou pfilohou projektového zdméru. Ve vyzvé je uvedeno, v jakém formatu maji Zadatelé
odevzdavat tyto dalsi pfilohy.

Zadatel uvede &islo vyzvy, do které poddva projektovy zamér.

Osobami opravnénymi k obsluze datové schranky pro pfijem zaméru jsou vedouci manazer
CLLD a manazer programového ramce IROP.

6. Hodnoceni a vybér projektovych zaméru

Tato kapitola se zabyva hodnocenim a vybérem projektovych zamér(.

Tvorba hodnoticich kritérii

Pfed vyhlaSovdanim vyzvy MAS Lanskrounsko musi byt pfipravena kritéria pro vécné
hodnoceni. MAS Lanskrounsko stanovuje kritéria primarné tak, aby hodnotila ptinos projekt(
k plnéni zdmérud a cilG SCLLD. Kritéria jsou schvalovdna Radou MAS. Hodnotici kritéria jsou
vybirana ze zasobniku kritérii pro vécné hodnoceni, které vypracovala PS Podnikani pfi NS MAS
a schvalil RO OP TAK Hodnotici kritéria uvadi MAS Langkrounsko jako pFilohu ke své vyzvé.

Kanceldr MAS Lanskrounsko vytvofi seznam kritérii a kontrolni listy. V kontrolnich listech je
jednoznaéné popsano, jak budou jednotliva kritéria pfi hodnoceni projektu posuzovana, jsou
uvedeny referenéni dokumenty, ze kterych bude hodnoceni kazdého kritéria vychazet.

Kritéria pro vécné hodnoceni jsou hodnotici, tzn. je stanoveno bodové hodnoceni a
srozumitelné odlvodnéni poctu bodu.

Vybérova komise MAS Lanskrounsko navrhuje pfi tvorbé kritérii rozvrzeni bodl k jednotlivym
kritériim ve vécném hodnoceni, uréuje bodovou hranici ke splnéni podminek vécného
hodnoceni. Minimalni bodova hranice je 40 bod( z 80 bodu.

Mistni ak&ni skupina Lanskrounsko, z. s. Web: https://maslanskrounsko.cz/
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Kontrolni listy

Kontrolni listy jsou vytvoreny pro transparentni hodnoceni projekt(l. Kontrolni listy obsahuji
hodnotici kritéria, ktera jsou v odsouhlasené vyzvé MAS Lanskrounsko. Kontrolni listy obsahuji
podotazky na hlavni kritéria, odkazuji se na referen¢ni dokumenty.

Formulare kontrolnich list( zpracovava vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD. Kontrolni listy
vychazeji z hodnoticich kritérii. Odpovédnost za pfipravu kontrolnich listl pro hodnoceni,
aktualizaci kontrolnich listd a zverejnéni kontrolnich listl pro hodnoceni na webovych
strankdch MAS ma vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD. Kontrolni listy neschvaluje Zadny
organ MAS Lanskrounsko a jejich zpracovani je na zodpovédnosti vedouciho pracovnika pro
realizaci SCLLD.

Prijem projektovych zaméru

Prijem projektovych zaméra probiha prostrednictvim e-mailové adresy definované ve vyzvé.
Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD kontroluje a archivuje prijaté projektové zaméry. Po
prijeti projektového zaméru odesle vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD Zadateli e-mailem
potvrzeni o pfijeti projektového zdméru.

Seznam prijatych projektovych zamér( zverejiiuje vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD na
webovych strankach MAS Lanskrounsko do 3 pracovnich dnl od ukonceni pfijmu zamér( na
MAS.

Administrativni kontrola

V ramci administrativni kontroly projektového zdméru kontroluje vedouci pracovnik pro
realizaci SCLLD, zda Zadatel vyplnil veSkeré potfebné Udaje v projektovém zameéru, dolozil
vSechny pozadované pfrilohy, je soulad v informacich mezi jednotlivymi ¢astmi projektového
zaméru a zda projektovy zdmér podepsala opravnéna osoba.

vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD pfi zjisténi nesouladu v informacich nebo chybéjicich
Udajich vyzve Zadatele k doplnéni projektového zaméru. Toto doplnéni Ize provést pouze
jednou. Lh(ta pro doplnéni je 5 pracovnich dni od odeslani vyzvy k doplnéni. Zadatel ma
moznost pozadat o prodlouZeni lh{ity pro doplnéni, a to max. o 5 pracovnich dni. Zadatel nesmi
v projektovém zaméru upravovat Udaje, k jejichz doplnéni nebo vyreSeni nesouladu v
informacich nebyl vyzvan. Pfi zjisténi, Ze Zadatel upravil nebo doplnil néjaké udaje navic,
nejsou tyto nové doplnéné informace relevantni pro vécné hodnoceni.

K administrativni kontrole je dopfedu vypracovan vzor kontrolniho listu. Ke kazdému
projektovému zaméru vypracuje dle vzoru vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD nebo jim
povéreny jiny pracovnik kanceldfe MAS kontrolni list administrativni kontroly. Kontrolni list je
archivovan v elektronické nebo listinné podobé.

Komunikace s Zadatelem v pripadé doplnéni projektového zaméru probihd zplUsobem
definovanym ve vyzveé.

Kancelaf  MAS Lanskrounsko muzZe zahdjit administrativni kontrolu hned po pfijeti
projektového zaméru, neni nutné ¢ekat do konce Ihlty pro podani projektovych zamér(. Lhita

Mistni ak&ni skupina Lanskrounsko, z. s. Web: https://maslanskrounsko.cz/
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pro provedeni administrativni kontroly je 20 pracovnich dni od ukonceni pfijmu zaméra, lhita
se pozastavuje po dobu, kdy ma Zadatel zdmér k doplInéni.

Vécné hodnoceni projektovych zaméru

Vécné hodnoceni je hodnoceni projektovych zdmérd na zdkladé objektivnich kritérii tak, aby
nedoslo ke stfetu zajm{ a proces hodnoceni a vybéru projektovych zamér0 byl nediskriminaéni
a transparentni. Do vécného hodnoceni jsou predany kanceldfi MAS Lanskrounsko projektové
zameéry, které byly na kancelar MAS doruceny na zakladé Ihat a podminek uvedenych ve vyzvé.
ZpUsob pfijmu projektovych zaméru je popsan vyse. Zacatek vécného hodnoceni se pocitad od
doby, kdy jsou vSechny projektové zdméry po ukonéené administrativni kontrole. Vécné
hodnoceni je provedeno do 30 pracovnich dni od zahdjeni vécného hodnoceni. Hodnoceni
projektovych zamérud provadi Vybérova komise MAS Lanskrounsko.

Hodnoceni probihd dle kritérii vécného hodnoceni. Seznam téchto kritérii vé. moinych
pridélenych bod( je pfilohou konkrétni vyzvy. Kritéria jsou hodnocena body. Projektovy zamér
spIni podminky vécného hodnoceni, pokud obdrzi ve vyzvé stanoveny minimalni pocet bod( z
maximalniho mozného poctu bodul. Spodni hranice je stanovena na 40 bod( z maximalniho
poctu 80 bodda.

Za vécné hodnoceni zodpovida Vybérova komise MAS Lanskrounsko. Vybérovd komise
projedndva projektové zaméry a ve spolupraci s pracovniky kancelare MAS vytvafi zapis z
jednani a kontrolni listy.

Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD pfipravuje podklady pro hodnoceni, tj. projektové
zaméry a jejich pfilohy v pfehledné podobé. Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD proskoleni
¢lentd Vybérové komise o stfetu zajmu, sezndmi ¢leny Vybérové komise s postupem pfi
bodovani a rozhodovani o doporuéenych/nedoporuéenych projektovych zamérech. Podklady
obdrzi ¢lenové Vybérové komise v predstihnu pfed jednanim.

MAS mé moznost zvat na jednani Vyb&rové komise zastupce RO OP TAK a musi zastupci RO
OP TAK umoznit Gcast na jedndni v roli pozorovatele, pokud o to zdstupce RO OP TAK pozada.

Projektové zdméry urcené k hodnoceni jsou predany c¢lenim Vybérové komise
prostfednictvim e-mailu. Clenové Vybérové komise o zaméru nekomunikuji s Zadateli.

Na zacatku prezencniho jednani Vybérové komise podepisuji clenové Vybérové komise eticky
kodex obsahujici minimalné zavazek nezavislosti, nestrannosti, nepodijatosti a vylouéeni stietu
zajma. Clenové Vyb&rové komise jsou vyzvani, aby nahlasili stfet zajmu. Pokud je €len ve stfetu
zajmu, je vyloucen z hodnoceni dané vyzvy (nehlasuje a nevyjadiuje se).

Konkrétni projektové zaméry pro hodnoceni pfidéluje ¢lenlim na jedndni Vybérové komise
vedouci pracovnik. Ke kazdému zaméru jsou pridéleni dva clenové Vybérové komise, ktefi
zpracuji podklady. Maximalné jeden z nich m(iZze byt z vefejného sektoru.

Clenové vypracuji samostatné podklady k hodnoceni projektového zdméru, které zapisou do
tabulky potfebné pro nasledné vypracovani kontrolniho listu Vybérovou komisi.

Mistni ak&ni skupina Lanskrounsko, z. s. Web: https://maslanskrounsko.cz/
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Na zdkladé téchto podkladl zpracuje Vybérova komise findlni kontrolni list ke kazdému
zaméru a o kazdém kontrolnim listu probéhne hlasovani. Ddle Vybérovd komise sestavuje
seznam projektovych zamér( sefazenych dle bodového hodnoceni ke kazdé vyzvé.

Za sestaveni vyslednych kontrolnich listd zodpovidd vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD,
ktery je pfitomen na jednani Vybérové komise. Clenové Vybérové komise MAS Lanskrounsko,
ktefi jsou ve stfetu zdjmu (vyjma stfetu zajmu spocivajici v tom, Ze ma dany ¢len Vybérové
komise trvaly pobyt na Uzemi obce, kde ma byt projekt realizovan), nehlasuji o vyslednych
kontrolnich listech a o seznamech projektovych zaméru, kde jsou ve stfetu zajmu.

Z jednani vybérové komise bude pofrizen zapis. Zapis obsahuje seznam projektovych zaméri
dle dosazenych bod(, zaméry jsou rozdéleny do dvou skupin podle toho, jestli splfiuji, nebo
nespliuji podminky vécného hodnoceni.

Po jednani Vybérové komise je zapis vlozen vedoucim pracovnikem pro realizaci SCLLD (nebo
jim povérenym pracovnikem kanceldfe MAS Lanskrounsko na webové stranky MAS
Lanskrounsko.

V pfipadé rovnosti bodl a zaroven v pfipadé, Ze by alokace vyzvy nevystacila na vSechny
projektové zaméry se stejnym poctem bodd, je rozhodujici poradi pFijmu Zadosti o podporu,
tj. termin odeslani zpravy s projektovym zamérem.

O vysledku vécného hodnoceni je Zadatel informovan vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD
(nebo jim povérenym pracovnikem kanceldare MAS LanSkrounsko) pomoci datové schranky.

Zapisy z jednani Vybérové komise budou zverejiiovany na webu MAS (vidy u
konkrétni vyzvy).

Zadost o pfezkum vécného hodnoceni je moino podat i v pfipadé pozitivniho i negativniho
vysledku hodnoceni. Zadatelé se mohou piezkumu vzdat. Po vyFedeni pfipadnych Zadosti o
pfezkum jsou projekty pfedany Radé MAS, jakozto rozhodovacimu orgdanu MAS Lanskrounsko.

Vybér projektovych zamért

Projektové zaméry z tzv. long listu predany ¢lenim Rady MAS Lanskrounsko. Jeho hlavnim
ukolem bude vybrat projektové zaméry, které ziskaji vyjadreni o souladu se Strategii CLLD.
Pro ziskani souladu se Strategii CLLD musi projektovy zdmér splnit obé z ndsledujicich
podminek:

1) Projektovy zamér splnil podminky vécného hodnoceni MAS (viz kapitola vécného
hodnoceni).

2) Projektovy zamér se vysi pozadované dotace (celkovych zpUsobilych vydajd) vejde do
alokace MAS v dané vyzvé MAS.

Kompetence Rady MAS jsou (obdobné jako jinych organ(i) dany Statutem MAS Lanskrounsko
z.s. a vychazeji z procesu standardizace.

Podminkou pro zarazeni projektového zaméru do procesu vybéru je splnéni podminek
vécného hodnoceni MAS Lanskrounsko.

Mistni ak&ni skupina Lanskrounsko, z. s. Web: https://maslanskrounsko.cz/
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Oznameni o svolani Rady MAS Lanskrounsko probéhne po predani zapisu a vysledku
hodnoceni Vybérovou komisi. ManaZzer programového ramce zasild pozvanku. Soucasti
pozvanky je zapis z jednani Vybérové komise a dalsi podklady pro jednani Rady MAS.

Jednani Rady MAS se konda nejpozdéji do 14 pracovnich dnl od ukonceni faze vécného
hodnoceni (po uplynuti Ihty pro podani Zzadosti o prezkum, resp. po podani vzdani se prava
na podani Zadosti o prezkum vSech Zadatell, resp. po vyfizeni Zadosti o prezkum ve fazi
vécného hodnoceni). Rada MAS vybird projektové zdméry na zakladé navrhu Vybérové komise
MAS Langkrounsko. Clenové Rady MAS Lanskrounsko, ktefi potvrzuji vybér projektovych
zameér( na zadkladé vysledku hodnoceni, nesmi byt ve stfetu zajmu.

Pti vybéru projektovych zaméru plati poradi projektl a jejich bodové ohodnoceni z vécného
hodnoceni, nelze jej ménit.

Rada MAS zodpovida za alokaci vyzvy MAS Lanskrounsko, pfipadné muize rozhodnout o jejim
navyseni, pokud vyzva nebyla vyhlasena na celou alokaci opatfeni, tzn., Zze mlze rozhodnout
o navyseni alokace vyzvy do vyse celkovych zpUsobilych vydaji na opattfeni SCLLD. V pfipadé
nevycerpani alokace ve vyzvé MAS Lanskrounsko rozhodne o moznosti opétovného vyhlaseni
vyzvy MAS Lanskrounsko. Pfipadné miize rozhodnout o zméné SCLLD spocivajici v pfesunu
alokace mezi opattenimi. Dalsi postup v piipadé této zmény SCLLD se ¥idi pokyny RO OP TAK.

Rada MAS provede vybér projektovych zamérd. Vyse jejich podpory je déna pravidly RO OP
TAK, v pfipadé CLLD je to 95 %. Vysledkem jedndani Rady MAS je seznam projektovych zamér,
které byly vybrany a které nebyly vybrany. Vybranym projektovym zamérim vyda Rada MAS
Vyjadreni o souladu se SCLLD MAS Lanskrounsko. Toto rozhodnuti je povinnou pfilohou pIné
Zadosti o podporu, kterou Zadatel nasledné zpracuje v MS21+. Rozhodnuti elektronicky
podepisuje vedouci manazer CLLD (pfip. vedouci pracovnik MAS).

Rozhodnuti o souladu projektového zaméru se SCLLD MAS Lanskrounsko je vydavano na dobu
urcitou, a to 60 kalendafnich dnd.

Rada MAS muzZe urcit nahradni projektové zaméry, které uvadi v zapise. Nahradnim
projektovym zamérem je hraniéni zamér, popfipadé dalsi zamér ve vyzvé MAS, ktery splnil
podminky vécného hodnoceni, ale ve vyzvé neni dostatek financ¢nich prostredk(l na jeho
podporu - tzn., Ze Rada MAS m{Ze urcit max. 3 ndhradni projektové zaméry v kazdé vyzvé
(ndhradni zaméry nelze prevést do jiné vyzvy).

Nahradni projektovy zamér ziskava Vyjadreni o souladu se SCLLD MAS Lanskrounsko azZ v
pripadé, Ze predkladatel nékterého z vybranych zamér( nevyuZije dobu platnosti svého
Vyjadreni souladu se SCLLD MAS Lanskrounsko, které je vydano na dobu urcitou (viz vyse).

Z jednani Rady MAS je vytvoren zapis, prilohou je seznam projektovych zamérQ, které byly a
nebyly vybrany, pfip. jsou uréeny jako nahradni. Zapis je podepsan predsedou Rady MAS (je-li
pfitomen jednani), ovérovatelem zapisu a zapisovatelem. Zverejnéni zapisu a seznamu
vybranych, nevybranych a ndhradnich projektovych zamér( je do 3 pracovnich dni od jednani.

Zapisy z jednani Rady MAS jsou zverejiiovany zde: MAS Lanskrounsko, z.s. »
Dokumenty MAS (maslanskrounsko.cz)

Odpovédnost za vyhotoveni a zverejnéni zapisu ma vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD.
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Proti usneseni Rady MAS o vybéru projektli mize zadatel podat Zadost o pfezkum. (viz kapitola
7 této smérnice).

MAS je povinna do 10 pracovnich dnt od ukonéeni vybéru projektovych zaméra predat RO
OP TAK jeho vystupy, zejména seznam vsSech predloZenych zamér( a zdpisy z jednani
prislusnych orgdn MAS (Vybérova komise a Rada MAS, v pripadé prezkumu ¢i stiznosti také
Kontrolni komise). Ukoncenim vybéru projektl se rozumi okamZik podepsani zapisu z jednani.

Podani plné zadosti o podporu

Projektové zaméry, které byly vybrany, zpracovavaji Zadatelé do podoby plné Zadosti o
podporu v MS21+. V tomto kroku postupuji dle podminek nadfazené vyzvy pro poddni zadosti
o podporu. Podminky nadfazenych vyzev a dal$i postupy jsou v gesci RO OP TAK: Technologie
pro MAS (CLLD) —vyzva l. | MPO.

Povinnou pfilohou Zadosti o podporu je Vyjadieni o souladu se SCLLD MAS Lanskrounsko. Dalsi
povinné a nepovinné pfilohy se fidi dle pravidel dané vyzvy RO OP TAK.

Pti zpracovani plné zZadosti v MS21+ mUZe Zadatel vyuZit bezplatné konzultaéni podpory MAS.
Kontaktni osobou pro tuto konzultaci je vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD. Do Zadosti o
podporu v MS21+ nasdili Zadatel jako jednoho ze signatarl vedouci pracovnik pro realizaci
SCLLD. Ddle jej nasdili jako ¢tenare. Jakmile bude mit Zadatel Zadost hotovou, tak ji finalizuje
a informuje, Ze Zadost je v MS21+ finalizovana a Ze Zadd o posouzeni shody se zamérem
pfedlozenym na MAS. Tento ukon vSak provede nejdéle 10 KD pred koncem platnosti
Vyjadreni o souladu se SCLLD MAS Lanskrounsko. Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD
posoudi, zda je Zadost o podporu v souladu s plvodné predloZzenym zamérem (zejména
zaméreni projektu, celkovd pozadovana Castka, pfip. dalsi parametry hodnocené kritérii MAS)
a pokud ano zZadost elektronicky podepise v MS21+. Nasledné Zadost podepise elektronicky i
opravnéna osoba Zadatele a tim je adost pfedana na RO OP TAK. U takto vybranych a ze strany
MAS verifikovanych 74dosti provadi dalsi tkony hodnoceni RO OP TAK.

7. Pfezkum hodnoceni projektu

Zadatel maze podat zadost o prezkum, i kdyz uspél (toto plati pro pfipad vécného hodnoceni),
nejpozdé&ji do 15 kalendarnich dnt ode dne odesldni informace s vysledkem hodnoceni. Zadost
o prezkum muZe Zadatel podat oproti usneseni Vybérové komise a Rady MAS.

Zadatel zpracuje pisemnou zadost o prezkum. Pisemnou adost o pfezkum je mozno podat
datovou schrankou nebo e-mailem definovanym ve vyzvé. V Zadosti o prezkum uvede Zadatel
¢ast hodnoceni a vybere vSechna kritéria, proti jejichz hodnoceni se odvolava, s popisem
odUvodnéni Zadosti o prezkum. Nebude-li Zadost o prezkum hodnoceni podana v souladu s
vySe uvedenym postupem, nebude preddna k feSeni kontrolnimu organu MAS, ktery je za
posouzeni zadosti o prezkum rozhodnuti zodpovédny.

Zadatel ma moznost zfict se prezkumného Fizeni. U¢ini toto pisemné prostfednictvim e-mailu
definovaného ve vyzvé nebo datovou schrankou.
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Kancelaf MAS Lanskrounsko informuje Zadatele o moZnosti vzdani se prezkumu z divodu
urychleni hodnoticiho procesu. Odpovédnost za informovani Zadatell ma vedouci pracovnik
pro realizaci SCLLD. Urychlit proces hodnoceni Ize pouze v pfipadé, kdy vSichni Zadatelé ve
vyzvé MAS Lanskrounsko se vzdaji moznosti pfezkumu.

U projektl CLLD provadi prezkoumani hodnoceni Kontrolni komise MAS Lanskrounsko jakoZzto
kontrolni orgdn MAS.

Pokud by ¢len Kontrolni komise MAS byl ve stfedu zajmu (viz eticky kodex), je povinen toto
oznamit a zdrzet se hodnoceni Zadosti o prezkum.

Kontrolni komise MAS rozhodne do 30 pracovnich dnd od doruceni Zadosti o prezkoumani.
Kontrolni komise MAS prezkoumava proces hodnoceni nebo vybéru projektovych zamértd v
rozsahu podané Zadosti o prezkum, avSsak muze k pfehodnoceni urcit i kritéria, na ktera se
zadost o prezkum nevztahuje. Proces hodnoceni a vybéru projektl je prezkoumavan po
formalni a procesni strance. U kazdého prezkoumdvaného kritéria Kontrolni komise MAS
uvede, zda Zadost o prezkum shledal divodnou, ¢aste¢né divodnou, nedivodnou.

Kontrolni komise MAS neprovadi hodnoceni, pouze posuzuje podanou zadost o prezkum.
Zadost o prezkum jako celek mdze byt shledana:

* davodnou
o (Castecné davodnou
* nedldvodnou

V pripadé rozhodnuti ve prospéch Zadatele rozhodne Kontrolni komise MAS o zpracovani
nového hodnoceni kritérii, u kterych byla Zadost shleddna (¢astecné) divodnou (a pripadné
dalSich kritérii, u kterych nebyla Zadost o prezkum poddna, ale vysledek prezkumného fizeni
muZe mit na jejich hodnoceni vliv), a projekt vrati do predchozi faze schvalovani. Vybérova
komise je vazana vysledkem prezkumného fizeni. Opétovné hodnoceni probiha podle stejnych
pravidel, IhGta pro provedeni opraveného hodnoceni je 20 pracovnich dni. Obdobny postup
plati u stiznosti oproti vybéru projektd.

Zadatel bude informovan o vysledku pfezkumu hodnoceni prostfednictvim datové schranky.

V kolové vyzvé nelze ukoncit vybér projektl pred dokoncenim vsech prezkumi hodnoceni a
vSech opravnych hodnoceni, pokud alokace predloZenych Zadosti o podporu prekracuje
alokaci vyzvy.

Zodpovédnost za provadéni ¢innosti a za archivaci ma vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD.

Ze zasedani Kontrolni komise MAS je pofizovan zapis. Zapis je podepsan predsedou Kontrolni
komise MAS (je-li pfitomen jednani), ovérovatelem zdpisu a zapisovatelem. Dalsi podrobnosti
ohledné zapisu a jeho zverejnéni jsou definovany v jednacim radu Kontrolni komise MAS, ktery
je zverejnén zde: MAS Lanskrounsko, z.s. » Dokumenty MAS (maslanskrounsko.cz).

Zapisy z jednani Kontrolni komise jsou zverejnovany zde: MAS Lanskrounsko, z.s. » Dokumenty
MAS (maslanskrounsko.cz) .
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Odpovédnost za vyhotoveni a zvefejnéni zapisu ma vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD.
Zapis z jednani Kontrolni komise MAS obsahuje minimdlné: datum a cas zacatku jednani,
jmenny seznam ucastnikd (tj. prezencni listina se jmény ucastnik(l jako ptiloha zapisu), stru¢ny
popis obsahu Zadosti o pfezkum, identifikace Zadosti, osoby vylou¢ené z rozhodovani o dané
zadosti o pfezkum z divodu stfetu zajmu, rozhodnuti a zddvodnéni rozhodnuti.

8. Postupy pro posuzovani zmén projektt

Postup pro posuzovani zmén projektd je ddn pravidly RO OP TAK. V pfipadé, Ze pfijemce
dotace bude podavat Zzadost o zménu projektu, budou pracovnici kancelafe MAS potvrzovat,
Ze zména pozadovana prijemcem neovlivni vysledek hodnoceni projektu ze strany MAS.
Pracovnici kancelare MAS dale posuzuji, zda zména projektu nema vliv na pInéni cilG SCLLD
MAS Lanskrounsko. Pracovnici kancelafe MAS se vyjadfuji k predloZené Zadosti o zménu
projektu do 5 pracovnich dnl od dne, kdy Zadatel/pfijemce predlozil Zddost o zménu.

Postup ohledné administrace Zadosti o podstatnou zménu je upraven v Obecnych pravidlech
pro zadatele a ptijemce (vidy v aktudlnim znéni).

Odpovédnost za Upravy projektl v pribéhu dalsiho hodnoceni je na strané Zadatele, Upravy
projektl neprovadi orgdn MAS, ale Zadatelé, pricemz kanceldi MAS se vyjadfuje k vlivu
pldnované zmény na hodnoceni MAS a realizaci CLLD. Odpovédnost za postup pro
prehodnoceni vécného hodnoceni ma vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD.

9. Stret zajmu

Opatreni proti stfetu zajmU se tyka administrativni kontroly, vécného hodnoceni, vybéru
projektd a pripadného prezkumu. Kazdy clen Vybérové komise, Kontrolni komise, Rady MAS,
a pracovnik kancelafre MAS provadéjici administrativni kontrolu podepiSe eticky kodex
obsahujici minimalné zavazek nezavislosti, nestrannosti, nepodjatosti a vylouceni stfetu
zajmaQ.

Pfed administrativni kontrolou probéhne osetfeni stfetu zajmu u vedouciho pracovnika pro
realizaci SCLLD, ktery je pridélen k této Cinnosti. Pokud by byl tento pracovnik ve stfetu zajmu,
preda danou Zadost jinému pracovnikovi kancelafe MAS Lanskrounsko, ktery je také predem
vyzvan k pfipadnému nahldseni stfetu zajmu.

Pred prifazovani hodnotitelll ve vécném hodnoceni k hodnoceni jednotlivych zamér(
probéhne nejprve zjistovani stietu zajmu. Vedouci pracovnik na jednani organu precte seznam
7adatel(l a Zadosti a vyzve pfitomné ¢leny Vybérové komise k nahlaseni stfetd zajmu. Clen
Vybérové komise, ktery je ve stfetu zajmu, je toto povinen nahlasit. Stfet zajmu je zapsan do
zapisu z jednani Vybérové komise. Tento ¢len Vybérové, ktery je ve stfetu zajmu, je vyloucen
z hodnoceni zadosti v dané vyzve.

Mistni ak&ni skupina Lanskrounsko, z. s. Web: https://maslanskrounsko.cz/
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Osoby ve stfetu zajmu se nepodili na hodnoceni daného projektového zdméru ani
projektovych zamérd podanych do dané vyzvy.

Obdobné pfi rozhodovani o vybéru projektl rozhodovacim organem je ¢len Rady MAS, ktery
je ve stfetu zdjmu, povinen tento stfet nahlasit. Stfet zajmu je zapsan do zapisu z jednani
organu a tento €len se zdrzuje hlasovani o vybéru projektl do dané vyzvy. Stejnym zplsobem
jako pfi jedndni Rady MAS se postupuje v pfipadé projednavani Zzadosti o prezkum Kontrolni
Komisi. Clen Kontrolni komise je povinen nahlasit stfet zajmu, pokud je ve stfetu zajmu. Stiet
zajmu je zapsan do zdpisu z jedndni organu a c¢len orgdnu se zdrzuje hlasovani o usneseni
ohledné reSeni dané Zadosti o prezkum.

Osoby ve stretu zajmu se nepodili na vybéru projektovych zamérd podanych do stejné vyzvy.

Pro administrativni kontrolu a pro projednavani Zadosti o pfezkum Kontrolni komisi neplati
podminka, Ze hodnotitel nesmi mit trvaly pobyt v obci, kde je projekt realizovan.

Kompetence ¢lenl organt pfi hodnoceni a vybéru projektovych zaméru jsou pevné zakotveny
ve Statutu MAS a zabezpeci, Ze projektové zdméry budou hodnoceny v nékolika stupnich,
raznymi lidmi, z rGznych obor( (podnikatelé, samosprdva, neziskové subjekty) a z rdznych
oblasti MAS. Takto bude max. omezen vliv pfipadnych lobbistickych aktivit pfi rozdélovani
dotaci.

Veskeré aktivity spojené s hodnocenim, vybérem projektl a prezkumnym fizenim budou pIné
v gesci Vybérové komise, Rady MAS a Kontrolni komise MAS. Z jednani vSech organ(
zainteresovanych na hodnoceni, vybéru projektovych zamér( a pfezkumu budou vyhotoveny
zapisy, zapis provede bud predseda organu, nebo zaméstnanec kanceldre MAS Lanskrounsko,
ktery je dle usneseni organu povéren jako zapisovatel k vyhotoveni zapisu. Zapis podepisuje
pfedseda (nebo jiny ¢len organu v dobé nepfitomnosti predsedy), ovérovatel a zapisovatel.

Transparentnost a zamezeni stfetu zajmu je zajisténo takto:

1) SloZeni Vybérové komise musi byt takové, aby v ni byli zastupci verejného sektoru i
soukromého sektoru.

2) Kazdy projektovy zamér v rdmci vécného hodnoceni je hodnocen Vybérovou komisi,
pricemz podklady pro hodnoceni pfipravuji 2 ¢lenové Vybérové komise a o vysledku
hodnoceni hlasuje Vybérova komise, vysledek hodnoceni je ddn rozhodnutim
Vybérové komise. Hodnotitel je k projektu pridélen vedoucim manazerem za splnéni
podminek transparentnosti a zamezeni stfetu zajmu. Zadny hodnotitel v ramci
vécného hodnoceni nesmi hodnotit projekt, ktery sdm pripravoval do dané vyzvy, v
tomto pfipadé je vylouéen z hodnoceni Zadosti do této vyzvy. OSetfeni stfetu zajmu
potvrzuje kazdy hodnotitel podpisem etického kodexu.

3) Pfi hodnoceni a vybéru projektd vyuzivame znalosti mistnich podminek. Vedouci
manazer, prip. jiny informovany pracovnik Kanceldre MAS je zasedani Vybérové
komise, Rady MAS a Kontrolni komise MAS vzdy pfitomen a dlsledné sleduje, aby ke
stfetu zajm{ nedoslo. Presto jsou hodnotitelé pred hodnocenim vyzvani, aby oznamili
pfipadny stfet zajmU v hodnoceni projekt(, pokud by jim takovy byl pfidélen. Pokud by
takova situace nastala, byl by projektovy zamér nasledné pridélen jinému hodnotiteli.
Dany hodnotitel se zdrzi nasledné i hodnoceni vsech dalSich projektli podanych do
stejné vyzvy.
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4) Pfihlasovani o poradi zZaddosti o podporu na zakladé vécného hodnoceni a pfi hlasovani
o vybéru projektl naleZi nejméné 50 % hlasu partnerim, ktefi nespadaji do kategorie
verejny sektor. Pro potieby hodnoceni projektovych zaméra ve vécném hodnoceni s
ohledem na mnozstvi hodnocenych projektovych zdmérd nemusi byt vzdy zvana cela
vybérova komise, ale je tfeba vidy pfihlizet k tomu, aby verejny sektor ani Zadna ze
zajmovych skupin nepfedstavovala vic nez 49 % hlasovacich prav.

5) Pred zahajenim hodnoceni projektd musi pracovnici kanceldre MAS pisemné
zaznamenat, jak probéhlo Setfeni ke stfetu zajmU. Toto se doklada zapisy z jednani
vybérové komise a programového vyboru a podepsanymi etickymi kodexy. Organy
MAS Lanskounsko provadéjici hodnoceni a vybér projektovych zaméru sva rozhodnuti
a stanoviska vzdy zd(vodnuji tak, aby bylo zfejmé, na zakladé ceho, bylo pfislusné
rozhodnuti uc¢inéno.

Kontrolni komise, jakoZzto kontrolni orgdn organizacni slozky MAS, kontroluje dle potreby
metodiku zpUsobu vybéru projektt a jeji dodrzovani, v€etné vyrizovani odvolani Zadatell proti
vybéru projektovych zameér(.

Ve Statutu MAS Lanskounsko je definovano, Ze Kontrolni komise nejméné jedenkrat rocné
podava zpravu nejvyssimu orgdnu MAS o vysledcich své kontrolni ¢innosti.

Obecné plati, Ze z jedndni orgdnli MAS podilejicich se na hodnoceni, vybéru projektovych
zaméru a prezkumu hodnoceni je vidy pofizen pisemny zapis, ktery obsahuje minimalné:

* Datum jednani.

* Jmenny seznam Ucastnikl (prezencni listina).

* Informaci o stfetu zajmu.

* Informaci o vyzvé (pfip. projektového zaméru), které se jednani tyka.

Slovni a bodové ohodnoceni projektovych zamérd (véetné zdlUvodnéni ke kazdému
projektovému zadméru je uvedeno v kontrolnim listu k vécnému hodnoceni, v pfipadé vybéru
projektovych zamérU se jedna o prehled vybranych a nevybranych ¢i nahradnich projektovych
zameéru).

Clenové Vybérové komise, Rady MAS a Kontrolni komise MAS provadé&ji hodnoceni, vybér

projektovych zamérl a prezkum hodnoceni (nastane-li) pfed viastnim jednanim k prislusnym
bodlm programu podepisuji etické kodexy.

10. Auditni stopa, archivace, spoluprace

MAS je povinna zverejnit na svych webovych strankach min. nasledujici:
* seznam zaregistrovanych projektovych zaméru,

* seznam vybranych a nevybranych projektovych zamérQ v¢. uvedeni ziskanych bodu
(vysledné pridélené body projektu dle vySe uvedeného postupu pro vécné hodnoceni
projektd),

Mistni ak&ni skupina Lanskrounsko, z. s. Web: https://maslanskrounsko.cz/
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* zApis ze zasedani Vybérové komise, Rady MAS a Kontrolni komise MAS
(je-li svolan),

* vysledek prezkumného fizeni (bylo-li fizeni realizovdno), tento vysledek je soucasti
zapisu z jednani Kontrolni komise.

Pro archivaci vlastnich dokumentu je stanoven interni pfedpis ,, Archivacni a skartacni rad”.

MAS je povinna uchovat veskerou dokumentaci souvisejici s Programovym rdmcem OP TAK a
jeho realizaci po dobu uréenou pravnimi piedpisy CR nebo EU (minimalné do 31. 12. 2035), a
zajistit tak dostatecnou auditni stopu o realizaci Programového ramce TAK.

MAS je povinna zajistit po dobu uréenou pravnimi ptedpisy CR nebo EU uchovéni veskeré
dokumentace, souvisejici se strategii CLLD a jeji realizaci, a poskytovat informace a
dokumentaci, vztahujici se k integrované strategii, zaméstnancim nebo zmocnénclm
povéfenych orgdnd Ministerstva pro mistni rozvoj CR, Ministerstva financi CR, Evropské
komise, Evropského ucetniho dvora, Nejvyssiho kontrolniho Ufadu, Auditniho organu,
Platebniho a certifikacniho organu, pfislusného organu finanéni spravy a dalSich opravnénych
organu statni spravy).

MAS ma povinnost poskytovat informace a dokumentaci k integrované strategii
zaméstnanclim nebo zmocné&nclim povéfenych organli Ministerstva pro mistni rozvoj CR,
Ministerstva financi CR, Evropské komise, Evropského tcetniho dvora, Nejvy$siho kontrolniho
uradu, Auditniho organu, Platebniho a certifikacniho orgdnu, pfislusného orgdnu finanéni
spravy a dalSich opravnénych orgdn( statni spravy, umoznit vykon kontrol a poskytnout
soucinnost pfi provadéni kontrol. Odpovédnost za poskytovani informaci a dokumentace
vztahujici se k SCLLD externim subjektim ma vedouci manazer.

Odpovédnost za provadéni archivace ma vedouci manazer.

11. Nesrovnalosti a stiznosti

Zodpovédnost za provadéni Cinnosti ma vedouci manazer, jedna se o cinnosti: hlaseni
podezieni na nesrovnalost, vedeni evidence vyfizovani stiznosti (kooperace s monitorovacim
vyborem), sepsani pisemného zdznamu v pripadé ustniho podani stiznosti, vyzvani Zzadatele
na doplnéni stiznosti (pokud stiznost postradd nékteré informace), postoupeni stiznosti
prislusnému subjektu implementacni struktury i jinému spravnimu organu v pripadé, ze MAS
neni prislusna k vytizeni stiznosti.

Lhidta pro vyfizovani ostatnich stiznosti je 20 pracovnich dni.

12. Komunikace se Zadateli a partnery

Stejné jako pfi pripravé SCLLD MAS Lanskrounsko i béhem procesu implementace bude
maximalné dbano na transparentnost celého procesu. Veskeré komunikacni aktivity jsou
zaloZeny opét na znalosti mistni situace a na partnerském pfristupu. Obdobné jako pfi pfipravé
SCLLD i béhem procesu implementace jsou vyuzivany moderni komunikacni metody, napf.
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workshopy, brainstorming, facilitace. Pro aktivni komunikaci s obcéany, partnery a vSemi
dalsimi aktéry na Uzemi jsou nadale vyuzivany webové stranky MAS Lanskrounsko, Facebook
MAS Lanskrounsko, dotaznikova Setfeni, ankety, ¢asopis.

Se vSemi partnery MAS Lanskrounsko probiha a nadale bude probihat osobni komunikace ze
strany zaméstnanc( Kanceldfe MAS Lanskrounsko. Pracovnici MAS Lanskrounsko pravidelné
partnery, i dalsi aktéry na uzemi, informuji o ¢innosti MAS Lanskrounsko. Partnery a dalsi
aktéry osobné nebo e-mailem informuji pracovnici kancelare MAS o novinkach, vyzvach apod.
Pro partnery a dalsi aktéry poradaji pracovnici Kancelare MAS rlizna setkdni a tematicky
zamérené workshopy. Potfeby zjisténé od partnerd z rliznych zajmovych skupin povedou v
ramci moznosti danych operacnimi programy k lepsimu zacileni vyzev v ramci komunitné
vedeného mistniho rozvoje na tzemi MAS Lanskrounsko.

Vsechny vyzvy MAS Lanskrounsko na predkladani projektovych zamér( jsou dle pravidel
zverejiovany na internetovych strdnkach MAS Lanskrounsko. Cely administrativni postup pro
vyhlasovani vyzev, hodnoceni a vybér projektovych zamérl je naprosto transparentni a
vSechny informace jsou verejné dostupné. Partnefi i dalSi aktéfi jsou informovani o vyzvach,
mohou konzultovat své Zadosti s pracovniky kanceldfe MAS Lanskrounsko, jsou potraddana
Skoleni k pfipravé integrovanych projekt(. Pracovnici kancelare Lanskrounsko také pravidelné
informuji na osobnich schizkdch nebo na tematickych workshopech nebo na riznych
setkdnich partnery a dalsi aktéry o finanénich moznostech dotacni politiky a tim je sméruji k
novym projektovym zaméram.

Pracovnici kanceldafe MAS Lanskrounsko zejména vedouci pracovnik poskytuji i osobni
konzultace, mistem konzultace je vhodné misto sjednané po domluvé tazatele a pracovnika
kancelare MAS Lanskrounsko (napt. kancelat MAS Lanskrounsko, kancelar tazatele, ptip. APl v
pfipadé spolecné konzultace).

V pripadé, kdy nebude moci byt dotaz zodpovézen na seminafi k vyzvé OP TAK, bude dotaz
konzultovan s nadfizenymi organy nebo budou tazateli poskytnuty kontakty na odpovédné
pracovniky  Agentury pro podnikdniainovace (APl— Agentura pro Podnikani a Inovace
(agentura-api.org)).

Odpovédnou osobou za organizaci komunikace se Zadateli a dalSimi aktéry je vedouci
manaZer. Zodpovédnost za nastaveni systému provadéni ¢innosti uvedenych v této kapitole
(zejména se jednd o komunikaci se Zadateli, zajisténi funkénosti webovych stranek a realizaci
seminarl pro Zadatele) ma vedouci manazer.
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