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1. Uvod

Tato aktualizace Internich postup (dale IP) vychazi z dokumentu Minimalni poZadavky Ridiciho orgédnu pro
Integrovany regiondlni operaéni program (RO IROP) k implementaci komunitné vedeného mistniho rozvoje
(CLLD) (verze 1.3 platnd od 1. 3. 2019).

2. Interni postupy MAS

Interni postupy (IP) jsou zpracovany s cilem stanovit jednotnd zavazna pravidla v oblasti fizeni vyzev,
hodnoceni, vybéru projektli MAS Lanskrounsko, z. s. Interni postupy jsou zpracované jako dokument v
programovém obdobi 2014-2020 pro Integrovany regiondlni operacni program

IP jsou zpracovany pro realizaci strategie CLLD, jsou zpracovany ve smyslu Stanov MAS Lanskrounsko, z. s.,
jednacich rad orgdnu MAS a vnitroorganizacnich smérnic. MAS vykonava cinnosti definované ve Specifickych
pravidlech pro zadatele a ptijemce, vyzvy ¢. 6 IROP.

Za vypracovani IP a jejich aktualizaci je odpovédna kancelaf MAS (Zaméstnanec pro realizaci SCLLD). Kancelaf
MAS aktualizuje IP do 20 pracovnich dni od zmény v jednotném metodickém prostredi, zmény Minimalnich
pozadavkd RO IROP k implementaci CLLD, zmény vnitini dokumentace MAS, zmény vyvolané nalezy z kontrol,
auditd a administrativnich ovéreni tohoto dokumentu, nebo zmény vyvolané zménou legislativy.

Kanceldf MAS (Zaméstnanec pro realizace SCLLD) zasila interni postupy nejpozdéji 35 PD pred planovym
vyhlagenim vyzvy na RO IROP k pfipominkdm pfi kazdé jejich zmé&né&. MAS nevyhladuje dali vyzvy bez
vypracovanych IP a zapracovanych pfipominek RO IROP, pokud to neumozni RO IROP

Kancelai MAS vyporadéva pripominky RO IROP nejpozdéji do 10 pracovnich dni od jejich obdrzeni. V pfipadé
neakceptovani zésadnich pfipominek m(ize RO IROP svolat jedndni k nevypofadanim ptipominkam, pFipadné
neschvalit vyzvu MAS.

Po obdrieni emailu, 7 RO IROP souhlasi s vyporadanim pfipominek k aktualizaci IP, Rada MAS schvaluje
aktualizace IP MAS nejpozdéji pfed vyhlasenim nasledujici vyzvy. Podrobnosti o schvéleni interni dokumentace
je uvedena v jednacim fadu Rady MAS, zde: https://maslanskrounsko.cz/mas/dokumenty-mas/.

Schvalené aktualizace IP zasila kancelaf MAS (Zaméstnanec pro realizaci SCLLD) do 2 PD od jejich schvaéleni na
RO IROP a zvefejiuje je nejpozdéji do 5 PD od schvadleni zmény zde na webu MAS:
https://maslanskrounsko.cz/mas/dokumenty-mas/.

Pti feseni akutnich problému tykajicich se pouze vybraného projektu vypracuje kancelat MAS (Zaméstnanec
pro realizaci SCLLD) bezprostifedné po zjisténi problému Zaznam k realizaci projektu, ktery schvaluje ptrimy
nadrizeny pracovnika, ktery zdznam vytvofril (Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD). Zaznam bude
minimalné obsahovat: registracni Cislo projektu, popis problému a zpUlsob jeho feseni, zodpovédnou osobu za
vypracovani a schvaleni Zaznamu, a datum platnosti. Zdznam bude uloZzen v MS2014+ na zalozce Dokumenty
u daného projektu jako neverejny dokument pro Zadatele/pfijemce. Vzor Zaznamu k realizaci projektu je
zvefejnén na http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS.
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3. Identifikace MAS

A) Zakladni udaje o MAS

Nazev: Mistni akéni skupina Lanskrounsko, z. s.
Pravni subjektivita: zapsany spolek

Sidlo, dodaci adresa: J. M. Mark 12, Lanskroun 561 03
Kancelar MAS: Zichlinek 200, Lanskroun 561 03

ICO: 22712402

Kontaktni udaje: predsedkyné: Lenka KnéZourova

Tel: 732 670 484

E-mail: info@maslanskrounsko.cz

ID datové schranky: 4stdajp

https://maslanskrounsko.cz/kontakty-a-odkazy/

Webové stranky: http://www.maslanskrounsko.cz/
Ridici orgén: Ministerstvo pro mistni rozvoj Ceské republiky (MMR CR)
ZprostFedkujici subjekt: Centrum pro regionalni rozvoj Ceské republiky (CRR CR)

B) Administrativni kapacity

Cinnost orgadn MAS navazuje na plnéni Standardizace MAS (Standardy MAS) v programovém obdobi 2014-
2020. Kompetence povinnych orgdni MAS jsou stanoveny platnymi Stanovami MAS a vnitfnimi smérnicemi
(https://maslanskrounsko.cz/mas/dokumenty-mas/). Zplsob vlastniho jednani orgdni MAS je rozepsan v
jednacich radech jednotlivych organt (https://maslanskrounsko.cz/mas/dokumenty-mas/)

MAS Lanskrounsko ma nasledujici organy:

Valna hromada je nejvyssim orgdnem mistni akéni skupiny. Valnou hromadu tvofi vSichni partnefi MAS.
Jednani je upraveno Jednacim fadem, ve kterém je upraven vzorec piepoctu hlasovacich prav. Pti rozhodovani
valné hromady musi byt dodrZena zasada, Ze verejny sektor ani Zaddna ze zajmovych skupin nedisponuje vice
nez 49 % hlasovacich prav. Pravomoci Valné hromady upravuji Stanovy MAS. Valna hromada ma k 24. 1. 2019,
32 ¢lend (https://maslanskrounsko.cz/mas/dokumenty-mas/. Valnd hromada je schopna se usnaset, je-li
pfitomna nadpolovic¢ni vétsina vSech ¢lenti MAS Lanskrounsko, z.s.

Rada je Rozhodovacim orgdnem MAS. Clenové Rady jsou voleni z partnerd MAS, pricem? vefejny sektor ani
Zzadna ze zajmovych skupin nepfesdhne 49 % hlasovacich prav. Rada MAS mda 5 clend
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(https://maslanskrounsko.cz/mas/dokumenty-mas/). Kompetence Rady jsou vymezeny Stanovami MAS. Rada
je schopna se usnaset, je — li pfitomna nadpolovi¢ni vétsina viech jejich ¢lenll. K platnému usneseni nebo
rozhodnuti je potfeba nadpoloviéni vétsiny vSech pfitomnych ¢len(l rady.

Vybérova komise je Vyb&rovym organem MAS. Clenové Vybérového organu jsou voleni ze subjektd, které na
Uzemi MAS Lanskrounsko prokazatelné plsobi, pficemZ verfejny sektor ani Zadna ze zajmovych skupin
nepfesdhne 49 % hlasovacich prav. Hlavnim ukolem tohoto organu je hodnoceni projektl na zakladé
objektivnich kritérii. Vybérovy organ MAS Lanskrounsko navrhuje pofadi projektl podle jejich pfinosu k plnéni
zameér( a cil( SCLLD (dle poctu bod( dosazenych ve vécném hodnoceni). Vybérova komise je min. 3¢lenn3, je
nutné, aby vybérova komise méla lichy pocet ¢lenl (https://maslanskrounsko.cz/mas/dokumenty-mas/), kdy
od 1.1.2019 ma 5 ¢len. Vybérova komise je usnasenischopna pri Ucasti minimalné t¥i clend vybérové komise.
Usneseni je prijato, jestlize pro jeho pfrijeti se vyslovila nadpolovi¢ni vétsina pritomnych ¢len(.

Podrobnosti o vécném hodnoceni jsou uvedeny v kap. 5.B tohoto dokumentu.

MAS nebude vyuZivat externi experty.

Kontrolni komise je kontrolnim organem MAS. Sklada se ze 3 clend
(https://maslanskrounsko.cz/mas/dokumenty-mas/). Kontrolni komise provadi prezkum hodnoceni a fesi
stiznosti na ¢innosti MAS. Kontrolni komise je schopna se usnaset, je — li pritomna nadpolovi¢ni vétsina vSech
jejich clenl. K platnému usneseni nebo rozhodnuti je potfeba nadpolovi¢ni vétsiny vSech ¢lenl kontrolni
komise.

Kompetence jednotlivych orgdnd MAS jsou dany Jednacimi fady a Statutem MAS
(https://maslanskrounsko.cz/mas/dokumenty-mas/).

Kanceldf MAS neni orgdnem MAS, ale administrativni jednotkou MAS. Tvofi ji vedouci pracovnik MAS a
zaméstnanci, ktefi odpovidaji za ¢innosti, které vyplyvaji z jejich pracovni ndplné. Za chod kancelafe MAS je
odpovédny vedouci pracovnik MAS (Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD). Pracovni naplr zaméstnance a
vedouciho kancelare je soucdsti pracovni smlouvy. Pro realizaci strategie CLLD, programového ramce IROP je
zajistén 1 uvazek (Zaméstnanec pro realizaci SCLLD). Zastupitelnost pro programovy ramec IROP v pfipadé
nepfitomnosti je skrze dalsi zaméstnance MAS s pfistupem do MS2014+ (Vedouci zaméstnanec pro realizaci
SCLLD a Zaméstnanec pro praci na strategii SCLLD) a to pro veskeré uvedené Ukony. V pfipadé stietu zajm( se
pracovnici kancelafe MAS navzdjem zastupuiji.

Kanceldf MAS je tvofena témito pracovnimi pozicemi:

a) Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD — programovy ramec OPZ a Hlavni manaZzer MAP
b) Zaméstnanec pro realizaci SCLLD — programovy ramec IROP

c) Zaméstnanec pro praci na strategii SCLLD — programovy ramce PRV

d) Zaméstnanec pro realizaci SCLLD — animace MAS a Koordinator MAS

e) Manazer MAP

f)  Financni manazer
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4. Vyzvy MAS

Pracovnici MAS musi mit pro praci v MS2014+ ztizeny elektronické podpisy a musi absolvovat pfislusné
$koleni?, aby jim byla zfizena pFistupovd prava do MS2014+. Postupy pro vyhlaovani vyzev a hodnoceni
projektd v MS2014+ jsou uvedeny v jednotlivych kapitolach IP, v Obecnych a Specifickych pravidlech pro
Zadatele a pfijemce a v aktudlni verzi Pfiruc¢ky pro hodnoceni integrovanych projektd CLLD v IROP.

A) Harmonogram vyzev MAS
Harmonogram vyzev je kratkodoby dokument, ktery se zpracovava na kazdy rok.

Harmonogram vyzev MAS zpracovava kancelaf MAS (Zaméstnanec pro realizaci SCLLD) maximdlné na 1 rok a
predkldda na jedndni VH MAS. Na nasledujici kalendaini rok ho vypracuje podle vzoru
http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS. -,Dokumenty pro
MAS - Vzory“, a to nejpozdéji do 31. 12. soucasného roku. V pfipadé potreby zajistuje kanceldf MAS jeho
aktualizaci ve spolupraci s orgdny MAS.

Harmonogram vyzev a jeho aktualizaci schvaluje Valnd hromada dle Cl. 2 d), e) Jednaciho fadu VH (zodpovida
za distribuci verejnych prostredk( pfti realizaci SCLLD a schvaluje plan ¢innosti na pfrislusny rok). Jednaci rad
Valné hromady a Stanovy MAS jsou uvedeny na tomto odkaze: https://maslanskrounsko.cz/mas/dokumenty-
mas/.

Zaméstnanec pro realizaci SCLLD zasild schvaleny Harmonogram vyzev na RO IROP do 2 PD od schvélené
aktualizace prostifednictvim emailu na clldirop@mmr.cz. a zvefejiiuje harmonogram vyzev na webu MAS
Kancelaf MAS do 5 PD od jeho schvaleni na adrese: (https://maslanskrounsko.cz/dotace/irop/).

B) Priprava vyzvy MAS a jejiho vyhlasovani

RO IROP vyhladuje vyzvy pro predkladani projekt(l z integrovaného nastroje CLLD. Vyzvy zvefejiiuje po jejich
schvaleni na webu http://irop.mmr.cz/cs/Vyzvy/Detaily-temat/CLLD.

MAS vyhlasuje vyzvy prostiednictvim systému MS 2014+. MAS predloZi nejprve ndvrh vyzvy MAS pro
predkladani Zadosti o podporu v ramci CLLD, a to ke schvaleni RO IROP dle kapitoly ¢. 1 Minimalnich pozadavk(
RO IROP k implementaci CLLD.

MAS nemdze vyhlasit vyzvu pfed vyhla$enim vyzvy RO IROP a nemdze ji ukonéit pozdé&ji, ne? je stanoveno
datum ukonéeni pFijm@ zadosti ve vyzvé RO IROP.

Kazda vyhlasovana vyzva MAS je kolova, hodnoceni jednotlivych Zadosti probiha po skonceni terminu pro
predkladani Zadosti.

Kolovou vyzvu vyhladuje MAS po vyporadani pripominek RO IROP k vyzvé.

Linformace o rolich potfebnych pro praci v MS 2014+, MAS nalezne v Komunika¢nim a informacnim modelu pro IN. Dokument

zvefejnén http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS - ,Dokumenty pro
MAS*)
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Vlyzva MAS je v souladu s IROP, vyzvou RO a schvalenou strategii CLLD. Sou&dsti vyzvy jsou pFilohy, které MAS
stanovuje nebo prebird do své vyzvy. Jednou z pfiloh Vyzvy MAS jsou kritéria pro hodnoceni formalnich
naleZitosti a pfijatelnosti, vécné hodnoceni a studie proveditelnosti (v pfipadé potiebnosti doplnéné o body
MAS, véetné odkazu na Obecna a Specificka pravidla pro Zadatele a pfijemce a odkazu na IP MAS.

Vyzva MAS je vyhlasovand na Uzemi MAS, na kterém je realizovana strategie CLLD.

Kancelar MAS (Zaméstnanec pro realizaci SCLLD) pfipravi ndvrh vyzvy MAS podle Vzoru vyzvy MAS vytvofenou
RO IROP ((http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS). Vyzva
MAS respektuje zaméreni opatfeni programového ramce IROP, Uzemi MAS, finan¢ni rdmec opatfeni, cilové
hodnoty indikator(, IhGty uvedené v MPRVHP, kapitola 5.2.1. Kanceldi MAS zasild vyzvu ke konzultaci na RO
IROP podle postupu uvedeného v kapitole 1 Minimalnich poZadavk RO IROP k implementaci CLLD.

Vyzva MAS nesmi prekrodit rezervovanou alokaci/zbyvajici alokaci k realizaci daného opatteni SCLLD v ramci
IROP.

MAS si mGzZe vyzvu MAS nastavit v mensim rozsahu dle potreb ve svém Uzemi v souladu se schvalenou Strategii
CLLD.

Casové podminky stanovené vyzvou musi respektovat nize uvedené lhity:

a) datum ukondeni pfijmu Zadosti o podporu miZe nastat nejdfive 30 kalendainich dni po datu vyhlaseni
vyzvy

b) datum ukonceni pfijmu Zadosti o podporu mulzZe nastat nejdfive 2 tydny po datu zahajeni pFijmu
Zadosti o podporu

c) textvyzvy (véetné navazujici dokumentace) musi byt zvefejnén na webovych strankach programu do
konce doby udrZitelnosti vSech projektd nebo do predlozeni zavérecné zpravy o provadéni programu
podle toho, co nastane pozdéji.

Pokud RO IROP neuplatfiuje daldi pfipominky, pfislu$ny orgdn MAS — Rada MAS schvaluje vyzvu MAS podle
jednaciho fadu ¢l. 2 bod 1. b) (https://maslanskrounsko.cz/mas/dokumenty-mas/).

Kancelar MAS (Zaméstnanec pro realizaci SCLLD) zadava vyzvu vcetné priloh do MS2014+ podle Pfirucky pro
vytvoreni vyzvy MAS v MS2014+ (http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-
prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS - ,Dokumenty pro MAS”) az po vyporadani
pfipominek RO IROP, ato do 5 PD od schvéleni vyzvy odpovédnym orgdnem MAS (Radou MAS) a zasila vyzvu/y
MAS nejpozd&ji 7 PD pred terminem vyhld$eni vyzvy k odsouhlaseni v MS2014+ na RO IROP
helpirop_in@mmr.cz. dle kap. 1 Minimalnich pozadavkd RO IROP k implementaci CLLD

a) Zmény vyhlasené vyzvy provadi Kancelaf MAS (Zaméstnanec pro realizaci SCLLD) na zakladé zmény
legislativy, nadfazené metodiky v souladu s MPRVHP, kapitola 5.2.4, nalezG z kontrol
/auditG/administrativniho ovéreni ¢i umoinéné zmény ve prospéch zadatel( déale Kanceldaé MAS
postupuje podle kapitoly 4.B tohoto dokumentu. Zména vyzvy musi byt fadné odlivodnénj, tzn., bude
obsahovat popis zmény, dlvod provedeni zmény, pripadné dopady na administraci projekt(
Zadatele/pfijemce v MS2014+, pokud ve vyzvé doposud nebyl ukonéen pfijem Zadosti o podporu, dale
Vzor vyzvy MAS. Pti predkladani postupuje Kanceldf MAS dle kap. 1 Minimalnich poZadavk( RO IROP
k implementaci CLLD.

U vyzev MAS jsou nepfipustné tyto zmény:
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a) zrusit vyhlasenou vyzvu,

b) sniZit alokaci vyzvy,

c) zménit maximalni a minimalni vysi celkovych zpUsobilych vydaja,

d) zmeénit miru spolufinancovani,

e) zménit vécné zaméfeni vyzvy?

f) zménit definici oprdvnéného Zadatele, tj. pfidat nebo odebrat opravnéného zadatele,
g) posunout nejzazsi datum pro ukonceni fyzické realizace projektu na drivéjsi datum,
h) posun data ukonceni pfijmu Zadosti o podporu na drivéjsi datum,

i) ménit kritéria pro hodnoceni projekt(.

Vyzvy MAS a jejich aktualizace/zmény schvaluje Rozhodovaci organ — Rada MAS. Kompetence ke schvaleni
vyzev MAS jsou uvedeny v jednacim radu (https://maslanskrounsko.cz/mas/dokumenty-mas/).

V pfipadé, Ze fidici orgdn IROP potvrdi formalni a vécny soulad navrhu vyzvy MAS s poZzadavky a pravidly
fidiciho organu IROP, MAS poté vyhlasi vyzvu prostfednictvim MS 2014+ a je zaroven povinna vyzvu a ndvaznou
dokumentaci zvefejnit na svych webovych strankach, a to nejpozdéji k datu vyhlaseni vyzvy.

O kazdé vyhlasené vyzvé MAS nebo jeji zméné informuje Kancelar MAS (Zaméstnanec pro realizaci SCLLD)
potencidlni Zadatele. Kancelaf MAS zvefejiiuje vyzvu/y nebo informuje o jeji zméné do 5 PD od jejich schvaleni
v MS2014+ na svém webu (https://maslanskrounsko.cz/dotace/irop/) a u zndmych pot. Zadatell rozesila také
email s informaci vyhlaseni/zmény vyzvy. Vyzva MAS je zvefejnéna na webu MAS od vyhlaseni vyzvy aZ po
dobu udrzitelnosti projektu ve specifickém cili 4.1 IROP.

MAS usporada seminare pro Zadatele a prijemce a to do 10 PD po zahdjeni ptijmu Zadosti o podporu (lze i
pred datem vyhldseni, avéak aZ po schvaleni vyzvy organy RO IROP/MAS).

C) Tvorba hodnoticich kritérii

Kritéria pro hodnoceni projekti obsahuji podrobna kritéria pro hodnoceni rozélenéna podle fazi procesu
hodnoceni a splfuji zakladni pravidla pro kritéria a jejich vymezeni (Kapitola 6.2.2.2 Zakladni pravidla pro
kritéria a 6.2.2.3 Vymezeni kritéria Metodického pokynu Rizeni vyzev a hodnoceni projektd - MPRVHP).

Z3asady vytvorenych kritérii MAS:

a) operace pfispiva k dosazeni cill a vysledkl prislusného opatreni a strategie CLLD,

b) kritéria respektuji aspekty: ucelnost, efektivnost, hospodarnost, potfebnost, proveditelnost, soulad s
horizontalnimi principy

c) MAS relevantni aspekty uvadi v kontrolnim listu pro kontrolu FN a P, vécné hodnoceni.

d) jsou nediskriminaéni a transparentni v souladu s ¢l. 7 a 8 nafizeni 1303/2013.

Hodnotici kritéria uvadi MAS jako pfilohu ke své vyzvé.

MAS vytvofi seznam kritérii a kontrolni listy. V kontrolnich listech jednoznacné popise, jak budou jednotliva
kritéria pfi hodnoceni projektu posuzovana, uvede referencni dokumenty, ze kterych bude hodnoceni

2 Zména textace vyzvy v oblasti vécného zaméteni je mozna za Ucelem upiesnéni textu. Podstata vécného zaméteni
nesmi byt zménéna.
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kazdého kritéria vychazet. (referencni dokumenty uvedené v kontrolnich listech jsou totozné s referencnimi
dokumenty uvedenymi u hodnoticich kritérii schvalenych s vyzvou MAS).

a) Pridélené body musi byt jasné charakterizovany. Nelze uvést $kalu napf. 1-10 bodd, aniz by kritérium
bylo moZné objektivné vyhodnotit.

b) RO IROP ma moznost stanovit nékterd kritéria jakozto povinna, tj. MAS je musi do svého navrhu kritérii
zaclenit, dale muze stanovit kritéria doporucujici, jejichz prostfednictvim Ize naplnit principy
stanovené ve vyzvé RO IROP. Ke ka?dé vyzvé bude navazana jedna sada kritérii. Déle pfirucka, pro
vytvoreni vyzvy v MS2014+ - http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-
prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS - ,,Dokumenty pro MAS*

c) Alespon jedno z kritérii bude posuzovat soulad projektu se schvalenou strategii CLLD (i s odkazem na
patficnou ¢ast dokumentu SCLLD) a to jak v ramci FN a P, tak VH.

d) MAS nehodnoti podle kritérii zavérecného ovéreni zpUsobilosti projektl, které provadi CRR. Pokud
hodla pouzit nékteré kritérium ze zavérec¢ného ovéreni zplsobilosti projektd, jeho pouZiti odlvodni.
Nelze odivodnit jako preventivni opatfeni pro ujisténi, Ze Zadost splni kritéria CRR.

e) MAS nepouzivd kombinovana kritéria v IROP.

MAS zpracuje kritéria uvedena ve Specifickych pravidlech pro Zadatele a ptijemce pfislusné vyzvy pro MAS.

Povinna kritéria formdlnich ndleZitosti a pfijatelnosti jsou uvedena v aktudlné platné verzi Specifickych
pravidel, pokud pfi pripravé vyzvy nejsou uvedena ve SP, MAS se fidi kritérii uvedenymi v kapitole 7.1
Programového dokumentu IROP:

a) Projekt je svym zamérenim v souladu s cili a podporovanymi aktivitami vyzvy MAS

b) Projekt je v souladu s podminkami vyzvy MAS

c) Zadatel spliiuje definice opravné&ného piijemce pro ptislu$ny specificky cil a vyzvu MAS

d) Projekt respektuje minimalni a maximalni hranici celkovych zpUsobilych vydajl, pokud jsou stanoveny

e) Projekt respektuje limity zplsobilych vydajt, pokud jsou stanoveny

f) Potfebnost realizace projektu je odGvodnéna

g) Zadost o podporu je podana v predepsané formé

h) Zadost o podporu je podepsana opravnénym zastupcem Zadatele

i) Jsou doloZeny vsechny povinné prilohy a obsahové splnuji nalezitosti pozadované v dokumentaci
k vyzvé MAS (MAS obsahové kontroluje pouze ty prilohy,
které potfebuje pro vécné hodnoceni, tzn., dokumenty jsou uvedeny v kontrolnich listech jako
referenc¢ni dokumenty)

Kancelar MAS (zaméstnanec pro realizaci SCLLD), urci, ktera kritéria jsou napravitelna a nenapravitelna ve fazi
hodnoceni formalnich naleZitosti a prijatelnosti, pficemz se MAS fidi stanovenou nenapravitelnosti od RO dle
SP dané vyzvy, kdy mUiZe dojit i ke zpFisnéni ostatnich kritérii na nenapravitelna. Kritéria formalnich nalezitosti
jsou vzdy napravitelna, MAS (Zaméstnanec pro realizaci) mGze doplnit dalsi kritéria nad ramec SP ¢i pridat
nenapravitelnost kritérii.

Pfed vyhlasenim vyzvy MAS musi pfipravit kancelar MAS (Zaméstnanec pro realizaci SCLLD) kritéria a kontrolni
listy pro hodnoceni formalnich ndlezZitosti a pfijatelnosti a Vybérova komise pro vécné hodnoceni, MAS
stanovuje primarné kritéria, kterd hodnoti pfinos projekttd k plnéni zaméru a cil( strategie CLLD.
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Kritéria pro kontrolu formalnich ndlezitosti a pfijatelnosti (navrh zpracuje kancelaf MAS) a vécné hodnoceni
(ndvrh zpracuje Vybérova komise), kterd jsou ddle predkladdna skrze kanceldf MAS (Zaméstnanec pro realizaci
SCLLD) ke konzultaci na RO IROP/metodika nejpozdé&ji ve stejny den, kdy zasild Kanceld¥ MAS vyzvu k
pfipominkdm. MAS postupuje v souladu s kapitolou ¢. 1 Minimalnich pozadavki RO IROP k implementaci
CLLD.

Kritéria pro hodnoceni formdlnich ndélezitosti a pfijatelnosti jsou vylucovaciho charakteru
ANO/NE/Nerelevantni/Nehodnoceno. Kritéria pro vécné hodnoceni jsou hodnotici — mira naplnéni kritéria se
hodnoti body.

Kritéria pro vécné hodnoceni jsou hodnotici, tzn., je stanoveno bodové hodnoceni a srozumitelné oddvodnéni
poctu bodu.

Vybérova komise zpracovava samostatné nebo ve spolupraci s dalSimi organy a pracovnimi skupinami navrh
vybérovych kritérii a jejich vyklad. Navrhne body k jednotlivym kritériim ve vécném hodnoceni, uréi minimalni
bodovou hranici ke splnéni podminek vécného hodnoceni MAS. Minimalni bodova hranice nebude nizsi nez
50 % z maximalniho poctu bodu. Dale Vybérova komise postupuje v souladu s kap. 5.B tohoto dokumentu.

Kritéria pro hodnoceni schvaluje Rada MAS dle Stanov Cl. 10 bod 5. ¢), a to nejpozdéji do 7 PD pied vyhlasenim
vyzvy MAS (tedy lhita pro predloZeni vyzvy v MAS) Kompetence ke schvaleni hodnoticich kritérii jsou uvedeny
v jednacim Ffadu Rady MAS a stanovach MAS (https://maslanskrounsko.cz/mas/dokumenty-mas/).

V pripadé, kdy MAS vyhlasuje vyzvu na vice aktivit, zpracovdva jednu sadu kritérii. Jednotliva kritéria jsou
odliSena pro razné aktivity tak, Ze je u nich uvedeno , nerelevantni” pro konkrétni aktivitu.

D) Kontrolni listy

Kontrolni listy MAS vytvori pro transparentni hodnoceni projektd. V kontrolnich listech MAS jednoznacné
popise, jak budou jednotliva kritéria pfi hodnoceni projektu posuzovana, uvede referencéni dokumenty, ze
kterych bude hodnoceni kazdého kritéria vychdzet. Kontrolni listy obsahuji hodnotici kritéria, kterd jsou v
odsouhlasené vyzvé MAS. Ddle obsahuji podotazky na hlavni kritéria a odkazuji se na totozné referencni
dokumenty, které jsou uvedené u hodnoticich kritérii schvalenych s vyzvou MAS. Kontrolni list je vkladan do
MS2014+ ve formatu PDF na zaloZku pfilohy k hodnoceni k pfislusné fazi hodnoticiho procesu.

Na pripravé kontrolnich listli se podili VK MAS a zaméstnanci MAS, ktefi vypracovali hodnotici kritéria.

Kancelaf MAS (Zaméstnanec pro realizaci SCLLD) zpracuje kontrolni listy podle dostupnych vzorovych KL od
RO pied vyhlaenim vyzvy a zasle ho k pfipominkdm na RO IROP nejpozdéji 5 PD pied ukon&enim pfijmu
Zadosti ve vyzvé MAS na clldirop@mmr.cz, dle podle postupu uvedeného v kapitole 1 Minimalnich poZadavkd
RO IROP k implementaci.

KL zverejnuje Kancelaf MAS (Zaméstnanec pro realizace SCLLD) na webu do 5 PD od jejich schvéleni na adrese:
(https://maslanskrounsko.cz/mas/dokumenty-mas/).

Kontrolni listy a jejich aktualizaci schvaluje Rozhodovaci orgdn MAS - Rada MAS a to nejpozdéji do ukonceni
pfijmu Zadosti dané vyzvy MAS. Kompetence ke schvaleni interni dokumentace je uvedena v jednacim fadu
(https://maslanskrounsko.cz/mas/dokumenty-mas/).
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5. Hodnoceni a vybér projektt
MAS se Fidi kap. ¢. 5 Minimalnich pozadavkd RO IROP k implementaci CLLD.

Hodnoceni projektl je soubor cinnosti, které jsou vykondvany od podani Zidosti o podporu do
vydani/podepsani pravniho aktu o poskytnuti dotace. Hodnoceni projektl probiha ve tfech fazich.

a) Hodnoceni formalni nalezitosti a ptijatelnosti (FN a P), které provadi zaméstnanci MAS.

b) Vécné hodnoceni (VH) — které provadi vybérovy orgdn MAS — Vybérova komise.

c) Zavérecné ovéreni zplsobilosti projektl (ZoZp), které provadi CRR (Obecna a Specificka pravidla pro
7adatele a pfijemce). Obecnd a Specificka pravidla jsou uvedena na webu RO IROP u kazdé vyzvy RO
IROP. Kritéria pro zavérecné ovéreni zpUsobilosti jsou uvedena ve Specifickych pravidlech pro Zadatele
a prijemce k dané vyzvé RO IROP.

Hodnotitelé provadéji hodnoceni podle pfedem stanovenych kritérii pro hodnoceni projektd a vypliuji
kontrolni list. Ke kazdému kritériu uvadéji srozumitelné odlvodnéni vysledku hodnoceni.

MAS  wvyuZivd vsouladu sIP  Pfirucku pro hodnoceni integrovanych  projektli v CLLD.
(http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS)

A) Kontrola formalnich nalezitosti a pfijatelnosti
MAS pfi hodnoceni formalnich nalezitosti a prijatelnosti MAS dodrzZuje pravidlo ¢tyr odi.

Lhity uvedené v Obecnych pravidlech pro Zadatele a prijemce a v Pfiruéce pro hodnoceni integrovanych
projektd CLLD v IROP jsou zavazné.

Pti kontrole pfijatelnosti a formalnich nalezZitosti uplatfiuje MAS nezavislé hodnoceni jednim hodnotitelem a
schvalovatelem. Schvalovatel je druhy hodnotitel, tzn., Ze schvalovatel provadi schvaleni hodnoceni a ovétuje
spravnost hodnoceni prvniho hodnotitele.

Kanceldf MAS zahajuje kontrolu formalnich ndleZitosti a pfijatelnosti nejpozdéji do 5 PD od ukonceni pfijmu
Zadosti o podporu. O zahdjeni informuje schvalovatel projektu.

Za MAS provadi kontrolu formalnich naleZitosti a pfijatelnosti zaméstnanci Kanceldfe MAS nejpozdéji do 29
PD od ukonceni pfijmu Zadosti ve vyzvé MAS.

Pro kontrolu formalnich néleZitosti a prijatelnosti jsou pfifazeni k projektu hodnotitel/schvalovatel podle
pracovni vytiZzenosti, zplUsobilosti a zamezeni stfetu zajmu. V CSSF14+ prifazuje Vedouci zaméstnanec pro
realizaci SCLLD, jenZ ma kompetenci Vedouci manazer projektu. Vystupem kontroly formalnich naleZitosti a
prijatelnosti je vyplnény kontrolni list FNaP projektu, dle poZadavk({ uvedenych v Pfiruc¢ce pro hodnoceni
integrovanych projektl CLLD v IROP (http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-
prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS, napt. komentar k hodnoceni.
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Pti kontrole pfijatelnosti a formalnich naleZitosti Zadosti o podporu hodnotitel nekomunikuje napfimo s
7adatelem. Zadatele ve véci napravy identifikovanych nedostatk( (vyzvy k doplnéni v ramci hodnoceni) vyzyva
schvalovatel hodnoceni.

MAS béhem kontroly formdlnich nalezitosti a pfijatelnosti nad rdmec svého hodnoceni (kontrolniho listu)
nemuiZe Zadatele vyzyvat na oblasti, které nejsou obsazeny v kontrolnim listu MAS. Pokud
hodnotitel/schvalovatel béhem kontroly formalnich néleZitosti a pfijatelnosti nad ramec svého hodnoceni
(kontrolniho listu) zjisti dalSi skutecnosti, nevyzyva Zadatele na oblasti, které nejsou obsazeny v kontrolnim
listu MAS k ndpravé, ale tuto skutecnost uvede dany hodnotitel pfi predani v preddvaci depesi k ZoZ na CRR.

Hodnotitel/schvalovatel, ktery se podilel na zpracovani Zadosti, se neti¢astni hodnoceni projekt( ve vyzvé. Na
pracovniky, ktefi provadéji kontrolu formalnich ndlezitosti a prijatelnosti, se vztahuje ustanoveni o stfetu
zajmu.

V pripadé rozdilného vysledku kontroly formalnich ndleZitosti a pfijatelnosti rozhoduje o vysledku schvalovatel
projektu.

V pfipadé, kdy hodnotitelé pridéli napravitelnému kritériu (NE, Nehodnoceno), nebo z divodl chybéjicich
podkladl pridéli nenapravitelnému kritériu (Nehodnoceno), napf. z dlivodu nedostatecnych informaci v
Zadosti o podporu ¢i nesouladu informaci k tomuto kritériu, vyzve schvalovatel do 2 PD od zjisténého stavu
Zadatele o doplnéni Zadosti o podporu max. 2krat a informuje ho o Ihté, do kdy Zadatel mlze provést napravu.

Lhita pro napravu Zadatele ¢ini max. 5 PD od doruceni Zadosti o doplnéni projektu. Lhlita mlze byt na Zadost
Zadatele 1krat prodlouzena o dalSich 5 PD. Ihdta pro kontrolu formalnich naleZitosti a pfijatelnosti se
pozastavuje v den zaslani vyzvy k doplnéni zZadosti a zac¢ina opétovné platit po uplynuti doby k doplnéni Zadosti
o podporu, pfipadné v den nasledujici po dni, kdy 7adatel ?adost doplnil. Zadatel mdZe podat ?adost o
prodlouzeni |hity nejpozdéji v den vyprseni |h(ty pro zajisténi ndpravy. Vytizeni Zadosti s doplnénim je
v kompetenci schvalovatele hodnoceni.

Po doplnéni pozadovanych informaci ze strany Zadatele hodnotitelé zpracuji novou verzi hodnoceni, u kritérii
nedotcenych zménami pfevezmou hodnoceni z plivodniho hodnoticiho posudku, u ostatnich kritérii provedou
hodnoceni nové.

K doplInéni zZadosti o podporu mize schvalovatel vyzvat Zadatele pouze 2krat. V pfipadé nezajisténi napravy
bude proces hodnoceni projektu ukoncen z dlvodu nespinéni podminek kontroly formalnich naleZitosti a
prijatelnosti. Schvalovatel zasle Zadateli depesi s informaci o ukonéeni hodnoceni projektu z divodu nesplnéni
kritérii FNaP a pfifadi patti¢ny stav projektu.

Hodnotitel projektu zaddva vysledek kontroly formalnich naleZitosti a pfijatelnosti do MS2014+, Hodnotitel i
Schvalovatel pfiklada k projektu podepsany kontrolni list a eticky kodex. Schvalovatel ptreddva projekt do faze
vécného hodnoceni, zménou stavu v MS2014+, a to bezprostfedné po vypracovani vysledku kontroly
formalnich nalezitosti a pfijatelnosti. Podrobny popis zadavani vysledku v MS2014+ je soucasti prirucky pro
hodnoceni RO IROP http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-
MAS - ,,Dokumenty pro MAS*“).

Nasledujici den od zaslani interni depese zadateli s vysledkem hodnoceni bézi zadateli Ih(ita pro podani Zadosti
o prezkum. Zadatelé se mohou prezkumu vzdat. Podrobnosti v kap. 6. tohoto dokumentu.
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Po uplynuti Ihty pro podani Zadosti o prezkum, vyfeseni pfipadnych Zadosti o pfezkum, obdrZeni vzdani se
prava na prezkum v pfipadé vsech projektd s negativnim hodnocenim FNaP ¢i, v pfipadé postupu vsech
projektl informuje Kanceldi MAS (Zamésthanec pro realizaci SCLLD) do 2 PD elektronicky predsedu
Vybérového organu o zapoceti vécného hodnoceni Lhiita pro vécné hodnoceni zac¢ina bézet nasledujici den od
zaslani informace o ukonéeném hodnoceni formalnich néleZitosti a prijatelnosti ¢leniim Vybérového organu.

V systému MS muze v rdmci faze hodnoceni pfijatelnosti a formalnich nalezitosti dojit k pfidéleni nasledujicich
Findlnich centralnich stav(®:
a) Zadost o podporu splnila formalni naleZitosti a podminky pFijatelnosti

b) Zadost o podporu nesplnila formalni nalezitosti nebo podminky pfijatelnosti
c) Zadost o podporu splnila formalni naleZitosti a podminky pfijatelnosti po doplnéni
d) Zadost o podporu nesplnila formalni naleZitosti a podminky pfijatelnosti po doplnéni

Kromé vy$e zminénych finalnich stav( je v procesu vyuZivan stav ,Zadost o podporu vracena k doplnéni“, ten
ovsem neni finalnim, tj. ty zZadosti, které jsou vraceny, musi byt nasledné prevedeny do stavu, ktery vyjadruje,
zda splnily, ¢i nesplnily kritéria hodnoceni pfijatelnosti a formalnich nélezitosti.

Systém automaticky zasle Zadateli depesSi o ukonceni kontroly formalnich ndlezitosti a pfijatelnosti. Kazdy
Zadatel mlZe podat Zadost o prezkum v pfipadé negativniho vysledku kontroly formalnich naleZitosti a
pfijatelnosti. Zadatelé se mohou prava na podani 7adosti o pfezkum vzdat. Podrobnosti v kapitole Pfezkum
hodnoceni projektd IP.

Informovani Zadatel( o stavu Zadosti a veskerych procesnich krocich navdzanych na pribéh hodnoceni a
schvalovani probiha elektronicky pres systém MS 2014+.

B) Vécné hodnoceni
Vécné hodnoceni je MAS provadéno vzdy.

Pokud MAS vyhlasuje vyzvu na nékolik aktivit, mize mit kazda aktivita svoje kritéria, musi mit, ale stejny pocet
kritérii se stejnymi bodovymi skalami, stejny maximalni pocet bodu a stejny pocet bodu pro splnéni podminek
vécného hodnoceni.

Vystupem vécného hodnoceni je seznam projektl (Seznam Zadosti z VH) sefazenych sestupné podle
dosazenych bodd, v ptipadé rovnosti, viz kap. 5.B.k a Souhrnny kontrolni list VH.

V pribéhu vécného hodnoceni nesmi hodnotitelé komunikovat se 7adateli (kap. 6.3.1 MP RVHP).

Do vécného hodnoceni jsou predany Kanceldfi MAS Zadosti o podporu, které splnily podminky kontroly
formalnich naleZitosti a pfijatelnosti. Vécné hodnoceni zapocne az po skonceni hodnoceni FN a P u vSech
projektl v dané vyzvé MAS a jejich pfipadnych prezkumd.

3 Stanovenymi v Metodickém pokynu pro monitorovéni implementace Evropskych strukturalnich a investi¢nich fondd v CR v
programovém obdobi 2014-2020.
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Za vécné hodnoceni zodpovida Vybérova komise. Vybérovd komise projedndvd projekty, vytvari zapis
z jednani, Souhrnny kontrolni list Seznam projektd z VH.

Vybérova komise MAS ohodnoti projekty nejpozdéji do 20 PD. Lhita pro vécné hodnoceni zac¢ind bézZet
nasledujici den od zaslani informace o ukonc¢eném hodnoceni formalnich naleZitosti a ptijatelnosti predsedkyni
Vybérového organu. VK uréi poradi podle poctu ziskanych bodi. Podrobnosti o hodnoceni a jednani organu
jsou uvedeny v Jednacim fadu a dalsi dokumentaci MAS (https://maslanskrounsko.cz/mas/dokumenty-mas/).

Pravomoci, odpovédnost a proces vécného hodnoceni:

a)

b)

f)

Kanceldf MAS preda informaci o ukonéeni hodnoceni FN a P, a to predsedovi VK do 2 PD po ukonéeni
hodnoceni FN a P (pfi postupu vsech projektl nebo zaslani vzdani se prava na prezkum u
nepostupujicich projektl), uplynuti doby na prezku ¢i provedeni jeho prezkuma.
Predseda VK svola VK MAS do 2 PD od predani informaci o ukonéeném hodnoceni FN a P. Svolat Ize
min. 5 PD pred jednanim. Kancelaf MAS (Zaméstnanec pro realizaci SCLLD) rozesle poté pozvanku i na
RO IROP a specialistu pro SCLLD Pardubického kraje, a to 5 PD pted jednanim.
Predseda VK ponechd max. 12 PD na prostudovani danych projektd pred jednanim VK, dle vytizenosti
komise a poctu projekt( dané vyzvy.
Nasledné po zaslani pozvanky na jednani VK kancelaf MAS (Zaméstnanec pro realizaci CSLLD) preda
podklady k hodnoceni: Zzddost o podporu, studii proveditelnosti (pokud vyZaduji KL i ostatni pfilohy
Zadosti), vzor souhrnného kontrolniho list a seznam projektl spliujici FN a P vSem ¢lendm VK.
Pfed samotnym hodnocenim (nejpozdéji v den jednani VK) v rdmci kazdé vyzvy se hodnotitelé (¢lenové
VK) ucastni Skoleni ke kazdé vyzvé MAS, aktudlni verzi IP a stfetu zajmuU. Z kazdého skoleni bude
proveden zapis a pofizena prezencni listina Ucastnikid. Proskoleni provadi Zaméstnanec pro realizaci
SCLLD ¢i dalsi zaméstnanci MAS. Pokud néktery ¢len chybi na Skoleni k IP a dané vyzvé MAS nésledného
jedndani VK se neucastni. Hodnotitelé podepisuji eticky kodex pred zahajenim VH.
Odpovédnost za provedeni celkového vécného hodnoceni ma Vybérova komise MAS. Vybérova
komise je usnasenischopna pfi ucasti minimalné tfi ¢clen vybérové komise. Usneseni je pfijato, jestlize
pro jeho prijeti se vyslovila nadpolovi¢ni vétsina pfitomnych ¢lenll. Pfed zahajenim VK, predseda
komise ovéri usnasenischopnost, pomér verejného sektord a zajmovych skupin VK a Setfeni ke stfetu
zajma.
Pouze VK jako celek ma pravo na ohodnoceni predloZenych projektl a jejich serazeni dle ziskanych
bodd. Pro pridéleni bod( u jednotlivych kritérii VK rozhoduje konsenzem.
V prabéhu celého vécného hodnoceni VK nesmi ¢lenové z VK komunikovat se Zadateli.
Zaznamendni hodnoceni uvedou ¢lenové z VK do Souhrnného kontrolniho listu vécného hodnoceni.
VK musi kazdé své rozhodnuti nalezZité odlvodnit do Souhrnného kontrolniho listu VH. Celkovy
vysledek hodnoceni kazdého projektu je stvrzeno usnesenim VK.
Pokud nastane situace shodného poctu ziskanych bod( v celkovém hodnoceni Zadosti, rozhoduje:

1. nejprve vétsi bodovy zisk u kritéria/kritériich posuzujici soulad se SCLLD u jednotlivych

opattenich znazornénych v pfiloze vyzvy s kritérii VH (viz v kap. 4.C, pokud shoda tak bod 2)

2. rozhoduje drivéjsi datum a ¢as prvniho podani Zadosti v systému MS2014+.
Daéle je vypracovan Seznam zadosti z VH, ktery je podkladem pro rozhodnuti Rady MAS. Tento seznam
obsahuje projekty sefazené podle dosaZzenych bod(, rozdélené na projekty, které splnily a nesplnily
podminky vécného hodnoceni dle min. poZzadovanych bodd.
Z jednani VK je pofizen zvolenym zapisovatelem zapis (jehoZ soucasti bude popis prlibéhu jednani),
souhrnny kontrolni listy vécného hodnoceni kazdé Zadosti (VK MAS a zvoleny zapisovatel), Seznam
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Zadosti z VH a prezencni listina (¢lenl VK a Ucastnikd) etické kodexy k dané vyzvé MAS a prohlaseni
¢len(* VK (plati celou pGsobnost ve VK).

n) Jednani VK je ukonceno v souladu s jednacim radem VK. Pfedseda VK preda dokumenty (viz kap. 5.C)
Radé MAS po skonceni tohoto jedndni — pfesnéji predsedovi Rady MAS Lanskrounsko do 2 PD od
ukondéeni 2. jednani VK.

o) Po ukonceni jednani probéhne odevzdani zapisu z jednanich VK (véetné pfiloh), Souhrnného
kontrolniho listu VH ke kazdému projektu, a to v prostfedi MS 2014+. Zadani dokument(i do MS 2014+
provede Kancelar MAS (zapisovatel a schvalovatel) do 2 PD od ukonceni jednani VK.

V systému MS v ramci faze vécného hodnoceni mize dojit k pfidéleni nasledujicich Finalnich centrdlnich
stavi’:

a) Zadost o podporu splnila podminky vécného hodnoceni (u projektd, které spinili podminky VH)

b) Zadost o podporu splnila podminky vécného hodnoceni s vyhradou ( u projektd, které spinili podminky
vécné hodnoceni, avsak Zadatel doloZil pouze: 1) Zadost o stavebni povoleni nebo ohlaseni potvrzené
stavebnim Uradem — stavebni povoleni nebo souhlas s provedenim ohldseného stavebniho zaméru i
veFejnopravni smlouvu nahrazujici stavebni povoleni fadatel doklddd do vydani Pravniho aktu RO IROP
a/nebo, 2) pouze smlouvu o smlouvé budouci — vypis z katastru nemovitosti, kde je Zadatel zapsan
jako vlastnik nebo jako subjekt s pravem hospodareni doklada do vydani Pravniho aktu RO IROP

c) Zadost o podporu nesplnila podminky vécného hodnoceni (u projektt, které nesplnili podminky VH)

Vécné hodnoceni musi byt ukonceno nejpozdéji do 20 PD od ukonceni kontroly formalnich naleZitosti a
pfijatelnosti. Ukoncenim vécného hodnoceni se rozumi odevzdani zdpisu z hodnoceni VK a Souhrnného
hodnoceni ke kazdému projektu do MS2014+.

C) Vybér projektt
Pokud MAS vyhlasuje vyzvu na nékolik aktivit, je vystupem vybéru jeden seznam za vyzvu.

Vybér projektl provadi Rada MAS. Podminkou pro zafazeni projektu do procesu vybéru je splnéni podminek
vécného hodnoceni MAS.

Za vybér projektl je odpovédny Rozhodovaci organ MAS (Rada). Pravomoci Rady jsou uvedené v Jednacim
radu (https://maslanskrounsko.cz/mas/dokumenty-mas/).

Po uplynuti IhGty k podani Zadosti o pfezkum®, nebo po vypofadéani pfezkum, &i pfipadnych opravnych
hodnoceni nebo po obdrzeni vzdani se prava na prezkum ke vsem projektdim je svolana Rada MAS, ktera
projednd Seznam Zadosti z VH vypracovany Vybérovou komisi, ¢i pfredloZeny aktualizovany seznam Zadosti po
vyporadani prezkum ¢i opravnych hodnoceni. Doplnit na program jednani vybér projektd, Ize i dfive, pokud
nedojde ke vzdani se prava na prezkum VH, bude bod z jedndni Rady vypustén.

Oznameni o svolani Rady probéhne do 2 PD po uplynuti lhGty na pfezkum, Ci zaslani vzdani se prava na prezkum
od vsech Zadatell. Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD zasild pozvanku ¢lenlim Rady a Zaméstnanec pro
realizaci preposila také na RO IROP a vedoucimu oddéleni hodnoceni CRR z pfislu$ného kraje, a to min. 5 PD

4 S oznalenim emailu, na ktery budou zasldny dokumenty projektu p¥ed jednanim VK.
5 Stanovenym v Metodickém pokynu pro fizeni vyzev, hodnoceni a vybér projektti v programovém obdobi 2014-2020.
5 Pokud nedojde ke vzdani se Ihty na odvoldni, a to u viech Zadateld dané vyzvy.
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pfed jednanim. Soucasti pozvanky je doba, misto a program jednani Rady, Souhrnné kontrolni listy VH a
Seznam Zadosti z VH.

Jednani Rady se kona nejpozdéji do 10 PD od ukonceni faze vécného hodnoceni (respektive po uplynuti Ihty
pro podani Zadosti o prezkum a vyfeseni pripadnych pfezkumi v hodnoceni). Rada vybira projekty na zakladé
navrhu Vybé&rové komise. Clenové Rady, ktefi potvrzuji vybér projektli na zakladé vysledku hodnoceni, nesmi
byt ve stfetu zajmu.

PFi vybéru projekt( plati pofadi projektl a jejich bodové ohodnoceni z vécného hodnoceni, nelze jej ménit.
Rada muZe urcit nahradni projekty, které uvadi v zapise z jednani. Nahradnim projektem je hrani¢ni projekt,
popripadé dalsi projekt ve vyzvé MAS, ktery splnil podminky vécného hodnoceni, ale ve vyzvé neni dostatek
financnich prostfedkd na jeho podporu — tzn. Rada muze urcit max. 2 ndhradni projekty v kazdé vyzvé, ktery
splnil podminky vécného hodnoceni, ale ve vyzvé neni dostatek finanénich prostifedkd na podporu v pIné vysi.

Rada MAS zodpovida za alokaci vyzvy MAS, v pfipadé existenci ndhradnich projektd mize rozhodnout o jejim
navysSeni, pokud vyzva nebyla vyhlasena na celou alokaci opatfeni, tzn., Ze mlQzZe rozhodnout o navyseni
alokace vyzvy do vyse celkovych zpUsobilych vydajl na opatreni strategie CLLD.

V pfipadé nevycerpani alokace ve vyzvé MAS rozhodne o moZnosti opétovného vyhlaseni dané vyzvy MAS i
mimo harmonogram vyzev pro dany rok.

Z jednani Rady bude vytvoren zdapis povérenym zapisovatelem, véetné Souhrnného seznamu zadosti z Rady
MAS, ve kterém jsou vypsany zadosti, které byly a nebyly vybrany (doporuceny/nedoporuceny k financovani),
popfipadé nahradni projekty a prehled plnéni indikatord dle SCLLD.

Clenové Rady podepisuji prezenéni listinu z jednani, vyjimkou je situace, kdy vytvoreni zapisu s prezenéni
listinou probiha po jednani, v tomto pfipadé postacuje, pokud ¢lenové Rozhodovaciho orgdnu maji zapis k
dispozici k pfipominkam a jeho spravnost stvrzuje podpisem predseda Rozhodovaciho organu, prezencni listiny
budou podepsany dodatecné. Z jednani Rady a hlasovani pofizuje urceny zapisovatel zapis, jehoZ soucasti je
usneseni komise podepsané predsedou a prezencni listina podepsand ¢leny Rady. Zapisy z jednani predava
predseda Rady viem c¢lenim a predsedovi MAS Lanskrounsko do 4 PD.

Kancelar MAS (Zaméstnanec pro realizaci SCLLD) vklada zapis do MS2014+ dle vytvorené komise v systému do
2 PD od podepsani zapisu Pfedsedou Rady MAS.

Zaméstnanec pro realizaci SCLLD zasild do 2 PD interni depesi Zadatellm sinformaci o pribéhu vybéru
projektl. Zaroven zasila na CRR depesi k predani projektl k zavérecnému ovéreni zplsobilosti, kterému se
vénuji Obecnd pravidla pro Zadatele a pfijemce, kapitola 3.4. a zverejiiuje seznam vybranych a nevybranych
projektl/poptF. nahradnich projektd (Seznam Zadosti z Rady MAS) na webu (https://maslanskrounsko.cz/) do
5 PD od ukonéeni jednani Rozhodovaciho orgdnu.

Proti rozhodnuti Rady o vybéru projektli mize Zadatel podat stiznost podle kapitoly 10 téchto IP.
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6. Pfezkum hodnoceni projektt

Kazdy Zadatel mUZe podat Zadost o prezkum nejpozdéji do 15 kalendarnich dnli ode dne doruceni oznameni s
podklady pro vydani rozhodnuti’. Tedy ode dne, kdy se do systému pfihlasi Zadatel nebo jim povéfena osoba,
pfipadné po uplynuti 10 kalendafnich dnl ode dne, kdy byl dokument s ozndmenim s podklady pro vydani
rozhodnuti do systému vlozen®. Zadost o pfezkum Ize podat po kazdé &asti hodnoceni MAS (formalni naleZitosti
a pfijatelnosti, vécné hodnoceni).

Zadost o prezkum 7adatel mdze podat proti pozitivnimu i negativnimu vysledku vécného hodnoceni.

MAS (Zaméstnanec pro realizaci SCLLD informuje Zadatele o moZnosti vzdani se prezkumu interni depesi
Vzdani se prava podat o zddost o prezkum vypliuji Zadatelé podle vzoru, ktery je uveden v odkaze
http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS - ,Dokumenty pro
MAS“. Dokument vzdani se prezkumu (v pfipadé, Ze se Zadatel vzda prava na pfezkum) MAS pfiloZi k vysledku
hodnoceni do MS 2014+. Zadatel mGze potvrdit vzdani se prava na prezkum depesi (ptilohou je vyplnény Vzor
vzdani se prava podat zadost o pfezkum), nebo dorudi pisemné/osobné na MAS.

V pripadé, ze zadatel nesouhlasi s vysledky hodnoceni, vypini jednotny formular pro prezkum a odesle ho pres
interni depesi v systému MS2014+ na MAS. Postup zaddvani zadosti o prezkum MS2014+ je v priloze ¢. 19
Obecnych pravidel pro Zadatele a pfijemce. V pfipadé pisemného podani zadosti o prezkum vytvofi Kancelar
MAS — Zaméstnanec pro realizaci SCLLD v MS2014+ k danému projektu pres modul projekty ruc¢né zaznam dle
postupu v Pfiru¢ce pro hodnoceni integrovanych projektll CLLD v IROP (http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-
prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS).

Prezkum provadi Kontrolni organ MAS - Kontrolni komise na zakladé podklad(l od Zadatele, ktery o pfezkumné
fizeni pozadal. V pfipadé nedoloZeni vSsech potfebnych informaci k ptrezkumu je Zadatel prfedsedou Kontrolni
komise skrze Vedouciho zaméstnance pro realizaci SCLLD vyzvan interni depesi max. 2krat k doplnéni zZadosti
o prezkum. Lh(ita pro doplnéni je stanovena na 5 PD od zaslani emailu Zadateli s Zddosti o doplnéni podkladu
pro pfezkum. Lhlta na pfezkum je béhem doplnéni pozastavena, zacina bézet po doplnéni podkladd. Vysledek
jedndani Kontrolni komise je zaznamenan do zapisu z jednani Kontrolni komise.

Z jednani Kontrolni komise musi byt pofizen zapis, ktery bude obsahovat minimalné nasledujici informace:

a) datum a cas zacatku jednani,

b) jmenny seznam Ucastnika,

c) struény popis obsahu zadosti o prezkum, identifikace Zadosti o podporu,

d) osoby vyloucené z rozhodovani o dané Zzadosti o prezkum z dlivodu stietu zajmd,

e) rozhodnuti Kontrolni komise s podpisy ¢lent (informace o tom, kdo a jak hlasoval), véetné odlvodnéni.

Zapis vypracovava povéreny zapisovatel Kontrolni komise. Podrobnosti o prabéhu jednani jsou uvedeny v
jednacim fadu (https://maslanskrounsko.cz/mas/dokumenty-mas/). Kontrolni komise rozhodne nejpozdéji do

7 Za zaslani depese s vysledky hodnoceni je povazovana i automaticka depese nastavena na zménu stavu projektu, ktera odkazuje na
KL vyhotoveny v IS KP14+.

8 Lhata 15 KD se pocita od okamziku, kdy mate potvrzeno, Ze si opravnéna osoba precetla depesi. Pfecteni depese vidite u dané
depese, v policku adresati, kde je sloupec datum precteni. Pokud by pfijeti depese nebylo potvrzeno po 10 KD, kdy byla depese
odesldna, pocita se 15 KD po téchto 10 KD.
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22 pracovnich dni od podani Zadosti o prezkum, v odlvodnénych pfipadech do 44 pracovnich dnl od podani
Zadosti o prezkum.

Kontrolni komise se zabyva kritérii, jejichz nesplnéni vedlo k vyfazeni Zzadosti o podporu nebo proti vysledku
bodového hodnoceni. Zadatel se miZe odkazovat pouze na informace, které byly uvedeny v predloZené
Zadosti o podporu. Na dodatecné informace, které nebyly uvedeny v Zadosti o podporu, nesmi byt bran zretel.

U kazdého prezkoumavaného kritéria Kontrolni komise uvede, zda shledala zddost divodnou/¢asteéné
divodnou/nedivodnou a zaroven uvede popis a oddvodnéni svého rozhodnuti.

V pripadé, e 7adatel v Zadosti o prezkum napada kritéria, jejichz nesplnéni nevedlo k vyfazeni zadosti o
podporu (napf. kritéria formalnich naleZitosti, u kterych nebyl vyzvan k doplnéni, protoze Zadost nesplriovala
nékteré z nenapravitelnych kritérii pfijatelnosti), se Kontrolni orgdn MAS témito kritérii nezabyva. Vyrok
Kontrolni komise je zavazny.

Pokud nastane situace, kdy bude Zadost o prezkum vyhodnocena jako dlivodna ¢i ¢aste¢né dlivodnad, probéhne
nové hodnoceni u téch kritérii, které byly prezkumem zpochybnény. Nové hodnoceni probéhne nejpozdéji do
29 PD u FNaP a 20 PD u VH podle procesu hodnoceni nastaveného v téchto IP v kap. 5.B. Na hodnoceni se smi
podilet hodnotitel/vybérova komise, ktery provadél/a pavodni hodnoceni.

Pfezkum vysledku Zavérecného ovéreni zplsobilosti projektl CLLD se netyka postupt MAS a se Fidi pravidly
RO IROP, Obecnymi pravidly, kapitolou 3.8.

7. Postupy pro posuzovani zmén projektu

MAS se dale fidi kap. €. 7 Minimalnich poZadavk( RO IROP k implementaci CLLD s popsanym postupem
schvalovani zmén.

- Posouzeni vlivu ZoZ na vysledek hodnoceni MAS a na realizaci strategie CLLD a informovani CRR o
podané ZoZ (ZoZ pied vydanim pravniho aktu - probiha hodnoceni na MAS) provadi zaméstnanec pro
realizaci SCLLD

- Posouzeni vlivu ZoZ na vysledek hodnoceni MAS a na realizaci strategie CLLD a vyjadfeni MAS k 7adosti
0 zménu integrovaného projektu (ZoZ pred vydanim pravniho aktu - probiha hodnoceni na CRR, ZoZ
po vydani pravniho aktu) provadi zaméstnanec pro realizaci SCLLD

- Posouzeni vlivu Uprav projekt v pribéhu dalsiho hodnoceni na vysledek hodnoceni MAS provadi
zaméstnanec pro realizaci SCLLD

- Informovani RO IROP, CRR a 7adatele v souvislosti s potfebou prehodnoceni vécného hodnoceni
projektu provadi zaméstnanec pro realizaci SCLLD

Kancelaf MAS (Zaméstnanec pro realizaci SCLLD) vydava stanovisko ke zméné formou depese s prilohou ¢. 20
ktera je uvedena v Metodickém pokynu pro vyuZiti integrovanych nastroji 2014 — 2020, kde zhodnoti vliv
zmény na kontrolu FN a P a vliv na SCLLD. Pfiloha je doplnéna pro potfeby MAS a uverejnéna na webu MAS
(https://maslanskrounsko.cz/mas/dokumenty-mas/).
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Zadatelé mohou poZadat jiz pfed poddnim ZoZ depesi z daného projektu o vyjadreni MAS ke véem zamy$lenym
zméndm. Dané zmény 7adatel uvede do pfilohy véetné odGvodnéni s odkazem na zaloZenou ZoZ, pfiloha je
dostupna na https://maslanskrounsko.cz/mas/dokumenty-mas/.

8. Opatreni proti stfetu zajmu
MAS musi zajistit postupy pro zabranéni stfetu zajma.

Za osobni zajem se povazuje jakykoliv zajem, ktery pfinasi nebo by mohl pfinést dot¢ené osobé nebo osobé ji
blizké, ptripadné fyzické nebo pravnické osobé, kterou tato osoba zastupuje na zdkladé zdkona nebo plné moci,
ziskani majetkového nebo jiného prospéchu, ¢i poskozovani tietich osob v jeji prospéch.

Vsichni, hodnotitelé a ¢lenové organd, ktefi rozhoduji o hodnoceni a vybéru projektd, ¢i ¢lenové kontrolniho
organu, podepisuji eticky kodex pfed samotnym jednanim. Clenové VK také prohlaeni s emailovou adresou
pro zaslani podklad(, které je vyuZivano po celou dobu jejich plsobnosti ve VK.

Pred zahdjenim hodnoceni musi MAS pisemné zaznamenat, jak probéhlo Setfeni ke stfetu zajm(, napf. do
zapis ze schlizky hodnotitell, podepsané prohlaseni.

Zameéstnanci MAS, ktefi se podili na poradenstvi, kontrolach, administraci projektl a provadéji podpirnou
¢innost pfi jejich vybéru, nesmi zpracovavat projekty do vyzev MAS.

Zameéstnanci kancelare MAS, provadéjici kontrolu formalnich naleZitosti a prijatelnosti, nesmi byt v podjatosti
vici hodnocenym projektlim a podepisi eticky kodex ke kazdé vyzvé MAS. Pokud zaméstnanci kancelare MAS
jsou podjati, informuji Vedouciho zaméstnance pro realizaci SCLLD a nesmi zadny projekt v dané vyzvé
hodnotit, tzn. ani ostatni projekty, které danému projektu pfi hodnoceni a vybéru konkuruiji.

Clenové organu (Vybérova komise, Rada MAS a Kontrolni komise) pfed kazdym jednanim, ve kterém je
provadéno  hodnoceni nebo vybér projektd nebo  prezkum, podepisi eticky kodex
(https://maslanskrounsko.cz/mas/dokumenty-mas/). V ném jsou uvedeny postupy pro zamezeni korupcéniho
jednani, zajisténi transparentnosti a rovného pfistupu k zadateldim. Clenové téchto organt ve stietu zajm
jsou povinni o této skutecnosti informovat Pfedsedu VK/Predsedu Rady a Vedouciho zaméstnance pro realizaci
SCLLD, pfipadné neprodlené pfi zjisténi této skutecnosti.

Clenové organu (Vybérova komise, Rada MAS), ktefi jsou ve stfetu zajm(, se nebudou podilet na hodnoceni a
vybéru daného projektu ani ostatnich projektl, které danému projektu pfi hodnoceni a vybéru konkuruiji.
Vybérova komise, Rada MAS stanovi takovy pomér zdjmovych skupin v souladu se Standardy, které zarucuji
dodrzeni pravidla i v pfipadé nepfitomnosti nebo stfetu zajm0 nékolika ¢lenl organd.

Vybérova komise, kterd provadi vécné hodnoceni, fadné zdlvodnuji vysledek vécného hodnoceni do
vzorového kontrolniho listu MAS. Sva rozhodnuti fadné zdlvodnuji do zapisu z jednani o vybéru projektu i
¢lenové Rady.

V pribéhu hodnoceni nesmi hodnotitelé komunikovat pfimo s Zadateli.

V pfipadé hodnoceni a vybéru projektt, pokud je Zadatelem ¢len MAS, se nesmi podilet na hodnoceni a vybéru
projektd v dané vyzvé a osoby, které se podilely na pfipravé projektu, jsou uvedeny v zapisu z jednani organu
MAS.
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Kontrolni komise v kazdé vyzvé provéri min. 15 % projektd, zda u jejich hodnoceni nejsou ¢lenové vybérového
organu (Rada MAS), poptipadé dalSich organu ve stfetu zajmu.

Ptiklady ovéreni:

a) Zadanim IC 7adatele na stranky Justice.cz nebo rejstrik-firem.kurzy.cz, zde porovnaji, zda €lenové
vybérového organu a popfripadé dalsich organd, ktefi se podileji na vybéru projektd, nejsou ve vedeni
firmy, ¢leny rozhodovaciho orgdnu, zakladateli apod., dle formy prdvnické osoby.

b) U fyzickych osob provéri verejny rejstrik dle fyzickych osob — zda osoba Zadatele, nema vazbu na ¢leny
vybérového organu, poptipadé dalSiho orgdnu podilejiciho se na vybéru projektu napf. spolec¢nou
adresou bydlisté, sidla firmy.

c) Ovérenim, Ze probéhlo Setfeni ke stfetu zajmu, vSichni hodnotitelé, ucastnici podepsali eticky kodexy,

MAS zajisti, aby pfi hodnoceni (VK) a vybéru projektli (Rada) verejny sektor ani Zadna z jednotlivych zajmovych
skupin nemély vice nez 49 % hlast (dodrZzeni podminek Standardy MAS).

Z jednani Vybérové komise/Rady MAS/ je pofizen pisemny zapis, ktery obsahuje minimalné:

a) Datum a cas jednani.

b) Jmenny seznam uUcastnikd.

c) Prehled hodnocenych projektll a jejich a bodové ohodnoceni (véetné zdlvodnéni ke kazdému
projektu) — v pripadé vécného hodnoceni, nebo pfehled vybranych a nevybranych, pfipadné
nahradnich, projektd — v pfipadé vybéru projekt

d) Informovani o stfetu zajmu

e) Clenové Vybérové komise/Rady/Kontrolni komise podepisuji prezenéni listinu a predseda VK/Rady/KK
podepisuje zapis s vysledky jedndni (véetné zapisovatele a schvalovatele zapisu).

Zapis z jednani organi MAS provadéjici hodnoceni, vybér projektl a prezkum hodnoceni bude vloZzen do
MS2014+.

Zapis z jednani organi MAS Lanskrounsko zverejni Kanceldf MAS spolecné se seznamem vybranych a
nevybranych projektd MAS do 5PD od ukonceni jednani.

9. Auditni stopa, archivace, spoluprace s externimi subjekty
MAS se Fidi kap. ¢. 9 Minimalnich pozadavkd RO IROP k implementaci CLLD.
MAS (a jeji organizace) se Fidi zakonem ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé.

MAS archivuje vSechny verze internich postup(, vyzev, kritérii pro hodnoceni, kontrolnich listli, dokumentaci
k vybéru externich expertl, dokumentaci k hodnoceni/vybéru/pfezkumu hodnoceni projektd a dokumentaci
k posuzovani zmén projektd.

Kancelaf MAS (Vedouci zaméstnanec SCLLD) zajistuje po dobu uréenou pravnimi pfedpisy nebo EU uchovani
veskeré dokumentace souvisejici se strategii CLLD a poskytuje informace a dokumentaci vztahujici se ke
strategii CLLD zaméstnanclim nebo zmocnénciim povéienych organ Ministerstva pro mistni rozvoj CR,
Ministerstva financi CR, Evropské komise, Evropského Ucetniho dvora, Nejvyssiho kontrolniho Uradu,
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Auditniho organu (dale jen (,AQ”), Platebniho a certifikacniho organu (dale jen ,PCO“), ptislusného orgdnu
finanéni spravy a dalSich opravnénych organl statni spravy), MAS (a jeji organizace) musi umoznit vykon
kontrol a poskytnout soucinnost pfi provadéni kontrol.

Kancelafr MAS archivuje dokumentaci podle Skartaéniho a archivacniho fadi organizace, neni—li stanoveno v
pravnich predpisech EU jinak (https://maslanskrounsko.cz/mas/dokumenty-mas/).

Pokud u MAS probiha kontrola, kancelaf MAS (Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD) informuje o vysledku
kontroly RO IROP, oddéleni kontroly nejpozd&ji do 2 PD od obdrieni vysledku kontroly. Vysledek vklada
Kancelaf MAS (Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD) do MS2014+ do zalozky ,,Dokumentace” k projektu
4.2. V ptipadé, kdy kontrolu nebo monitorovaci navétévu provadi RO IROP/CRR CR, o vysledku
kontroly/monitorovaci navitévy je MAS informovana a vysledek kontroly vklada do MS2014+ RO IROP/CRR do
2 PD po zpracovani vysledku.

MAS je povinna do 1. 10. roku n podat RO informaci o stavu odstranéni viech zjisténi kontrol a auditC
provedenych externimi subjekty na MAS ke dni 15. 9. roku n. Do 1. 1. roku n+1 MAS aktualizuje informaci ke
dni 31. 12. roku n. Vzor informace o stavu napravnych opatfeni z kontrol a auditll je zverejnény na
http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS.

RO je opravnén Ucastnit se dil¢ich &innosti auditnich a kontrolnich misi provadénych u MAS (napf. Uéast na
jednanich v pribéhu realizace auditni/kontrolni akce, ucast na projednavani zavérd z auditnich/kontrolnich
akci apod.) a MAS je povinna o téchto jedndnich pisemné informovat RO a zastupciim RO tcast umoznit.

10. Nesrovnalosti a stiznosti
MAS se Fidi kap. €. 10 Minimdlnich poZadavk( RO IROP k implementaci CLLD.

A) Nesrovnalosti

Nesrovnalosti se rozumi poruseni pravnich predpist EU nebo CR v diisledku jednani nebo opomenuti, které
vede nebo by mohlo vést ke ztrdté v souhrnném rozpoétu EU nebo ve vefejném rozpoétu CR,
a to zapoc¢tenim neopravnéného vydaje do souhrnného rozpoctu EU nebo do vefejného rozpoétu CR.

Pojmové znaky nesrovnalosti

a) Poruseni komunitarniho prdva — za poruseni je nutné povaZovat poruseni jakéhokoliv narodniho
pravniho predpisu.

b) OhroZeni nebo poskozeni financnich zajma EU — v dlsledku poruseni komunitarniho prava doslo k
ohroZeni nebo poruseni financ¢nich zajm0 EU.

Jednani hospodarského subjektu — Clenské staty maiji povinnost oznamovat nesrovnalosti, definované jako
jakékoli poruseni pravniho predpisu EU, vyplyvajici z jedndni nebo opomenuti hospodarského subjektu.

Trestny cin, spachany pfi realizaci programl nebo projektd spolufinancovanych z rozpoctu EU, se vidy
povaZuje za nesrovnalost (vice viz kapitola 17 Obecnych pravidel).
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MAS (veskefi zaméstnanci) jsou povinni veskerd podezieni na nesrovnalost, zejména podvodné jednani,
bezodkladné oznamit oddéleni kontroly RO IROP, na emailovou adresu clldirop@mmr.cz.

B) Vyftizovani stiznosti
Kazdy podnét na ovéreni spravného, objektivniho, transparentniho a nediskrimina¢niho postupu musi MAS
prosetfit.

Stiznosti:

Sepsani pisemného zdznamu v pfipadé ustniho podani a jeho pfipadné vyzvani Zadatele k doplnéni, pokud
stiznost postradd nékteré informace provadi Zaméstnanec pro realizaci SCLLD. Postoupeni stiznosti
pfislusnému subjektu implementacni struktury i jinému spravnimu organu v pfipadé, Ze MAS neni pfislusna
k vytizeni stiznosti provadi Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD.

Ostatnich stiznosti se netyka sprdvni fizeni podle Sprédvniho fadu a nejedna se o stiznost podle ustanoveni §
16a, zakona ¢. 106/1999 Sh., o svobodném ptistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpisu. Je z nich
zfejmé, ze se podatel domaha ochrany svych prav a pozaduje ndpravu ve vlastnim zajmu, upozoriuje na
nedostatky ¢i zavady, jejichz feseni nalezi do plisobnosti MAS.

O dorucenych stiznostech vede elektronickou evidenci subjekt, ktery stiznost obdrzel. Na MAS je za vedeni
evidence a vyfizovani stiznosti zodpovédny kontrolni organ.

Evidence obsahuje ¢islo jednaci, datum pfijeti stiznosti, oznaceni organu, ktery stiznost postoupil, kontaktni
Udaje stéZovatele, nazev a Cislo projektu, kterého se stiznost tykd, predmét stiznosti, Udaje o tom, kdy a komu
byla stiznost postoupena k vyfizeni, vyhodnoceni dlvodnosti stiznosti, forma vyporadani stiznosti, datum
vyrozumeéni stéZovatele a pfijeti stiznosti a datum vyrozuméni stéZovatele o vytizeni stiznosti.

Jestlize se stiznost tykd projektu financovaného z IROP, jsou veskeré informace o stiznosti zaloZeny
v dokumentaci v MS2014+ - v dokumentaci u Zadatele. V ostatnich pripadech zaloZi odpovédna osoba
samostatny spis stiznosti.

Postup pfi vyrizovani ostatnich stiznosti

MAS dorucené stiznosti zaeviduje a prosetii skutecnosti uvedené ve stiznosti, nevyhodnoti-li podnét jako
neddvodny. MAS preda kopii vyrozuméni o vyfizeni stiznosti RO IROP na védomi. Zplsob podani, néleZitosti
obsahu a postup v pfipadé nejasnosti v podané stiznosti jsou stejné jako u stiznosti podle spravniho fadu.

Pokud se stiznost nevztahuje na MAS, MAS se ji nebude zabyvat a pisemné vyrozumi stéZovatele do 10
kalendarnich dnd od obdrzeni podnétu.

Ve vyrozuméni je uvedeno, zda podana stiznost byla shledana divodnou, ¢astec¢né dlvodnou ¢i nedlvodnou.
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MAS podanou stiznost vyfidi v nejkratsi dobé, nejpozdéji do 60 kalendafnich dni od jejiho doruceni.
Stanovenou lhltu Ize prekrocit, nelze-li v jejim prabéhu zajistit podklady potfebné pro vyfizeni stiznosti. V
uvedené Ihiaté musi byt stéZovatel vyrozumén o vyfizeni stiznosti.

Dlvodna nebo ¢astecné divodna stiznost se povaZuje za vyfizenou, jakmile byla uc¢inéna opatfeni potfebna k
odstranéni zjisténych nedostatkl a stéZovatel o nich byl vyrozumén.

Nedlvodna stiZznost je vyfizena vyrozuménim stéZovatele.

MAS neproSetfuje opakované stiznosti ke stejné problematice, pokud neobsahuji nové skutecnosti, které
nebyly v dobé Setfeni zndmé a mohly by mit vliv na vyfizeni plvodni stiznosti.

11. Komunikace se Zadateli

Komunikaci's Zadateli zajistuje Kancelar MAS a jeji zaméstnanci. Konzultace MAS s Zadateli a pfijemci poskytuje
bezplatné k pfipravé projektu a k navrhovanym zménam projektl stejné tak i realizaci seminard a workshop
urcenych pro né.

Komunikace s Zadateli a partnery MAS probiha prednostné prostfednictvim elektronické komunikace
MS2014+, popripadé jinou elektronickou formou (emailem) ¢i telefonicky. Kancelaf MAS odpovida na dotazy
Zadatel(l. Povéreni zaméstnanci MAS (Zaméstnanec pro realizaci SCLLD) poskytuji i osobni konzultace
predevsim v prostorach pracovisté MAS, nebo po domluvé na sjednaném misté. MAS na svych strankach
(https://maslanskrounsko.cz/kontakty-a-odkazy/) uvadi konzulta¢ni hodiny a kontaktni osoby. Na zakladé
telefonického komunikace je moZné konzultaci sjednat i na jiné terminy oproti uvedenym konzultaénim
hodinam. Komunikace mezi kanceldri MAS, Zadateli a ptijemci probiha elektronicky (prostfednictvim depese v
MS2014+ pti hodnoticim procesu, dale emailovou komunikaci a osobné.

Z osobniho setkani k IROP (delsiho nez 1 h) vznikne zapis (datum, misto, Ucastnici, navaznost na vyzvu i
opatreni, obsah jednani), pokud jde o jednani s. potencidlnim Zadatelem, Zadatelem, prijemcem. Zapis bude
podepsdn Zaméstnancem provadéjicim danou konzultaci.

Komunikace s Zadateli a partnery bude probihat také prostfednictvim nastrojli volitelné publicity (viz kapitola
5 Specifickych pravidel pro vyzvu €. 6 IROP, http://www.irop.mmr.cz/cs/Vyzvy/Seznam/Vyzva-c-6-MAS.

V pripadé, kdy nebude moci MAS zodpovédét dotazy ucastnik(l seminare, budou konzultovany s nadfizenymi
organy nebo budou Zadatellm a prijemcdm poskytnuty kontakty na odpovédné pracovniky CRR
(http://www.crr.cz/cs/kontakty/kontaktni-osoby-k-vyzvam/).

Kanceladf MAS (Vedouci zaméstnanec pro realizaci) je dale odpovédna za funkénost internetovych stranek MAS
Lanskrounsko, které jsou jednim z typu komunikace. Web MAS obsahuje minimalné:

- Zfizovaci dokumentaci MAS, interni postupy

- Aktualni seznam partner( a zajmovych skupin

- Adresa sidla, kancelare, konzulta¢ni hodiny a kontaktni osoby
- Mapu tzemi MAS
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- Vyrocni zpravy o ¢innosti hospodareni MAS

- Seznam ¢lenl povinnych organd MAS

- Vyzvy MAS vcetné relevantnich pfiloh

- Informace o projektech podporenych v ramci CLLD
- Archiv dokument(

Na webu jsou podavany aktualni informace.
Vsechny tyto dokumenty jsou verejné dostupné. Verejné dostupny je i archiv téchto dokumentu.

Zaroven je nutné, aby MAS po ukonceni pfijmu zadosti do vyzvy, vyzvu MAS nechaly uvedenou na svych
webovych strankach.

Komunikace MAS s zZadateli je zobrazena v Komunikacnim a informaénim modelu IN
http://www.irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS -
,Dokumenty pro MAS*

12. Zkratky pouzité v internich postupech

CLLD — Komunitné vedeny mistni rozvoj

CRR — Centrum pro regionalni rozvoj

FN a P — formalni naleZitosti a prijatelnost

IP —interni postupy

IROP — Integrovany regionalni operacni program

KK — Kontrolni komise

KL — kontrolni list

MAS — Mistni akéni skupina

MMR — Ministerstvo pro mistni rozvoj

MPRVHP — Metodicky pokyn pro Fizeni vyzev, hodnoceni a vybér projekt
OM — Operacni manual

OPZ — Operacni program Zameéstnanost

PD — pracovnich dnd

PRV — Program rozvoje venkova

RO - Fidici organ

SCLLD — Strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje
VH — vécné hodnoceni

VK — vybérova komise

ZoZp — Zavérecné ovéreni zpUsobilosti

70Z — Zadost 0 zménu
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13. Uéinnost internich postupti
1. U¢innost téchto IP nabyva dnem 26. 6. 2019 schvéalenim Rady MAS, usnesenim ¢&. 19/2019.
2. Tyto IP mUzou byt zménény, doplnény nebo zruseny pouze usnesenim Rady MAS Lanskrounsko, z. s.

V Zichlinku dne 26. 6. 2019

Verze dokumentu: ¢islo 5
Zpracoval: Mgr. Jaroslav Vani¢ek ve spolupraci s VK MAS Langkrounsko a RO IROP
Schvalil: Rada MAS Lanskrounsko dne 26. 6. 2019

S vyporadanim pripominek souhlasil Ridici organ IROP — MMR Ceské republiky dne 24. 6. 2019
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