EVROPSKA UNIE P

Evropsky zemédeélsky fond pro rozvoj venkova = o
Evropa investuje do venkovskych oblasti N - -

Program rozvoje venkova PROGRAM ROZVOJE VENKOVA Yo, e e o¥0 >’

Smérnice CLLD ¢.1/2017

Interni postupy Mistni akéni skupiny Lanskrounsko,z.s pro
implementaci SCLLD, pro programové obdobi 2014-2020.

Program rozvoje venkova

Stranka1z24
Mistni akéni skupina Lanskrounsko, z.s. Web: http://maslanskrounsko.cz.

Sidlo, dodaci adresa: Nédm .J. M. Mark{ 12, 563 01 Lanskroun email: info@maslanskrounsko.cz
Kancelaf: Sokolskd 288, 563 01 Lanskroun IC: 227 12 402




EVROPSKA UNIE = 37 Ho
Evropsky zemédélsky fond pro rozvoj venkova o o :
Evropa investuje do venkovskych oblasti N e -

Program rozvoje venkova PROGRAM ROZVOJE VENKOVA % 4.' & Lanbic mﬁsﬁo v*

Obsah

Uvod
Identifikace MAS
Administrativni kapacity
Pfiprava a vyhlaseni vyzvy MAS v ramci PRV
Administrace zadosti o dotaci MAS v ramci PRV
5.1 PFijem Zadosti o dotaci
5.2 Administrativni kontrola a kontrola pFijatelnosti Zadosti o dotaci
5.3 Hodnoceni projektt
5.4 Vybér projektl
6 Administrace Zadosti o dotaci v ramci PRV na RO SZIF
6.1 Predani vybranych zadosti na RO SZIF
6.2 Kontroly a hodnoceni projekt
6.3 DolozZeni priloh k vybérovému/zaddvacimu fizeni
7 Provadéni zmén v Zadosti o dotaci
8 Kontrola zadosti o platbu
9 Postup pro odvolani Zadatele proti postupu MAS
9.1 Pred podpisem Dohody o poskytnuti dotace
9.2 Po podpisu Dohody o poskytnuti dotace
10 Monitorovani projektl v pribéhu realizace a v dobé udrzitelnosti
10.1 Monitorovaci zpravy
11 Auditni stopa, archivace
12 Komunikace se zadateli
13 Prilohy
14 Seznam zkratek

U B W N =

Stranka 2z 24
Mistni akéni skupina Lanskrounsko, z.s. Web: http://maslanskrounsko.cz.

Sidlo, dodaci adresa: Nam .J. M. Mark( 12, 563 01 Lanskroun email: info@maslanskrounsko.cz
Kancelar: Sokolska 288, 563 01 Lanskroun IC: 227 12 402




EVROPSKA UNIE ol s
Evropsky zemé&délsky fond pro rozvoj venkova o

Evropa investuje do venkovskych oblasti N - ’
Program rozvoje venkova &

PROGRAM ROZVOJE VENKOVA Py ;‘o‘;“,\(o%*
- LANSK

1 Uvod

Interni postupy jsou zpracovény s cilem stanovit jednotna zavazna pravidla

v oblasti fizeni vyzev(pFiprava a vyhlasovani), hodnoceni, vyb&ru a monitoringu
projektl Mistni akéni skupiny Lanskrounsko,z.s.. Interni postupy fesi Komunitné
vedeny mistni rozvoj(CLLD) v operacénich programech v programovém obdobi
2014-2020 a tykaji se Programu rozvoje venkova(PRV).

Tento dokument upravuje procesy od pldnovéni a pfipravy vyzev, pres
hodnoceni, vybér projektt a komunikaci se Zadateli aZ po vydani pravniho aktu
0 poskytnuti podpory a monitorovani projekt.

Interni postupy byly zpracovany MAS Lanskrounsko,z.s a navazuji na metodické
dokumenty v ramci jednotného metodického prostiedi 2014-2020.

Interni postupy MAS navazuji na postupy RO SZIF, Interni postupy MAS se Fidi
Pravidly vydanymi pro operaci 19.2.1 Podpora provadéni operaci v radmci
strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje a Pravidly pro opatfeni 19
Podpora mistniho rozvoje na zakladé iniciativy LEADER. Vzhledem k moZnosti
aktualizace téchto Pravidel se v tomto dokumentu odkazujeme vidy na aktuélni
verzi Pravidel, kterd je zvefejnéna na webovych strankach www.szif.cz nebo
www.eagri.cz. Pokud dojde k nesouladu mezi Internimi postupy MAS a Pravidly,
jsou Pravidla Internim postupim nadFazena.

2 Identifikace MAS

Nazev: Mistni akéni skupina Lanskrounsko,z.s.
Pravni subjektivita: zapsany spolek

Adresa sidla: J. M. Markt 12, Lanskroun 563 01
Adresa kancelare: Zichlinek 200, Lanékroun 563 01

IC: 22712402
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Kontaktni udaje: vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD
Bc. Radka Stovi¢kova
Mail:info@maslanskrounsko.cz
Tel: 732 359 358

Webové stranky: http://www.maslanskrounsko.cz/

3 Administrativni kapacity MAS

Administrativni kapacity Mistni akéni skupiny Lanskrounsko, z.s. pro realizaci
strategie CLLD tvofi Manazer pro realizaci SCLLD a 3 zaméstnanci pro realizaci
strategie CLLD, Valné hromady, Rady Mas, Vybérové komise, Kontrolni komise.

Jednoznacné vymezeni pravomoci a odpovédnosti osob a organ(i zapojenych
do hodnoceni a vybéru projekta.

a) Navrh vyzvy a navazujici dokumenty pripravi a predklada ke schvaleni
Radé MAS Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD. Navrh mUze
konzultovat s vybérovou komisi (ddle také jako VK) MAS.

b) Rada MAS schvaluje vyzvy MAS a vysi alokace vyzvy dle navrhu VK
MAS

c) Kontrolu schvélené vyzvy Radou MAS provadi RO SZIF. Vyzvu ke
schvaleni zasila Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD MAS.

d) Zapsani vyzvy na Portél farmare a jeji vyhlaseni (web, tiskopis atd.)
provadi Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD MAS.

e) Seminare pro potencionalni Zadatele a pfijemce ma na starost urceny
odborny pracovnik MAS (pro PRV Zaméstnanec pro realizaci SCLLD)

f) Zaméstnanci pro praci s Portdlem farmare musi absolvovat pfislusna

skoleni.
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g) Kontrolu formalnich nélezitosti a pfijatelnosti provadi 1 zaméstnanec
MAS, ktery dle pravidel PRV a Etického kodexu muze tuto Cinnost
vykonavat.

h) Pfi pfipadné nedostacujici kapacité kancelafre MAS, nebo pfi
nemoznosti hodnoceni 1 a vice ¢lenl z dlvodu stfetu zajmd, je
zajisténo hodnoceni formalnich naleZitosti a pfijatelnosti (dale také
jako FN a P) skrze uzaviené DPP/DPC.

i) Vécné hodnoceni provadi 2 ¢lenové z VK MAS.

j) Predseda VK MAS pridéli zaddosti k hodnoceni pfi zohlednéni
odbornosti a nestrannosti hodnotitelim/arbitra. Zohlednuje se i
pfipadnd momentalni vytizenost hodnotitelt VK. Pridélovani
hodnotiteld bude provadéno postupné dle sefazeného jmenovitého
seznamu.

k) O vysledcich obou fazi kontroly informuje Vedouci zaméstnanec pro
realizaci SCLLD.

[) Seznam doporucenych projektl a zasobnik projektd nasledné
schvaluje Rada MAS.

m) Odvolani a stiznosti ma v kompetenci Kontrolni komise MAS.

Pocty pracovniki

a) Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD, programovy ramec OPZ,
uvazek 1,0

b) Zaméstnanec pro realizaci strategie CLLD, programovy ramec PRV,
uvazek 0,5

c) Zaméstnanec pro realizaci SCLLD, programovy ramec IROP, Uvazek 1,0

d) Zaméstnanec pro praci na strategii CLLD a na realizaci projektd Animace
Skol a Skolskych zafizeni, ivazek 0,5
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e) P¥ipadni pracovnici na DPP/DPC v rdmci hodnoceni FN a P &i externf
experti v ramci VH

vybéru

a)

b)

f)

g)

h)

Vyuziti externich expertt — ¢innosti, pfedpokladany pocet, zplsob

Experti budou vyuziti pouze ve fazi vécného hodnoceni. Nebudou
vyuzivani u kontroly formalnich ndlezitosti a pfijatelnosti (zde
vyuzivani zastupitelnosti skrze nasmlouvanych pracovnik na DPP a
DPC)

Pfedseda vybérové komise MAS pfridéli pfi zohlednéni odbornosti a
nestrannosti projekty k hodnoceni ¢leniim Vybérové komise MAS.

V pfipadé, Ze by nebyla dodrzena radna odbornost a nestrannost
hodnotitele z fad Vybérové komise, rozhodne predseda VK o pridéleni
projektu k hodnoceni externimu hodnotiteli s odbornou znalosti pro
oblast, na kterou je hodnoceny projekt zaméren.

Vybér externich hodnotitel( bude probihat oslovenim zdjemci pres
webové stranky, nebo pfimym oslovenim odbornik( pro danou oblast,
pusobicich v regionu MAS Lanskrounsko.

Jejich vybér bude zaméren na jejich znalost oblasti dané Fiche PRV.
Vypracovani vécného hodnoceni plnohodnotnému externimu
hodnotiteli pridéli predseda Vybérové komise MAS.

Osloveni (a zadani k vypracovani) externich hodnotitel provadi
Predseda VK po 1. jednani VK k VH Zadosti. Osloveni probiha v terminu
5 pracovnich dnt (déle jako PD) po konci 1. jedndni VK.

Externi hodnotitelé budou provadét vécné hodnoceni v jeho celém
rozsahu jako plnohodnotni hodnotitelé z fad Vybérové komise MAS.
Vystupem bude plnohodnotné VH Zadosti.

Predpokladany pocet externich hodnotitel pro vécné hodnoceni ve
specifickych pfipadech v rdmci 6 opatfeni v PRV je 6.
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Osetreni stfetu zajmu

a) MAS zajisti, aby byl systém vybéru viech hodnotitell a élen(
vybérové komise nastaven transparentné v souladu s Metodickym
pokynem pro fizeni vyzev a hodnoceni projektd.

b) MAS zpracovala Jednaci fad (Vybérové komise). Tyto dokumenty
MAS zverejni na svych internetovych strankach.

c) Hodnotitelé (FN a P), clenové vybérové komise (VH) a pfipadni
externi hodnotitelé musi podepsat eticky kodex.

d) V pribéhu hodnoceni nesmi hodnotitelé komunikovat pfimo
s zadateli.

e) MAS zajisti seznameni hodnotitel s vécnymi a finanénimi cili
programu, podminkami vyzvy, pravidly pro hodnoceni a vybér
projektl, hodnoticimi kritérii (napf. prostfednictvim skoleni).
Hodnotitelé musi védét, co je cilem hodnoceni a jaké vysledky se od
vyzvy ocekavaji, a to pred zahajenim vécného hodnoceni.

f) Postupy MAS pro hodnoceni a vybér projektd (véetné uvedenych
opravnych prostfedk(l) jsou zvefejnény na internetovych strankach
MAS

g) MAS zajisti, aby pfi rozhodovani o vybéru projektd (Rada MAS)
nemély verejné organy ani Zadna z jednotlivych zajmovych skupin
vice nez 49% hlas(.

h) MAS stanovi postupy k zamezeni stfetu zajma, které splriuji
minimalné tyto podminky:

- vSechny osoby zapojené do hodnoceni a vybéru
projektd musi podepsat pred zahajenim hodnoceni
eticky kodex, ktery obsahuje minimalné zavazek
nezavislosti, nestrannosti, nepodjatosti a vylouceni
stfetu zajma,

- osoby, které jsou ve vztahu k urcitému projektu ve
stfetu zajma, se nesmi podilet na hodnoceni a vybéru
daného projektu ani ostatnich projektu, které danému
projektu pfi vybéru projektd konkuruiji,
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- v pfipadé hodnoceni a vybéru projektt, pokud je
7adatelem &len MAS, se nesmi osoby, které
pFipravovaly projekt, podilet na hodnoceni a vybéru
projektt v dané vyzvé, osoby, které se podilely na
pfipravé projektu, jsou uvedeny v zapisu z jednani
organu MAS,

- orgéany MAS, provadéjici hodnoceni a vybér projektq,
své rozhodnuti a stanoviska vzdy zdUvodnuji tak, aby
bylo zfejmé, na jakém zakladé bylo pfislusné
rozhodnuti ucinéno,

- pred zahajenim hodnoceni povéreny zaméstnanec MAS
pisemné zaznamena, zda probéhlo Setfeni ke stfetu
zajmu, doloZi skrze zapis ze schlzky hodnotitell a
podepsaného prohlaseni hodnotiteld,

-z jednéani odpovédnych orgdni MAS provadéjicich
hodnoceni a vybér projektd je vidy pofizen pisemny
zépis, ktery musi obsahovat minimalné nasledujici
informace: datum a ¢as na zac¢atku jednani, jmenny
seznam ucastnik(véetné uvedeni subjektu, ktery
zastupuji), prehled hodnocenych projektt a jejich
bodové hodnoceni (véetné zdlvodnéni ke kazdému
projektu),

- predseda Vybérové komise MAS pridéluje hodnoceni
pfi zohlednéni odbornosti a nestrannosti

- zapis z jednani, podepsany ¢leny VK MAS provadéjici
hodnoceni projektd, musi byt zvefejnén na
internetovych strankach MAS nejpozdéji do 8
pracovnich dn( od data uskute¢néni vybéru projektq,
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4 Priprava a vyhlaseni vyzvy MAS v ramci PRV

1 Pred vyhlasenim kazdé vyzvy musi pracovnik MAS podat
prostfednictvim Portdlu Farmare Zadost o potvrzeni vyzvy na
RO SZIF. Vyzva musi byt vyhlasena az po vydani kladného
vysledku kontroly RO SZIF, jinak je neplatna.

2 Potvrzenou vyzvu nelze nijak ménit.

3 Vyhladovéni vyzev na predkladani Zadosti o dotaci zajistuji
pracovnici MAS.

4 Vyzvu MAS schvaluje RADA MAS.

5 Vyzva MAS se musi vztahovat na celé uzemi MAS, na kterém je
realizovano SCLLD.

6 MAS musi mit v dany okamzik vyhlasenu pouze jednu vyzvu pro
Programovy ramec PRV. Dalsi Zadost o potvrzeni vyzvy lze
podat az po zaregistrovani vSech projektt z pfedchozi vyzvy na
RO SZIF.

7 Vyzva musi byt vZdy v souladu s pfislusnymi Fichemi, se SCLLD,
s Programovym rdamcem PRV a s Pravidly pro operaci 19.2.1.

8 Vyzva a Fiche platné pro danou vyzvu musi byt zvefejnény na
internetovych strankdch MAS od data vyhlaseni vyzvy az do
posledniho dne pFijmu Zadosti o dotaci na MAS.

9 Vyzva musi byt vyhldSena minimalné 4 tydny pred ukonéenim
pFijmu Zadosti o dotaci na MAS a pfijem Zadosti o dotaci musi
trvat minimalné 2 tydny.

10 V kazdém kole vyzvy jsou vyhlaseny Fiche dle schvéaleného
Programového ramce a schvalené Radou MAS.

11 Vyzva musi obsahovat minimalné nasledujici udaje:

- ndzev MAS a SCLLD,
- &asové rozmezi a misto pFijmu Zadosti o dotaci na MAS
- planovany termin registrace na RO SZIF (dle vyzvy
vyhldsené Ridicim organem PRV),
- odkaz na internetové stranky MAS,
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- jméno a kontaktni udaje (telefon, e-mail) na pracovnika
MAS poskytujiciho informace pfipadnym Zadatelim,

- seznam vyhlasenych Fichi, véetné jejich GpIného znéni,

- vymezeni predpoklddané alokace na jednotlivé Fiche (v
KE)

- seznam nepovinnych pfiloh stanovenych MAS (jsou-li
stanoveny),

- popis zpusobu vybéru projektl na MAS, pfipadné
predpis k vybéru projektd, ktery musi obsahovat mimo
jiné postup vybéru v pfipadé shodného pocétu bod ve
Fichich, a vlastni predpis, ktery zaruéi transparentnost
vybéru projekt a zamezi stfetu zajmu (pfipadné odkaz
na internetové stranky MAS, kde je Zadatel nalezne),

- odkaz na Pravidla pro operaci 19.2.1.

12 V pribéhu pfijma Zadosti o dotaci (minimélné 1 tyden pred
ukon&enim pFijma Zadosti o dotaci) jsou uspofadany
informacni semindre pro potencidlni predkladatele projekt.
Terminy seminard jsou stanoveny ve vyzvé. V ramci kazdé
vyzvy se kond minimalné 1 seminar v tzemi MAS Lanskrounsko.
U€&astnici seminafe jsou seznameni se zamé&fenim SCLLD,
oblastmi podpory, dulezitymi pravidly pro zpracovani a realizaci
projektu, bodovacimi kritérii a informacemi o vyplnéni Zadosti v
IS SZIF.

13 Od vyhlaseni vyzvy do ukonceni pfijmu Zadosti poskytuji
pracovnici MAS ve stanovenych terminech individudlni
konzultace projektovych zamér( v kancelafi MAS v Lan$krouné
nebo u jednotlivych konecnych Zadateld.
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5 Administrace Zadosti o dotaci na MAS v ramci PRV

5.1 Pfijem Zadosti o dotaci

1,

Pfijem Zadosti o dotaci na MAS probihd po dobu minimainé
2 tydnU pres Portal farmare .

. Néslednou administrativni kontrolu pfijatych Zadosti o

dotaci provadéji pracovnici MAS.

Z4adost o dotaci musi byt vygenerovana z G¢tu zadatele na
Portdlu Farmare a po vyplnéni Zadatelem odeslana na
Portdlu farmare na MAS.

Zadost o dotaci je mozné nejprve konzultovat s pracovniky
MAS

. Zadatel predava kompletné vyplnény formular Zadosti o

dotaci v€etné povinnych, pfip. nepovinnych priloh na MAS
odeslanim na Portalu farmare v terminu stanoveném
vyzvou MAS (vybrané prilohy mizZe Zadatel vzhledem

k jejich velikosti, pfip. formatim, predloZit v listinné
podobé).

. Za datum podéni Zadosti o dotaci se povazuje datum

odeslani Zadosti o dotaci na MAS.

5.2 Administrativni kontrola a kontrola pfijatelnosti Zadosti o dotaci

1.

PFijaté Zadosti o dotaci véetné pfiloh prochézi
administrativni kontrolou (kontrolou obsahové spravnosti,
kontrolou pfijatelnosti a kontrolou dalSich podminek
vztahujicich se k danému projektu).

. Kontrolu provadéji pracovnici MAS na zakladé kontrolnich

list( zpracovanych v souladu s danou Fichi.
Administrativni kontrola a kontrola pfijatelnosti je
provedena maximalné do 5 pracovnich dni od
zaregistrovani Zadosti o dotaci.

V pripadé zjisténi nedostatkl pfi administrativni kontrole,
vyzve pracovnik MAS 7adatele k doplnéni Zddosti o dotaci.
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Na doplnéni zadosti je dan pevné stanoveny termin, ktery
trva 7 pracovnich dn(l ode dne nésledujiciho po dni
odeslani pfipominek. Pfipominky jsou odeslany
doporucené postou nebo emailem na adresu Zadatele,
pfipadné preddny osobné proti podpisu Zadatele.

Zadatel maze provést opravu maximalné dvakrat.

V pfipadé nedoplnéni ve stanoveném terminu ukon&i MAS
administraci dané Zadosti o dotaci z diivodu nesplnéni
podminek Pravidel pro pfedloZeni Zadosti o dotaci a
zadateli je odeslano Ozndmeni o vyfazeni podepsané
pfedsedou MAS.

O vysledku provedenych kontrol je Zadatel informovan
MAS do 5 pracovnich dni od ukonéeni kontroly emailem
nebo doporucenou postou.

Koneénym Zadatelm, kterym projde Zadost o dotaci
administrativni kontrolou a kontrolou pfijatelnosti

s kladnym hodnocenim, je zasldano Oznameni o provedeni
administrativni kontroly a kontroly pfijatelnosti podepsané
predsedou MAS emailem nebo doporucenou postou,
pFipadné preddny osobné proti podpisu Zadatele.

5.3Hodnoceni projekt

1.

Hodnoceni projektl ma v kompetenci Vybérové komise,
s postupem hodnoceni jsou seznameni vsichni
pFedkladatelé Z&dosti o dotaci. Pfedseda Vybérové komise
muzZe pro objektivni hodnoceni pfizvat i experta.
Pfi rozhodovani o vybéru projektt nalezi nejméné 50%
hlast partnerGm, ktefi nezastupuji vefejny sektor.
MAS Lanskrounsko se snazi zamezit stfetu zajmu pfi
vybéru projektl pfijetim téchto opatfeni:
- Hodnotici kritéria jsou stanovena u kazdé vyzvy.
- Bodovani projektl- kazdy projekt budou hodnotit dva

¢lenové Vybérové komise
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- Osoby které jsou ve vztahu k uréitému projektu, se
nesmi podilet na jeho hodnoceni a hodnoceni
konkurujicich projekta.

- Kazdy clen Vybérové komise podepise pfed vybérem
projektd eticky kodex, ktery obsahuje miniméalné
zavazek nezavislosti, nestrannosti, nepodjatosti a
vylouleni stfetu zajma.

4. U Zadosti, které nebyly vyfazeny v rdmci kontrol dle
kapitoly 5.2, provede Vybérova komise MAS za kazdou
Fichi vécné hodnoceni dle pfedem stanovenych
preferencnich kritérii v souladu s vyzvou MAS.

5. Prvni zasedani Vybérové komise probéhne maximalné do
15 pracovnich dnl od ukonéeni administrativni kontroly a
kontroly pfijatelnosti.

6. Pfedseda Vybérové komise pridéli hodnoceni projektt
jednotlivym &lendm, jeden projekt hodnoti vidy 2
hodnotitelé, ktefi nejsou s projektem (nebo konkurenénim
projektem) a kone¢nym Zadatelem (nebo konkurenénim
konecnym Zadatelem) nijak svazani nebo zainteresovani.

7. Hodnotitelé posuzuji Zédosti o dotaci na zakladé
odevzdanych pisemnych podkladd (Zddost o dotaci,
prilohy).

8. Hodnotitelé boduji projekty na zékladé bodovacich kritérii,
ktera jsou soucdsti vyzvy, a to za kazdou Fichi zvlast. Kazdy
hodnotitel boduje samostatné do bodovacich protokold.

9. Druhé zasedani Vybérové komise probiha do 15 PD dnd od
prvniho zasedani.

10.Termin zasedani Vybérové komise je zvefejnén nejpozdéji
10 PD pfed samotnym zaseddnim na internetovych
strankach MAS. V pfipadé stanoveni nového terminu na
jiné datum, musi byt zména zveFejnéna alespon 3 pracovni
dny pred timto novym terminem.
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11.Hodnotitelé mohou béhem hodnoceni zadosti oslovit
zadatele o upresnujici informace, v pripadé, Zze neporozumi
informacim uvedenym v Zadosti nebo jsou informace
v rozporu s jinou Casti zadosti. Je mozné Zadatele v dobé
hodnoceni oslovit prostiednictvim pracovnika MAS.
12.Kazdy hodnotitel u kazdého projektu, ktery hodnotil,
spocita vysledny soucet bodt, podepise bodovaci protokol
a preda jej predsedovi Vybérové komise.
13.Pfedseda Vybérové komise s pracovnikem MAS
prekontroluji vysledné soucty, zapisi do vysledné hodnoty
do protokolu- Bodové hodnoceni Vybérové komise MAS a
dopoditaji vyslednou hodnotu pro kazdy hodnoceny
projekt.
14.Predseda Vybérové komise spolecné s pracovnikem MAS
zaznamenaji vysledky hodnoceni (bodovani)daného
projektu do pfislusného formuldie Zadost o dotaci.
15.Na zakladé bodového hodnoceni Vybérova komise stanovi
poradi projekt( za kazdou Fichi zvlast, pokud ziskaji dva a
vice projektl stejny pocet bodU rozhoduje:
a) nejprve vétsi bodovy zisk v kritériu kontrolujicim
naplfiovani cild SCLLD — vytvoreni pracovniho mista, pokud
shoda tak b)
b) rozhoduje velikost projektu, rozhodujici je nizsi hranice
zpusobilych vydaju ze kterych je stanovena dotace, pokud
shoda tak c)
c)rozhoduje datum podani Zadosti

5.4 Vybér projektt

1. Za hodnoceni a predvybér projektl v dané vyzvé je
zodpovédna Vybérova komise MAS, ktera navrhuje pro Radu
MAS poradi projektd podle jejich pfinosu k plnéni zamér( a

cilt SCLLD.
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2. Rozhodovacim organem je Rada MAS, kterd vybira projekty
k pInéni zdaméra a cil(G SCLLD k realizaci na zakladé navrhu VK
MAS Lanskrounsko a stanovuje vysi alokace

3. V pfipadé nevycerpani minimalni alokace pro danou Fichi,
rozhodne Rada MAS o prevodu téchto financ¢nich prostredkd
na ostatni vyhlasené Fiche s nedostatkem financnich
prostiedku.

4. Rada MAS, na kterou byla kompetence schvaleni vybranych
projektl delegovana, nemlze ménit poradi ani hodnoceni
Zadosti o podporu. Proti rozhodnuti Rady MAS je mozné podat
stiznost na MAS.

5. Pokud pfi vyrazeni doporuceného projektu RO SZIF, nebo pfi
relokaci prostfedk( do dané vyzvy ziskd MAS volné finanéni
prostfedky, nabidne je prvnimu ze zdsobniku projektu.

6. Pracovnik MAS informuje Zadatele o vysi pfridélenych bodu
spoleéné se sdélenim, zda je jeho Zadost o dotaci vybrana ¢i
nevybrana k financovani, a to do 5 pracovnich dnl od schvéleni
vybéru projektl MAS pisemnou formou a e-mailem.

7. Seznam vybranych/nevybranych zadosti bude zverejnén na
internetovych strankach MAS do 8 pracovni dnt od schvaleni
vybranych projekt(. V seznamu bude uveden nédzev Zadatele,
misto realizace projektu, ndazev projektu véetné Fiche a vyse
dotace u vybranych Zadosti.

8. Financni alokaci na Fichi stanovenou ve vyzvé Ize déle navysit
z ddvodu podpory hrani¢niho projektu (projektu, ktery je
prvnim nevybranym projektem v dané Fichi a zaroven spliuje
minimalni stanovenou vysi bodu), a to v souladu s nastavenymi
postupy dle vnitfnich predpistd MAS.
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6 Administrace Zadosti o dotaci v ramci PRV na RO SZIF

6.1 Pfedani vybranych zadosti na RO SZIF

1.

MAS vybrané Zadosti o dotaci elektronicky podepise, a
preda Zadateli minimalné 3 pracovni dny pred terminem
registrace na RO SZIF stanovenym ve vyzvé MAS.

. Zadatel Zadost o dotaci véetné pfiloh posle pres svij ucet

na Portdlu Farmare na prislusny RO SZIF nejpozdéji do

terminu registrace na RO SZIF stanoveného ve vyzvé MAS

k zavérecnému ovéreni jejich zpUsobilosti pfed schvalenim.

Pokud budou nékteré prilohy predkladany v listinné

podobé, musi tuto informaci zadatel uvést u zasilané

Zadosti o dotaci pfes Portal Farmare. Odeslani Zadosti o

dotaci v€etné pfiloh prostfednictvim Portalu Farmare ze

strany Zadatele mlze byt v uvedené Ihité provedeno
pouze jednou.

MAS predd do terminu registrace RO SZIF:

- Seznam vybranych a nevybranych zadosti s uvedenim
bodového zisku a u nevybranych projektl se uvede
dlvod nevybrani k financovani.

- Prezencni listina.

- Zapis z jednani Vybérové komise vcetné dolozeni
aktudlniho slozeni osob podilejicich se na vybéru
projektll, podepsany predsedou Vybérové komise.

- Doklad o schvaleni vybéru projektl Radou MAS (Zapis
z jednani Rady MAS)

- Ptilohy Z&dosti o dotaci v listinné podobé oznagené
identifikacnimi udaji Zadatele.

RO SZIF provede registraci Zadosti o dotaci v terminu dle

aktualnich Pravidel pro operaci 19.2.1., za datum registrace

Z4dosti o dotaci na RO SZIF je povazovano datum findlni

registrace na RO SZIF stanovené ve vyzvé MAS.

O zaregistrovani Zadosti o dotaci bude zadatel informovan

prostrednictvim Portalu Farmare SZIF.
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6.2 Kontroly a hodnoceni projektu

1.

RO SZIF provede u registrovanych zadosti kontroly
stanovené v aktudlnich Pravidlech pro operaci 19.2.1.

U Zadosti o dotaci nebo pfiloh, které nespliuji podminky
pfijatelnosti a jejich nedostatky jsou vyhodnoceny jako
neodstranitelné, bude ukon¢ena administrace. Informace a
zdlvodnéni je zaslana Zadateli i MAS.

V pfipadé odstranitelnych nedostatkd, vyzve RO SZIF
prostfednictvim Portalu Farmare Zadatele k odstranéni
konkrétnich nedostatk( v terminech stanovenych

v aktudlnich Pravidlech pro operaci 19.2.1. Informace je
zaslana také MAS.

Doplnénou dokumentaci preda zadatel MAS, kterd provede
kontrolu doplnéné dokumentace.

.V pfipadé nutnosti opravy doplnéni vyzve MAS Zadatele

k opravé doplnéni s pevné stanovenym terminem tak, aby
byl dodrZen termin stanoveny v Zadosti o dopInéni netiplné
dokumentace. Po doplnéni Zadatele MAS znovu
dokumentaci zkontroluje.

MAS zkontrolované doplnéné Zadosti o dotaci elektronicky
podepise, pfilohy verifikuje a pfeda Zadateli.

Zadatel posle doplnénou dokumentaci pres Portal farmare
na RO SZIF dle postupu pro podéni Zadosti o dotaci a pro
pfedloZeni povinnych, pfip. nepovinnych pfiloh v operaci
19.2.1,, a to nejpozdéji v terminu stanoveném v Zadosti o
doplnéni neuplné dokumentace.

Doplnéni neuplné dokumentace se provadi
prostiednictvim Portalu Farmare, vybrané pfilohy mlze
Zadatel vzhledem k jejich velikosti, pfip. formatim,
predlozit v listinné podobé na podatelnu pfislusného RO
SZIF &i prostrednictvim MAS (pfilohy v listinné podobé musi
MAS verifikovat a uvést vidy registraéni &islo Zadosti o
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dotaci, ke které se priloha vztahuje). Pokud budou nékteré
prilohy predkladany v listinné podobé, musi tuto informaci
7adatel uvést u zasilané Zadosti o dotaci pfes Portal
Farmare.

6.3 Dolozeni pfiloh k vybérovému/zadavacimu fizeni

(plati pouze pro vybérova fizeni, cenovy marketing se
predklddd aZ pri Zadosti o platbu)

uif

Vybérové fizeni se provadi u zakazek s predpokladanou
hodnotou rovnou a vy3si 400 tis. KE bez DPH nebo 500 tis.
K¢ bez DPH v pfipadé, Ze je zakazka zadavana
zadatelem/prijemcem dotace, ktery neni vefejnym nebo
dotovanym zadavatelem podle §2 odst. 2 a 3 ZVZ.
Vybérové fizeni se provadi dle Prirucky pro zadavani
verejnych zakazek, ktera je zavazna.

Zadatelé predlozi kompletni dokumentaci

k zrealizovanému vybérovému/ zaddvacimu fizeni véetné
aktualizovaného formuléie Zadosti o dotaci nejdfive na
MAS v terminu stanoveném v aktudlnich Pravidlech pro
operaci 19.2.1., a to pres svuj Uucet na Portalu farmare,
pripadné vybrané pfilohy v listinné podobé.

MAS zkontroluje Zadost o dotaci a v ni provedené zmény a
podepise ji elektronickym podpisem. Prilohy

k vybérovému/zadavacimu fizeni nemusi MAS kontrolovat
ani verifikovat.

Zadatel predloZi na RO SZIF v terminu stanoveném

v aktudlnich Pravidlech pro operaci 19.2.1. ke kontrole
kompletni dokumentaci k zrealizovanému
vybérovému/zadavacimu fizeni dle Seznamu dokumentace
z vybérového/zadavaciho fizeni, ktery je k dispozici na
internetovych strankach www.eagri.cz/prv a www.szif.cz .
V pfipadé zmény Zadatel doklada na RO SZIF aktualizovany
formular Zadosti o dotaci s upravenym rozpoétem projektu
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a doplnénymi udaji dle vysledku tohoto Fizeni pres Portal
Farmare, ovérenou elektronickym podpisem MAS.

6. PredloZeni pfiloh a aktualizovaného formulaFe Zadosti o
dotaci se provadi dle postupu pro podani Zadosti o dotaci a
pro predloZeni povinnych pfiloh, pfip. nepovinnych pfiloh
v operaci 19.2.1., ktery je na internetovych strankach
www.eagri.cz/prv a www.szif.cz . Vybrané pfilohy dle
Seznamu dokumentace z vybérového/zadavaciho fizeni
muUzZe Zadatel vzhledem k jejich velikosti, pfip. formatim,
predlozit na podatelnu pfislusného RO SZIF v listinné
podobé osobné nebo postou Ci prostifednictvim MAS. Na
prilohy dorucené v listinné podobé uvede Zadatel vidy
registraéni &islo Zadosti o dotaci, ke které se pfiloha
vztahuje. V pfipadé zaslani postou je nutné, aby nejpozdéji
v den uplynuti Ihity byly dokumenty jiz doruceny na RO
SZIF.

7. RO SZIF provede kontrolu vSech relevantnich dokladt a
aktualizovaného formulare Zadosti o dotaci.

7 Provadéni zmén v Zadosti o dotaci

1.

HIaseni o0 zméndch véetné priloh podava prijemce dotace nejdfive na
MAS, ktera provede kontrolu (zejména s ohledem na preferencni kritéria)
v terminu do 10 pracovnich dnd od obdrzeni HldSeni o0 zménach.

V pfipadé, ze MAS s Hlasenim o zménach souhlasi, pracovnik MAS vyplni
stanovisko MAS na Hlaseni o zménach, Hlaseni o zménach elektronicky
podepiSe a preda prijemci dotace k podani pres Portal Farmare.

V pfipadé, Ze MAS s navrhovanou zménou nesouhlasi, udéli prijemci
dotace napravné opatreni, Ihita pro opravu je maximalné 5 pracovnich
dnu. Po doplnéni/opravé vyplni pracovnik MAS stanovisko MAS na
Hlaseni o zméndch a pfeda pfijemci dotace k podani pres Portal Farmare.
Pokud pfijemce dotace s ndpravnym opatrenim i se stanoviskem MAS
nesouhlasi, preda MAS pisemné vyjadreni o svém nesouhlasu, které je

predano spolu s HlaSenim o zménach.
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5. Po schvaleni i vyplnéni stanoviska MAS preda pfijemce dotace Hlaseni o
zmeénach na RO SZIF, ato v pfipadé souhlasu neprodlené po ukonceni
kontroly, nebo do 5 pracovnich dnli od obdrzeni doplnéni/opravy Hlaseni
o zménach i obdrzeni nesouhlasu k doplnéni/opravé.

6. Vysledek schvalovaciho fizeni Hlaseni o zménach sdéluje RO SZIF bud’
Vyrozumeénim, nebo vyzvou k podpisu Dodatku k Dohodé. V pripadé, ze
nebyly zjiStény nedostatky, je RO SZIF povinen tento vysledek
schvalovaciho fizeni oznamit Zadateli/pfijemci dotace v terminu
stanoveném v aktudlnich Pravidlech pro operaci 19.2.1. V pfipadé, Ze
byly zjiStény nedostatky v HIaseni o zménach, vyzada si RO SZIF doplnéni
Hlaseni o zménach a Ihita pro oznameni vysledku schvalovaciho fizeni se
prodluZuje o dobu, po kterou Zadatel/prijemce dotace doplriuje Udaje
Hlaseni o zménach.

8 Kontrola Zadosti o platbu

1. Vyplnénou Zadost o platbu preda pFijemce dotace nejprve na MAS
v terminu stanoveném Dohodou, pfipadné Hlasenim o zménach.
Termin pfedlozeni Zadosti o platbu na MAS se po¢ita automaticky 15
kalendafnich dni pfed terminem poddani Zadosti o platbu na RO SZIF.

2. V pripadé kladného vysledku kontroly dokumentace pracovnik MAS

. potvrdi formulaf Zadosti o platbu.

3. V pfipadé, e MAS s pfedlozenou Zadosti o platbu nesouhlasi, uloZi
v terminu do 7 kalendafnich dn@i od obdrzeni Zadosti o platbu pfijemci
dotace opatreni k napravé s Ihitou 5 kalendarnich dn( na opravu, po
doplnéni/opravé potvrdi pracovnik MAS formulaf Zadosti o platbu.

4. Pokud prijemce dotace s ndpravnym opatienim i stanoviskem MAS
k Z&dosti o platbu nesouhlasi, preda na MAS pisemné prohlaseni o
svém nesouhlasu, které je pfedano spolu se Zadosti o platbu na
pFisludny RO SZIF, do Zadosti o platbu uvede MAS svoje stanovisko.

5. Z&dost o platbu je po kompletnim vyplnéni (véetné potvrzeni o kontrole
MAS, pripadné stanoviskem MAS)odeslana prostfednictvim Portalu
Farmafe na RO SZIF a systém vygeneruje Potvrzeni o pfijeti Zadosti o

platbu, které obsahuje Cislo jednaci.

Stréanka 20 z 24
Mistni akéni skupina Lanskrounsko, z.s. Web: http://maslanskrounsko.cz.
Sidlo, dodaci adresa: Nam .J. M. Mark( 12, 563 01 Lanskroun email: info@maslanskrounsko.cz
Kancelar: Sokolska 288, 563 01 Lanskroun IC: 227 12 402




EVROPSKA UNIE - . - b

ki) i e v T

e rozvile o PROGRAM ROZVOJE VENKOVA 4'48me5“°1

6. Potvrzeni o pfijeti obsahujici Cislo jednaci véetné vsech povinnych pfiloh
k Zadosti o platbu doruéi p¥ijemce dotace na podatelnu pfisluného RO
SZIF nejpozdéji v terminu stanoveném Dohodou, pfipadné Hlasenim o
zménach.

7. O zaregistrovéni Zadosti o platbu budou prijemce dotace a MAS
informovani prostfednictvim Portalu Farmare.

9 Postup pro odvolani Zadatele proti postupu MAS
9.1 Pied podpisem Dohody o poskytnuti dotace

1. Pokud Zadatel nesouhlasi s postupem MAS pfi administrativni
kontrole nebo kontrole pfijatelnosti, ¢i s vysi bodového
hodnoceni Zddosti o dotaci, m@ze predlozit do 15 kalend&fnich
dnl od provedeni pfislusného ukonu na MAS Zadost o provéfeni
postupu MAS ¢i zdlvodnéni pridéleného poctu bod u
konkrétniho kritéria.

2. Na zakladé této Zadosti je svolano jednani, u kterého je pfitomen
Zadatel, vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD, pfedseda MAS,
predseda Vybérové komise a predseda Kontrolni komise.

3. Do 10 pracovnich dni od predlozeni Zddosti o prezkoumani
informuje zastupce MAS Zadatele o vysledku.

4. Pokud Zadatel s vysledkem prezkoumani nesouhlasi, mize se
pisemné obratit se Zadosti o pfezkum na pfislusny RO SZIF a musi
o tom informovat MAS.

5. RO SZIF provede pfezkoumani postupu MAS s Zadatele pisemné
informuje.

9.2 Po podpisu Dohody o poskytnuti dotace

1. Pokud pfijemce dotace nesouhlasi s postupem MAS nebo SZIF,
mUZe postupovat dvéma zplsoby:
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- Pisemné se obratit na CP SZIF se zZadosti o provéreni
postupu RO SZIF/MAS. Pokud nesouhlasi ani po
vysvétleni postupu ze strany CP SZIF, muze se pisemné
obratit se Zzadosti o pfezkum na Pfezkumnou komisi
Ministerstva zemédélstvi.

- Podle § 141 zakona ¢. 500/2004 Sb., sprdvni fad, ve
znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,spravni rad”),
podat na Ministerstvo zemédélstvi, odbor Ridici orgén
PRV navrh na zahajeni sporného fizeni. V souladu se
zakonem €. 634/2004 Sh., o spravnich poplatcich, ve
znéni pozdéjsich predpis(, je Zadatel povinen uhradit
poplatek za podani ndvrhu na zahajeni sporného Fizeni
0 sporu z vefejnopravni smlouvy.

10 Monitorovani projektt v prtubéhu realizace a v dobé udrzitelnosti
10.1 Monitorovaci zpravy

1. Monitorovaci zprava v dobé udrzitelnosti projektu se odevzdava
na formulari zvefejnéném na Portdlu Farmare.

2. Konec¢ny zadatel odevzddva monitorovaci zpravu
a) Monitorovaci zprava v dobé udrzitelnosti projektu (ve lhaté

vazanosti projektu na ucel) — odevzdava se kazdy rok k 31.7.
po celou dobu trvani Ihaty vazanosti na Gcel, lhata trva 5 let
od prevedeni dotace na ucet pfijemce.

3. Koneény Zadatel podava PribéZnou monitorovaci zpravu a
Koneénou monitorovaci zpravu na zdkladé vyzvy pracovnika
MAS, kterd je zaslana e-mailem, nejpozdéji 20 kalendarnich dni
pred terminem podani MZ.

4. Monitorovaci zpravu v dobé udrzitelnosti projektu podava
Zadatel na formulari zvefejnéném na Portadlu Farmare RO SZIF.
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11 Auditni stopa, archivace

MAS zajistuje po dobu uréenou pravnimi pfedpisy CR nebo EU
(minimdlné do konce roku 2030) uchovéni veskeré dokumentace,
souvisejici se strategii CLLD a jeji realizaci.

Archivace je provadéna v souladu se zékonem 499/2004 Sb., o
archivaci a spisové sluzbé a o zméné nékterych zdkon(. Na kazdé
pisemnosti bude vyznacen skarta¢ni znak (,,A“, ,S“, , V) a skartaéni
Ihata. Uplnou evidenci a archivaci Géetnich dokladd a souvisejicich
pisemnosti vede ucetni. Archivaci sloZek projekt( zajistuje vedouci
pracovnik pro realizaci SCLLD. Elektronické dokumenty jsou archivovany
na zaloznim disku a na CD.

12 Komunikace se zadateli

Komunikaci se Zadateli zajistuji pracovnici MAS. O vysledku jednotlivych
kontrol, hodnoceni a vybéru projektl jsou Zadatelé informovani
doporucenou postou nebo e-mailem, pfipadné pfedanim dokumentu

v kanceldfri MAS oproti podpisu.

PFed podanim Zadosti o dotaci pracovnici MAS poskytuji zadateltim
konzultace formou telefonickou, e-mailem, osobni.

V dobé kontrol a hodnoceni projekti mohou pracovnici MAS pozadovat
od Zadatele doplfiujici a vysvétlujici informace k podanym Zadostem o
dotaci formou telefonickou, e-mailem, osobni, pisemnou.
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13 Seznam zkratek

CLLD Komunitné vedeny mistni rozvoj

CP SZIF Centralni pracovisté SZIF

CR Ceska republika

EU Evropska unie

IROP Integrovany regiondlni operacni program

MAS Mistni akéni skupina

OP VVV Operacni program Vyzkum, vyvoj a vzdélavani

NNO Nestatni neziskové organizace

PRV Program rozvoje venkova

RO SZIF Regionalni odbory SZIF

RO Ridici organ

SCLLD Strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje

SZIF Statni zemédélsky intervencni fond

V Zichlinku dne 10.5.2018 Lenka KnéZourova
predsedkyné

Mistni akéni skupina
LANSKROUNSKO

Nam. J. M, Marka 12, Lanskroun 56301
// 1C: 22712402

Wezsare "
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