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l. Identifikace MAS

1. Nazev: Mistni akéni skupiny LanSkrounsko, z. s.
2. Pravni subjektivita: zapsany spolek

3. Adresa: J. M. Mark 12, Lanskroun 561 03

4. Kontaktni udaje: predsedkyné: Lenka KnéZzourova

Tel: 732 670 484

E-mail: info@maslanskrounsko.cz

ID datové schranky: 4stdajp

5. Webové stranky: http://www.maslanskrounsko.cz/
6. Ridici organ: Ministerstvo pro mistni rozvoj Ceské republiky (MMR CR)
7. Zprostiredkujici subjekt: Centrum pro regionalni rozvoj Ceské republiky (CRR CR)

Il. Administrativni kapacity

1. Pro provadéni strategie CLLD v IROP je administrativni kapacita ve vysi 1,0 Uvazku v ramci 1 ,Zaméstnance
pro realizaci SCLLD“.

2. Jednoznacné vymezeni pravomoci a odpovédnosti osob a organt, zapojenych do hodnoceni a vybéru
projektd (standardizace MAS).

a)

b)
c)

d)
e)

f)
g)

h)

Navrh vyzvy a navazujici dokumenty pfipravi a predklada ke schvaleni Radé MAS Vedouci zaméstnanec
pro realizaci SCLLD. Navrh mizZe konzultovat s Vybérovou komisi (dale také jako VK) MAS.
Rada MAS schvaluje vyzvy MAS a vysi alokace vyzvy dle ndvrhu VK MAS.
Kontrolu schvélené vyzvy Radou MAS provadi RO IROP/CRR. Vyzvu ke schvéleni zasild Vedouci
zaméstnanec pro realizaci SCLLD.
Zapsani vyzvy do systému MS2014+ a jeji vyhlaseni (web, tiskopis atd.) provadi Vedouci zaméstnanec
pro realizaci SCLLD MAS.
Semindre pro potencionalni Zadatele a pfijemce ma na starost urceny odborny pracovnik MAS (pro
IROP Zaméstnanec pro realizaci SCLLD).
Zameéstnanci pro praci s MS2014+ musi byt elektronicky podpis a musi absolvovat pfislusna skoleni
Kontrolu formalnich naleZitosti a pfijatelnosti provadi 2 Zaméstnanci MAS, kte¥i dle Pravidel RO a
Etického kodexu mohou tuto ¢innost vykonavat.
Pti pfipadném nedostacujici kapacité kancelare MAS, nebo pfi nemozZnosti hodnoceni 2 a vice ¢lenl
z dlvodu stfetu zajmaq, je zajisténo hodnoceni formalnich naleZitosti a prijatelnosti (dale také jako FN
a P) skrze uzaviené DPP/DPC.
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Vécné hodnoceni provadi 2 ¢lenové z VK MAS.

Pfedseda VK MAS prfidéli Zadosti k hodnoceni pfi zohlednéni odbornosti a nestrannosti
hodnotiteldm/arbitra. Zohledniuje se i pfipadnd momentalni vytizenost hodnotitel’ VK. Pfidélovani
hodnotitel( bude provadéno postupné dle sefazeného jmenovitého seznamu.

O vysledcich obou fazi kontroly informuje Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD.

Seznam doporucenych projekt( a zasobnik projekt(i nasledné schvaluje Rada MAS.

Odvolani a stiznosti ma v kompetenci Kontrolni komise MAS.

3. Pocty pracovniku:

a)
b)
c)
d)

Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD, programovy rdmec OPZ, uvazek 1,0
Zameéstnanec pro realizaci SCLLD, programovy ramec IROP, Gvazek 1,0

Zameéstnanec pro praci na strategii SCLLD, programovy ramce PRV, uvazek 0,5
PFipadni pracovnici na DPP/DPC v ramci hodnoceni FN a P &i externi experti v ramci VH

4. Vyuziti externich expertl — ¢innosti, pfedpokladany pocet, zplsob vybéru

a)

b)

h)

Experti budou vyuZiti pouze ve fazi vécného hodnoceni. Nebudou vyuZivani u kontroly formalnich
naleZitosti a pfijatelnosti (zde vyuZivani zastupitelnosti skrze nasmlouvanych pracovniki na DPP/DPC
viz kap. IV.B.7).

Predseda Vybérové komise MAS ptidéli pfi zohlednéni odbornosti a nestrannosti projekty k hodnoceni
¢lenim Vybérové komise MAS. V pfipadé, Ze by nebyla dodrZzena radna odbornost a nestrannost
hodnotitele zFfad Vybérové komise, rozhodne predseda VK o pfidéleni projektu k hodnoceni
externimu hodnotiteli s odbornou znalosti pro oblast, na kterou je hodnoceny projekt zaméren.
Vybér externich hodnotitelli bude probihat oslovenim zajemcl pfes webové stranky, nebo pfimym
oslovenim odbornikl pro danou oblast, plisobicich v regionu MAS Lanskrounsko.

Jejich vybér bude zaméren na jejich znalost oblasti daného specifického cile IROP.

Vypracovani vécného hodnoceni plnohodnotnému externimu hodnotiteli pfidéli pfedseda Vybérové
komise MAS.

Osloveni (a zadani k vypracovani) externich hodnotitelli provadi Pfedseda VK, popfipadé Vedouci
zaméstnanec SCLLD po 1. jedndni VK k VH Zadosti, po kterém je zifejmé, Ze jeden ¢i vice hodnotitell
nejsou zpUsobili k provedeni hodnoceni Zadosti. Osloveni probiha v terminu do 5 pracovnich dni (déle
jako PD) po konci 1. jednani VK.

Externi hodnotitelé budou provadét vécné hodnoceni v jeho celém rozsahu jako plnohodnotni
hodnotitelé z fad vybérové komise MAS. Vystupem bude plnohodnotné VH Zadosti.

Predpokladany pocet externich hodnotitell pro vécné hodnoceni ve specifickych pripadech v ramci 6
opatfeniv IROP je 6.

5. Osetreni stietu zajmu

a)

b)

MAS zajisti, aby byl systém vybéru vsech hodnotitel( a ¢len(l vybérové komise nastaven transparentné
v souladu s Metodickym pokynem pro fizeni vyzev a hodnoceni projektt (kap. 6.3.1.)

MAS zpracovala Jednaci fad (Vybérového organu), dostupny viz kapitola I. bod 5 (sekce MAS —
dokumenty MAS) a eticky kodex viz pfiloha C. 6. Tyto dokumenty MAS zverejni na svych internetovych
strankach.
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c¢) Hodnotitelé (FN a P), ¢lenové vybérové komise (VH) a pripadni externi hodnotitelé musi podepsat
eticky kodex.

d) V prabé&hu hodnoceni nesmi hodnotitelé komunikovat pfimo s zadatelil.

e) MAS zajisti seznameni hodnotitell s vécnymi a finan¢nimi cili programu, podminkami vyzvy, pravidly
pro hodnoceni a vybér projektli, hodnoticimi kritérii (napt. prostfednictvim skoleni). Hodnotitelé musi
védét, co je cilem hodnoceni a jaké vysledky se od vyzvy ocekdvaji, a to pred zahdjenim vécného
hodnoceni.

f) Postupy MAS pro hodnoceni a vybér projektl (véetné uvedeni opravnych prostfedki) jsou zverejnény
na internetovych strankach MAS.

g) MAS zajisti, aby pfi rozhodovani o vybéru projektl (Rada MAS) nemély vefejné organy ani zadna z
jednotlivych zajmovych skupin vice nez 49 % hlas(.

h) MAS stanovi postupy k zamezeni stietu zajmu?, které splfiuji minimalné tyto podminky:

- vdechny osoby zapojené do hodnoceni a vybéru projektldl musi podepsat pred zahajenim
hodnoceni eticky kodex, ktery obsahuje minimdlné zavazek nezavislosti, nestrannosti,
nepodjatosti a vylouceni stfetu zajmd,

- osoby, které jsou ve vztahu k urcitému projektu ve stfetu zajmd, se nesmi podilet na
hodnoceni a vybéru daného projektu ani ostatnich projekt(, které danému projektu pfi vybéru
projektd konkuruji,

- v pfipadé hodnoceni a vybéru projektl, pokud je Zadatelem ¢len MAS, se nesmi osoby, které
pripravovaly projekt, podilet na hodnoceni a vybéru projektl v dané vyzvé, osoby, které se
podilely na ptipravé projektu, jsou uvedeny v zapisu z jedndni organu MAS,

- organy MAS, provadéjici hodnoceni a vybér projektl, sva rozhodnuti a stanoviska vidy
zdUvodnuji tak, aby bylo zfejmé, na jakém zakladé bylo pfislusné rozhodnuti ucinéno,

- pred zahdjenim hodnoceni povéreny zaméstnanec MAS (pro IROP — ,Zaméstnanec pro
realizaci SCLLD”) pisemné zaznamena, zda probéhlo Setfeni ke stfetu zajmu, doloZi skrze zapis
ze schlzky hodnotitell a podepsaného prohlaseni hodnotiteld,

- zjednani odpovédnych organt MAS provadéjicich hodnoceni a vybér projektd je vidy pofizen
pisemny zapis, ktery musi obsahovat minimalné nasledujici informace: datum a cas zacatku
jedndni, jmenny seznam ucastnik( (vCetné uvedeni subjektu, ktery zastupuji), pfehled
hodnocenych projekt( a jejich bodové hodnoceni (véetné zdlivodnéni ke kazdému projektu),

- predseda ,Vybérové komise” MAS pridéluje hodnoceni pfi zohlednéni odbornosti a
nestrannosti dle kap. I1.2.]

s vyjimkou kontroly pfijatelnosti a formalnich naleZitosti, kdy je mozné, aby se na Zadatele ve véci napravy identifikovanych
nedostatk( obrétil pfimo hodnotitel / schvalovatel hodnoceni.
2 Definice viz MP pro fizeni vyzev a hodnoceni a vybér projektd.
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- z4pis z jednani, podepsany ¢leny VK MAS provadeéjici hodnoceni projektli, musi byt po
skonceni jednani vloZzen do MS2014+. Zapis z jednani musi byt zvefejnén na internetovych
strankach MAS nejpozdéji do 8 PD od data uskutecnéni vybéru projekt.

Ill. Pfiprava a vyhlaseni vyzvy MAS

1. MAS predklada vyzvy prostfednictvim systému MS 2014+. MAS predlozi nejprve navrh vyzvy MAS pro
predkladani zadosti o podporu v ramci CLLD, a to ke schvéleni RO IROP.

2. MAS nemdze vyhlasit vyzvu pred vyhlasenim vyzvy RO IROP ani pfed zpfistupnénim zadosti o podporu v
informacnim systému MS 2014+.

3. Vyzva MAS nesmi prekrocit rezervovanou alokaci k realizaci SCLLD v rdmci IROP. Alokovana castka je
uvedena v akceptaénim dopise RO IROP.

4. Vyhlasené vyzvy prostiednictvim MAS jsou vzdy kolové vyzvy. Tedy vyzva bude mit jedno kolo. Samotné
hodnoceni a vybér projektd probiha az po skonceni pfijmu Zadosti o podporu.

5. Vyzva MAS musi dodrZet a respektovat viechny terminy a Ihdty uvedené v MP RVHP kap. 5.2.1 Vyhlageni
vyzvy, zejména nize uvedené |hity:

a) datum ukonceni pfijmu Zadosti o podporu mize nastat nejdfive 4 tydny po datu vyhlaseni vyzvy

b) datum ukonceni ptijmu Zadosti o podporu mlze nastat nejdfive 2 tydny po datu zahdjeni ptijmu
Zadosti o podporu

c) text vyzvy (véetné navazujici dokumentace) musi byt zvefejnén na webovych strankach programu do
konce doby udrzitelnosti vSech projektl nebo do predlozeni zavérecné zpravy o provadéni programu
podle toho, co nastane pozdéji.

6. Vyzva MAS musi byt v souladu s programem, vyzvou RO IROP a integrovanou strategii MAS. MAS zachova
povinnou strukturu vyzvy dle pfilohy E.4-3 OM IROP. Povinné udaje a pfilohy k dané vyzvé jsou vidy uvedeny
ve vyzvé MAS, viz vzor pfiloha ¢. 5

7. MAS nesmi omezit okruh opravnénych zadatell pouze na MAS

8. Metodiku a kritéria pro vybér projektu stanovuje MAS v rdmci dané vyzvy. Navazujici dokumentace k vyzvé
MAS je tvofena minimalné Obecnymi pravidly a Specifickymi pravidly k vyzvé RO, ktera vydava RO IROP. Déle
zahrnuje komplexni kritéria pro hodnoceni projektl (kde jsou zahrnuta také kritéria zavérecného ovéreni
zplsobilosti stanovend vyzvou RO a kritéria MAS). MAS zvefejni na svych internetovych strankach kritéria pro
hodnoceni projektd a odkaz na navazujici dokumentaci k vyzvé RO.

9. Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD konzultuje navrh vyzvy s Vybérovou komisi a predklada finaini
verzi vyzvy ke schvaleni Radé MAS.

10. Po schvdéleni vyzvy Radou MAS zasle Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD text vyzvy vCetné vsech
pozadovanych pfiloh a harmonogramu vyzev (dle pfilohy & 4) ke schvéleni na ptisluiny RO do 5 PD. Po
schvaleni RO vedouci pracovnik SCLLD uvefejni dokumenty na webu do 5 PD.
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11. MAS usporada seminare pro zadatele a pfijemce pred zahdjenim prijmu zZadosti o podporu.
12. MAS si mGzZe vyzvu MAS nastavit v mensim rozsahu dle potieb ve svém Uzemi.

13. RO IROP mé na provedeni kontroly navrhu vyzvy stanovené své lhGty. V pripadé nedostatkd vraci RO
k pfepracovani. V pfipadé, Ze fidici organ IROP potvrdi formalni a vécny soulad ndvrhu vyzvy MAS s poZadavky
a pravidly fidiciho orgdnu IROP, MAS poté vyhlasi vyzvu prostfednictvim MS 2014+ a je zdroven povinna vyzvu
a navaznou dokumentaci zverejnit na svych webovych strankach, a to nejpozdéji k datu vyhlaseni vyzvy. Za
vyhlaseni a zverejnéni pfislusné vyzvy a jejich zmén zodpovida Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD.

14. U vyzev MAS jsou nepfipustné tyto zmény:

a) zrusit vyzvu,

b) snizit alokaci vyzvy,

c) zménit maximalni a minimalni vysi celkovych zplsobilych vydaja,

d) zmeénit miru spolufinancovani,

e) zménit vécné zaméfeni vyzvy3

f) zménit definici oprdvnéného Zadatele, tj. pfidat nebo odebrat opravnéného Zadatele,
g) posun nejzazsiho data pro ukonceni fyzické realizace projektu na drivéjsi datum,

h) posun data ukonceni ptijmu Zadosti o podporu na drivéjsi datum,

i) ménit kritéria pro hodnoceni projekt(.

15. Pfi zméné vyzvy, resp. navazujici dokumentace k vyzvé, musi byt dodrzena vSechna pravidla uvedena v MP
RVHP, viz kap. 5.2.4. Kazda zmé&na musi byt v navrhu Fadné oddvodnéna. Ridici organ zkontroluje, zda zména
vyzvy MAS je v souladu s programem a zajistuje, Ze integrované projekty budou zplsobilé k financovani. MAS
mUze provést pouze takovou zménu, u které fidici organ souhlasi s vyporadanim svych pripominek.

16. Ke kazdé zméné (vyhlasené) vyzvy MAS musi MAS uvést odlvodnéni a informovat o ni do 2 PD od
odsouhlaseni RO na internetovych strankach MAS.

IV. Hodnoceni a vybér projekta
A) Tvorba kritérii

1. MAS vytvofila seznam kritérii a jednoznacného popisu, jak budou jednotliva kritéria pfi hodnoceni projektu
posuzovana (kapitola 6.2.2 MP RVHP), viz pfilohy ¢. 1 a & 2.

2. Zasady vytvorenych kritérii MAS:

a) operace prispiva k dosazeni cil( a vysledk( prislusného opatteni a strategie CLLD;
b) maiji nediskriminacni a transparentni charakter v souladu s ¢l. 7 a 8 nafizeni 1303/2013;

3 Zména textace vyzvy v oblasti vécného zaméfeni je moZna za Géelem upfesnéni textu. Podstata vécného zaméreni
nesmi byt zménéna.
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c) MAS stanovila, kterd kritéria jsou napravitelnd a nenapravitelnd ve fazi hodnoceni formalnich
naleZitosti a pfijatelnosti.

3. MAS stanovila alespon jedno kritérium, které posuzuje soulad se schvalenou SCLLD (i s odkazem na
patfiénou ¢ast dokumentu SCLLD).

a) Kritéria posuzujicim soulad se SCLLD ve fazi hodnoceni Prijatelnosti a formalnich nalezitosti jsou
k jednotlivym opatfenim zvyraznéna v pfiloze €. 1.
b) Kritéria posuzujicim soulad se SCLLD ve fazi Vécného hodnoceni jsou zvyraznéna v pfiloze €. 2.

4. MAS nehodnoti podle kritérii zavérecného ovéreni zpUsobilosti projektt, které provadi CRR. Pokud hodla
pouzit nékteré kritérium ze zavérecného ovéreni zplsobilosti projektd, jeho pouZiti odGvodni.

5. RO IROP ptipominkuje kritéria pfedloZzena MAS.
6. MAS vyporada pfipominky a zasila vyporadani ve zménové verzi.

7. Metodik CLLD zkontroluje akceptovani a zapracovani zasadnich p¥ipominek a pfedd informaci RO, oddéleni
metodiky.

8. RO IROP mUze svolat jednani k neakceptovanym zasadnim p¥ipominkam.

9. MAS vypracovalo kontrolni listy k jednotlivym ¢astem hodnoceni, které budou hodnotitelé vyplfiovat, aby
byl zajistén jednotny pristup ke vSéem Zadatellim. Kontrolni listy jsou soucasti pfiloh ¢. 1a a ¢. 2a

10. MAS zasila kontrolni listy metodikovi CLLD na krajské pracovisté CRR nejpozdéji 10 PD pred zahajenim
hodnoceni, metodik zkontroluje, zda MAS uvedla v kontrolnim listé kritéria, kterd schvalil RO, a svoje
pripominky pfeda na RO IROP, oddéleni metodiky.

B) Kontrola formalnich nalezitosti a pfijatelnosti

1. MAS prebird povinna kritéria formadlnich naleZitosti a pfijatelnosti dle kapitoly 7.1 Programového
dokumentu IROP a miiZe je ve vyzvé rozéifit o specifickd kritéria, ktera schvalil RO IROP.

2. V ramci vyhlasené vyzvy MAS urci, kterd kritéria v rdmci hodnoceni pfijatelnosti jsou napravitelna a ktera
budou nenapravitelna. Kritéria formalnich ndleZitosti jsou vidy napravitelnd. Hodnoceni mlzZe nabyvat u
jednotlivych kritérii pouze hodnoceni ANO (splnéno) /NE (nesplnéno) /NERELEVANTNI (pokud je tak uvedeno)
/NEHODNOCENO (nutné vyzadat doplnujici informace).

3. Dokument s vyétem a popisem vsech kritérii formalnich naleZitosti a pfijatelnosti se nachazi v priloze ¢. 1.
Vysledky hodnoceni se zapisuji do kontrolniho listu v pfiloze ¢. 1a

4. Pfi hodnoceni projekt MAS se cti pravidlo 4 o¢i. Zadost hodnoti 2 hodnotitelé, hodnoceni nesmi hodnotitelé
provadét spoleéné ani jej spole¢né konzultovat, viz kapitola 6.2.3.1 MP RVHP. Hodnoceni bude probihat
formou hodnotitel + schvalovatel, tedy probéhne nezavislé hodnoceni jednim hodnotitelem a zkontrolovani
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schvalovatelem? schvalovatel je zaroveri druhym hodnotitelem, tzn., Ze schvalovatel provadi schvéleni
hodnoceni a zaroven musi ovéfit spravnost hodnoceni prvniho hodnotitele (tj. provadi rovnéz hodnoceni).

5. Hodnoceni formalnich naleZitosti a pfijatelnosti provadi v ramci IROP pracovnici Mistni akéni skupiny
Lanskrounsko z. s., ktefi maji uzavienou pracovni smlouvou.

6. MAS nepredpoklada vyuzivani arbitrazniho hodnoceni pfi hodnoceni formalnich naleZitosti a pfijatelnosti.
7. Zastupitelnost hodnotitell, ktefi provadéji hodnoceni formalnich naleZitosti a prijatelnosti.

a) Bude fedena sjednanim pracovné pravniho vztahu (DPP/DPC) s pracovnikem mimo kancelai MAS,
které zajisti Vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD, ktery preda i potrebné podklady k hodnoceni.

b) Pracovnici na DPP/DPC budou poufiti (v pfipadé nepiitomnosti, ¢i podjatosti
hodnotitele/schvalovatele)

c) Oslovenizajemcli o hodnoceni FN a P probéhne do 5 PD od zjisténi potfebnosti externiho
hodnotitele viz pripady v bodé b) vyse.

d) Vybér externich hodnotitell bude probihat oslovenim zajemcl pfes webové stranky, nebo pfimym
oslovenim odbornik( pro danou oblast. O¢ekavany pocet uzavienych DPP/DPC je 2-3.

8.V ptipadé, Ze zZadatel splni vSechna nenapravitelna kritéria a nesplini alespon 1 napravitelné kritérium, bude
vyzvan k doplnéni 7adosti o podporu. Zadateli mGze byt vracena 7adost k doplnéni v MS 2014+ a bude mu
zaslana vyzva formou depede. Zadatel je povinen pozadavky doplnit do 5 PD od doruéeni depede, pfi
odUvodnitelnych pfipadech miZe pozadat o prodlouzeni Ihlity depesi pfes MS2014+ o dalsich 5 PD. Zaslani
vyzvy a vraceni zadosti k doplnéni je mozné ze strany MAS maximalné dvakrat. V pripadé odeslani vyzvy k
doplnéni Zadateli se |h(ita 29 PD pro administraci FN a P zastavuji. V pfipadé nesplnéni nenapravitelného
kritéria nastava ukonceni hodnoceni Zadosti o podporu a zZadatel je o vysledku informovan prostfednictvim
depese.

9. Po doplnéni poZadovanych informaci ze strany Zadatele hodnotitelé zpracuji novou verzi hodnoceni, u
kritérii nedotéenych zménami pfevezmou hodnoceni z plvodniho hodnoticiho posudku, u ostatnich kritérii
provedou hodnoceni nové.

10. Pokud Zadatel nesplni poZadavky z vyzvy k doplnéni ani po druhé vyzvé, zasle hodnotitel Zadateli depesi
s informaci o vyfazeni projektu z hodnoceni.

11. Findlnimi centralnimi stavy® se pro fazi hodnoceni pfijatelnosti a forméalnich néleZitosti rozumi:

4 Nezavislym hodnocenim, resp. prekontrolovanim hodnocenti, se rozumi provadéni hodnoceni a kontroly dvéma osobami, kdy kazda
osoba pracuje samostatné. Druha osoba (schvalovatel) vychazi pfi kontrole z vystupu prvniho hodnotitele a hodnoceni mu muze
vratit k prepracovani, pokud nalezne pochybeni. S principem nezavislosti neni v rozporu situace, kdy hodnoceni provadéji osoby
zarazené do stejného Utvaru implementacni struktury (napf. oddéleni) nebo je jedna z osob podfizenym pracovnikem druhé osoby.
5 Stanovenymi v Metodickém pokynu pro monitorovani implementace Evropskych strukturalnich a investiénich fond@ v CR v
programovém obdobi 2014-2020.
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e) Zadost o podporu splnila formdlni naleZitosti a podminky pfijatelnosti

f) Zadost o podporu nesplnila formalni naleZitosti nebo podminky pfijatelnosti

g) Zadost o podporu splnila formalni nalezitosti a podminky pfijatelnosti po doplnéni
h) Zadost o podporu nesplnila formalni nalezitosti a podminky pfijatelnosti po doplnéni

12. Kromé vy$e zminénych findlnich stavil je v procesu vyuzivén stav , Zadost o podporu vracena k doplnéni“,
ten ovSem neni findlnim, tj. ty Zadosti, které jsou vraceny, musi byt ndsledné prevedeny do stavu, ktery
vyjadruje, zda splnily, ¢i nesplnily kritéria hodnoceni pfijatelnosti a formalnich nélezitosti.

13. Informovani Zadatell o stavu Zadosti a veskerych procesnich krocich navazanych na pribéh hodnoceni a
schvalovani probiha elektronicky pres systém MS 2014+.

14. Kontrola formalnich nalezitosti a pfijatelnosti musi byt ukoncena do 29 PD od ukonceni pfijmu Zadosti ve
vyzvé MAS.

C) Vécné hodnoceni

1. Do vécného hodnoceni postupuji pouze Zadosti o podporu, které uspély v hodnoceni pftijatelnosti a
formalnich naleZitosti. Cilem vécného hodnoceni Zadosti o podporu je vyhodnotit kvalitu projektl s ohledem
na napliovani vécnych cil( SCLLD, pfipadné umoznit srovnani projektl podle jejich kvality.

2. Vécné hodnoceni nemusi MAS provadét, pokud na izemi MAS neexistuje konkurence projektd (napt. jedna
pamatka NKP).

3. NAvrh kritérii zasild MAS metodikovi CLLD na pracovisté CRR Pardubického kraje nejpozdéji 10 PD pred
vyhladenim vyzvy, metodik preda kritéria a svoje pripominky na RO IROP, oddéleni metodiky, nejpozdéji 5 PD
pred vyhldsenim vyzvy.

4. Pokud RO IROP kritéria schvalil a pro dalsi vyzvy se neméni, posle MAS metodikovi CLLD na pracovisté CRR
v Pardubickém kraji nejpozdéji 10 PD pied vyhlasenim vyzvy informaci, Ze ve vyzvé pouzije pavodni kritéria.

5. Dokument s vyétem a popisem vsech kritérii vécného hodnoceni se nachazeji v pfiloze ¢. 2. Vysledky
hodnoceni se zapisuji do kontrolniho listu v pfiloze ¢. 2a.

6. Vécné hodnoceni Zadosti o podporu provadi Vybérova komise (hodnotici orgdn MAS). Dle postupl
stanovenych v Jednacim radu VK MAS dostupné viz kapitola I. bod 5 (sekce MAS — dokumenty MAS).

7. Pravomoci, odpovédnost a postup vécného hodnoceni.

a) Vécné hodnoceni v IROP vZdy provadéji 2 hodnotitelé, ktefi jsou evidovani ve VK MAS Lanskrounsko,
z. s. Tato VK ma prava na ohodnoceni predlozenych projekt( a jejich sefazeni dle ziskanych bodi. VK
se fidi Statutem a jednacim radem VK MAS Lanskrounsko, ktery je zvefejnény na webovych strankach
MAS Lanskrounsko.
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Postup hodnoceni pro vybér projektli schvaluje Rada MAS. Dle tohoto schvaleného postupu hodnoceni
(IP) provadi vécné hodnoceni VK MAS.

Pfed samotnym hodnocenim v rdmci kazdé vyzvy se hodnotitelé Gcastni Skoleni pro hodnotitele.
Z kazdého skoleni bude proveden zapis a pofizena prezencni listina.

Odpovédnost za provedeni vécného hodnoceni ma Vybérova komise MAS. U jednani komise jsou vidy
pritomni 2 jejich ¢lenové a predseda komise.

Z 1. jednani VK je pofizen zapis (jehoZ soucasti bude popis pribéhu jednani a sloZeni komise), prehled
hodnocenych zadosti a prezencni listina v souladu s jednacim fadem VK. Z 2 jednani VK je pofizen zapis
(jehoZ soucasti bude popis pribéhu jednani a sloZzeni komise), souhrnny seznam projektl vytvoreny
dle pravidel IP a prezencni listina v souladu s jednacim radem VK.

Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD preda vsechny podklady (vytiSténou Zadost o podporu
véetné pfriloh, pfilohu IP ¢. 2, 2a, 3, 5 a 6 a seznam projektl) pro hodnoceni v rdmci dané vyzvy
k Zddostem o podporu, které splnili kritéria FN a P a to predsedovi VK MAS do 2 PD po ukonceni
hodnoceni FN a P.

Pfedseda VK svold VK MAS (dle jednaciho fadu VK) do 2 PD od predani podkladd. Na 1. jednani VK
pridéli pfi zohlednéni odbornosti a nestrannosti projekty k hodnoceni ¢lendm VK MAS, pfipadné
rozhodne o pfidéleni projektu k hodnoceni externimu hodnotiteli s odbornou znalosti pro konkrétni
oblast, na kterou je hodnoceny projekt zaméren.

Predseda Vybérové komise MAS muizZe rozhodnout o pfidéleni projektu k hodnoceni externimu
hodnotiteli s odbornou znalosti pro konkrétni oblast a Gzemi, na kterou je hodnoceny projekt zaméren.
Vysledky od pfipadného expertniho hodnotitele prebird a kontroluje predseda Vybérové komise. Pfi
vyuziti expertniho posouzeni je nutné stanovit termin odevzdani hodnoceni. Vice kap. Il. bod. 4.
KaZzdy hodnotitel bude bodovat samostatné do pfripraveného hodnoticiho protokolu. Na hodnoceni
projektu maji hodnotitelé stanovenou Ih{itu do 12 PD. Externi hodnotitelé maji IhGtu do 10 PD.

V prabéhu vécného hodnoceni nesmi hodnotitelé komunikovat se Zadateli.

Na 1. jednani VK dojde k podepsani etického kodexu a relevantnich dokument dle IP a uréeni terminu
2. jednani komise (pfi zohlednéni poctu Zadosti o dotaci dle Ih{t viz bod i).

Hodnoceni je provedeno pro veskera kritéria uvedena v pfiloze ¢. 2, kde je uveden jejich popis a
bodové ohodnoceni. Zaznamendani hodnoceni uvedou hodnotitelé VK (pfipadné externi hodnotitelé)
do Kontrolniho listu vécného hodnoceni viz vzor prilohy ¢. 2a.

Hodnotitelé odevzdaji na 2. jednani VK hodnotici protokoly predsedovi hodnotici komise. Vysledny
pocet bodl Zadosti o podporu vychazi ze 2 vypracovanych hodnoceni. Vysledny pocet bodd, ktery
Zadost ziskala je v pFipadé, Ze se celkové hodnoceni obou hodnotitel(l nelisi o vice nez 30 %, vypocitana
dle aritmetického prdméru bodu pridélenych v téchto dvou hodnocenich (kontrolnich listech vécného
hodnoceni). Pokud je rozdil u téchto dvou hodnoceni vice nez 30 % postupuje se dle kap. IV.C.8 nize.
PFi shodé bod( nastava postup viz. kap. IV.C.10, nize.

Celkovy vysledek hodnoceni je poté zaznamenan do Souhrnného hodnoceni Zadosti, které je v pfiloze
¢. 3, kde dojde dle pravidel k vypocitani aritmetického prlmeéru do Souhrnného listu vécného
hodnoceni ze dvou vypracovanych Kontrolnich listli pro vécné hodnoceni predlozené zadosti.
Souhrnné hodnoceni bude zaznamendno do protokolu Souhrnného listu vécného hodnoceni (viz
priloha ¢. 3) a to predsedou VK MAS za Gc¢asti minimalné Vedouciho zaméstnance pro realizaci SCLLD,
¢i dalSich zaméstnancd MAS Lanskrounsko.

Vystupem hodnoceni VK je seznam projektl sefazenych sestupné podle dosaZzenych bodl. Tento
seznam oznaci doporucené projekty a projekty nedoporucené (vzhledem k financ¢ni alokaci vyzvy a
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stanovené hranici minimalniho zisku bodd). Dale mlize VK oznacit projekty ndhradni do zasobnikd
projektd (pokud je vyZzadovano dle vyzvy MAS), tedy ty, které splnily bodovou hranici viz kap. IV.C.12
nize, avsak jiz nemohou byt zarazeny mezi doporucené z dlivodu finanéniho omezeni alokace vyzvy
MAS. Pfipadné vyuZiti nahradnich projektl bude stanoveno ve vyzvé MAS.

Zapisovatel pofidi zapis dle jednaciho fadu VK, jehoZ soucdsti jsou usnesenim VK a prezencni listina,
dle jednaciho rfadu VK.

2. jednani VK je ukonceno v souladu s jednacim fadem VK. Pfedseda VK preda seznam projektd
sefazenych sestupné podle dosazeného pocétu bodd s oznacenim doporuéenych/nedoporucenych
(pFipadné nahradnich) projektl rozhodovacimu orgdnu Radé MAS po skonceni tohoto jednani —
presnéji predsedovi Rady MAS Lanskrounsko a Vedoucimu zaméstnanci pro realizaci SCLLD.

Po ukonceni jednani probéhne odevzdani zapisu z hodnoceni a souhrnného hodnoceni ke kazdému
projektu, a to v prostfedi MS 2014+. Zadani dokumentl do MS 2014+ provede , Vedouci zaméstnanec
pro realizaci SCLLD" v den ukonceni konani VK.

Po uplynuti IhGty k podani Zadosti o prezkum, nebo po vyporadani prezkum ¢i ptipadnych opravnych
hodnoceni je svoldana Rada MAS (dle jednaciho fadu Rady MAS, muize svolat i VK MAS), ktera projedna
seznam predloZenych projektl Vybérovou komisi, ¢i predloZeny aktualizovany seznam projektl po
vyporadani prezkumu ¢i opravnych hodnoceni. Zapis z jednani je nasledné po skoncéeni jednani Rady
vloZzen do MS2014+.

8. Vyuiziti arbitra vramci vécného hodnoceni MAS planuje vyuzit v ptipadé, kdy je rozdil mezi vysledky
hodnoceni jednotlivych hodnotitelll u celkového zisku bodl vice nez 30 %. Arbitrazni hodnoceni provede
hodnotitel (tj. Arbitr) dle nize sepsaného postupu. Arbitr je vybiran z ¢lenll VK, jeho pridéleni probiha dle
pravidel IP kap. I1.2.i (stejné jako u hodnotitell VH).

a)

b)

e)

Arbitr vypracovava nezavislé hodnoceni na zdkladé predchozich vysledkd hodnoceni obou
hodnotitell, a to za splnéni téchto podminek 9. b) az e). Pro arbitra plati také podminky
transparentnosti a oSetfeni stfetu zajmu.

arbitr zpracovava hodnoceni jako celek, zhodnoti argumenty obou hodnotitell a ke kazdému kritériu
uvadi jasné a srozumitelné odtvodnéni vysledku hodnoceni,

v pfipadé, Ze oba predchozi hodnotitelé udélili v daném kritériu shodny pocet bodl (pfip. slovni
deskriptor), nesmi arbitr tento vysledek ménit, do jim zpracovavaného hodnoceni tento pocet bodl
pouze piebird a zpracovava celkovy komentar za dané kritérium,

vysledek arbitrazniho hodnoceni daného kritéria se pohybuje pouze v rozmezi daném vysledky
hodnoceni hodnotiteld na Urovni jednotlivych kritérii, mezi arbitrem a hodnotiteli nesmi probihat
zadna komunikace,

celkovym vysledkem vécného hodnoceni projektu je hodnoceni arbitra.

9. Pridélené body jsou jasné charakterizované a vidy se pridéluje dany pocet bodl ve vztahu k odpovédi na
hodnotici otazku daného kritéria, tedy hodnotitel ma jasné stanovené, kdy, jaky pocet bodld muze pridélit, viz
pfiloha ¢. 2

10. Pokud nastane situace shodného poctu ziskanych bodu v celkovém hodnoceni Zadosti, rozhoduje:

a)

b)

nejprve vétsi bodovy zisk u kritéria/kritériich kontrolujicim naplfiovani cild SCLLD u jednotlivych
opatrenich (viz odkaz na kritéria v kap. IV.A.3.b), pokud shoda tak b)
rozhoduje datum podani Zadosti, pokud shoda tak c)
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¢) rozhoduje ¢as podani Zadosti

11. Minimalni bodova hranice pro splnéni vécného hodnoceni je stanovena na zisku vice neZ poloviny
celkovych moznych bod(l. Konkrétni bodova hranice bude stanovena ve vyzvé MAS.

12. Finalnimi centrdlnimi stavy se pro fazi vécného hodnoceni rozumi:

a) Zadost o podporu splnila podminky vécného hodnoceni (pro projekty, kdy projekt uspél v hodnoceni
a hodnotici komise nedoporucuje doplnéni ¢i Upravu zadosti pred vydanim pravniho aktu, tj. véetné
Uprav v rozpoctu apod.)

b) Zadost o podporu splnila podminky vécného hodnoceni s vyhradou (pro projekty, kdy projekt uspél v
hodnoceni a hodnotici komise doporucuje doplnéni ¢i Upravu Zadosti pred vydanim pravniho aktu, tj.
vCetné Uprav v rozpoctu apod.)

c) Zadost o podporu nesplnila podminky vécného hodnoceni (pro projekty, kdy projekt neuspél v
hodnoceni)

13. Vécné hodnoceni musi byt ukonceno do 30 PD od ukonceni kontroly formalnich nalezitosti a pfijatelnosti.
Ukoncéenim vécného hodnoceni se rozumi odevzddani zapisu z hodnoceni VK a souhrnného hodnoceni ke
kazdému projektu do MS2014+ v den 2. jednani VK (tedy nezahrnuje pfipadna prezkumna fizeni).

V. Vybér projektt

1. Za hodnoceni a predvybér projektl v dané vyzvé je zodpovédna Vybérova komise (ddle i VK) MAS, ktera
navrhuje pro Radu MAS poradi projektl podle jejich pfinosu k pInéni zamér( a cilG SCLLD.

2. MAS zasle informaci o konani VK na RO IROP/CRR min. 5 PD pFed konanim v souladu s jednacim Fadem VK
MAS.

5. Rozhodovacim organem je Rada MAS, ktera vybira projekty k plnéni zamérd a cild SCLLD k realizaci na
zakladé navrhu VK MAS Lanskrounsko a stanovuje vysi alokace.

6. Vysi alokace pro danou vyzvu stanovuje Rada MAS na zakladé navrhu VK MAS pred vyhlasenim Vyzvy MAS.

7. Pravomoci rozhodovaciho organu a Vybérového orgdnu jsou uvedené v jednacim radu Rady MAS, ktery je
zverejnény na webu MAS viz kapitola |. bod 5 (sekce MAS — dokumenty MAS).

8. Rada MAS, na kterou byla kompetence schvaleni vybranych projekt( delegovana, nemUze ménit poradi ani
hodnoceni zZadosti o podporu. Proti rozhodnuti Rady MAS je moZné podat stiznost na MAS.

11. Pokud pfi vyfazeni doporuéeného projektu RO IROP/ CRR, nebo pfi relokaci prostiedkd do dané vyzvy ziska
MAS volné financni prostfedky, nabidne je prvnimu ze zdsobniku projektu.

12. Zadatelé, jejichz zadosti jsou v zasobniku projektd, informuje MAS depesi do 5 PD ode dne rozhodnuti o
zruseni tohoto zasobniku projektd. Informovani o zruseni provadi povéreny pracovnik k IROP (Zaméstnanec
pro realizaci SCLLD).
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13. Odpovédnost za vytvoreni a schvdleni zdpisu ma povéreny zapisovatel, kterého uréi predseda VK.
Zapisovatel vypracuje zapis z jednani VK ke schvalovani projekt(l, obsahujici seznam projekt doporucenych k
financovani a zasobnik projektl, pokud budou schvaleny.

14. Vysledek hodnoceni a vybéru zverejni Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD na internetovych strankach
MAS do 8 PD od schvaleni Radou MAS.

15. Rada MAS mUZe navysit financ¢ni alokaci vyzvy na zakladé podmétu Predsedy VK, a to z dlvodu podporeni
hrani¢niho projektu splfiujiciho bodovou hranici hodnoceni. Tato moznost musi byt uvedend ve vyzvé. Zménu
vyzvy a jeji odivodnéni je nutné oznamit RO.

16. V pripadé, Ze castka alokovana pro danou vyzvu nebude vycerpana, a umozni-li to podminky pro
vyhlasovani vyzev, bude nevycerpana ¢astka prevedena do pozdéjsi vyzvy.

VI. Pfezkum hodnoceni a vybéru projektt

1. Kazdy Zadatel mlzZe podat Zadost o prezkum nejpozdéji do 15 kalendafni dnd (déle jako KD) ode dne
doruéeni oznameni o vysledku hodnoceni. Zadost o pfezkum Ize podat po kazdé ¢asti hodnoceni MAS (formalni
naleZitosti a prijatelnosti, vécné hodnoceni).

2. Zadatel vyplIni jednotny formulaf pro pfezkum a odesle ho pres interni depesi v systému MS2014+ MAS, dle
vzoru viz priloha ¢. 7. Postup zadavani zaddosti o zménu MS2014+ je v ptiloze ¢. 19 Obecnych pravidel IROP.

3. Pfezkoumani provadi Kontrolni komise (dale i jako KK) MAS, a to na zakladé podkladl od Zadatele, ktery o
prezkumné fizeni pozadal. Vysledek KK je zaznamenan do vzorového zapisu viz pfiloha €. 9.

4. Rozhodovat o vysledku prezkoumani nesmi osoba, kterd provadéla hodnoceni projektl, které jsou
predmétem dané Zadosti o pfezkum. Z jednani KK musi byt pofizen zapis, ktery bude obsahovat minimalné
nasledujici informace:

a) datum a cas zacatku jednani,

b) jmenny seznam ucastnikd,

c) struény popis obsahu Zadosti o prezkum, vcetné identifikace Zadosti o podporu,

d) osoby vyloucené z rozhodovani o dané Zadosti o prezkum,

e) rozhodnuti pfezkumné komise (informace o tom, kdo a jak hlasoval), véetné odivodnéni

5. V pfipadé, Ze nedojde pfi tomto jednani ke shodé, ma Zadatel prdvo podat Zadost o pfezkoumdni postupu
MAS. Odvoldni Zadatel poddva v souladu s pravidly pfislusného opera¢niho programu.

6. Jednaci fad Kontrolni komise se nachazi na webu MAS viz kapitola I. bod 5 (sekce MAS — dokumenty MAS).

7. KK rozhodne do 30 KD od doruceni zadosti o pfezkum. Ve slozitéjsich pripadech mize byt Ih(ta prodlouzena
na 60 KD. O divodech prodlouzZeni Ihity bude Zadatele informovan prostfednictvim MS2014+ depesi.

8.V kolové vyzvé, kde souhrn pozadavk( na podporu v Zaddostech prekracuje alokaci vyzvy, nelze ukoncit vybér
projektl pred dokoncenim vsech prezkumi hodnoceni.
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9. U kazdého prezkoumavaného kritéria KK uvede, zda shledala zadost:

a) davodnou
b) neddvodnou

a zaroven uvede popis svého rozhodnuti.

10. Kontrolni komise se zabyva pouze témi kritérii, jejichz nesplnéni vedlo k vyrazeni Zadosti o podporu
(eliminacni kritérium) i se jedna o kritéria v ramci VH, kde by doslo pfi zméné bod( ke zméné poradi Zadosti.

a) Vptipadé, Ze Zadatel v Zadosti o pfezkum napada i kritéria, jejich nesplnéni nevedlo k vyfazeni zadosti
o podporu (napf. kritéria formalnich naleZitosti, u kterych nebyl vyzvan k doplnéni, protoze Zadost
nespliiovala nékteré z nenapravitelnych kritérii prijatelnosti) se KK témito kritérii nezabyva.

b) Dale v pfipadé, e adatel v Zadosti o prezkum, napada kritéria z VH, kde i pfi zméné ptidéleni poctu
bodl u daného kritéria/kritérii by nedoslo ke zméné v poradi na souhrnném seznamu, se KK témito
kritérii nezabyva.

11. Pokud nastane situace, kdy bude Zadost o pfezkum vyhodnocena jako dlivodnd, probéhne nové hodnoceni
v téch kritériich, které byly prezkumem zpochybnény. Nové hodnoceni bude provadét hodnotitel i
schvalovatel. Jinak bude hodnoceni probihat podle procesu nastaveného v téchto IP k hodnoceni FN a P a k VH.

12. Z4adost o pfezkum Ize podat také proti opravného hodnoceni provedeného na zakladé rozhodnuti KK o
zadost o prezkum radného hodnoceni, pokud neni predmétem prezkumu stejnd skutecnost, o které jiz
prezkumnd komise rozhodla. Opravny hodnotitel se Fidi stanoviskem prezkumné komise podle MP RVHP,
kapitola 6.2.6.

13. Pfezkum vysledku zavéreéného ovéreni zplsobilosti projektd CLLD se ¥idi pravidly RO IROP.

VII. Postupy pro posuzovani zmén projektu

1. Zadatel/pfijemce md povinnost ozndmit zmény, které v projektu nastanou v dobé& mezi podanim zadosti o
podporu a ukonéenim udrZitelnosti projektu. Ozndmeni provadi prostiednictvim Zadosti o zménu, podané v
MS2014+.

2. MAS bude potvrzovat, Ze podstatnad zména projektu, poZzadovana prijemcem, neovlivni vysledky kontroly
prijatelnosti a formalnich nalezitosti a vécného hodnoceni. Pokud by projekt realizaci zmény kritéria nesplnil,
je takova zména zamitnuta a bude vydano nesouhlasné stanovisko.

3. Tuto zménu posoudi Zaméstnanec pro realizaci SCLLD, pfipadné si vyzada k VH posudek od predsedy VK
MAS, ktera projekt hodnotila ve VH. Vyjadfeni je provedeno do vzoru stanoviska uvedeného v pfiloze ¢. 31
Obecnych pravidel pro Zadatele a pfijemce. Vysledkem posouzeni je odsouhlaseni ¢i zamitnuti dané zmény
skrze depesi v MS2014+. Kone&né slovo ma v posouzeni zmény CRR popf. RO IROP.

4. MAS se vyjadfuje pouze k podstatnym zméndm v projektu, které jsou uvedeny v Obecnych pravidlech v kap.
16.6. MAS se ke zménam vyjadfuje do 15 PD.
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5. O schvaleni nebo zamitnuti zmén definitivné rozhodne RO IROP/CRR v souladu s kap. 16 Obecnych pravidel
v platné verzi.

VIII. Auditni stopa, archivace

1. Zajisténi auditni stopy a archivaci bude MAS provadét v souladu s Archivacnim a skartacnim radem MAS viz.
pfiloha ¢. 8.

2. MAS se fidi zakonem €. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé

3. MAS je povinna zajistit po dobu uréenou pravnimi predpisy CR nebo EU (minimalné do konce roku 2030)
uchovani veskeré dokumentace, souvisejici se strategii CLLD a jeji realizaci, poskytovat informace a
dokumentaci, vztahujici se k integrované strategii, zaméstnanclim nebo zmocnénclim povérenych organi
Ministerstva pro mistni rozvoj CR, Ministerstva financi CR, Evropské komise, Evropského tcetniho dvora,
Nejvyssiho kontrolniho Uradu, Auditniho organu, Platebniho a certifikacniho organu, pfislusného organu
finanéni spravy a dalSich opravnénych organ( statni spravy.

4. U dokument(, které jakoZzto originaly existuji v MS2014+, MAS neni povinna zajistit jejich uchovavani v
originale na misté odliSném od MS2014+. Pokud je ovsem v tomto informacnim systému k dispozici pouze sken
dokumentu, musi uchovani originalu (¢i ovérené kopie) zajistit MAS.

5. Pfi pfipadném zaniku MAS pred uplynutim IhGty pro uchovavani dokumentl prevezme spisovnu nebo
spravni archiv jeho pravni nastupce, likvidator, zfizovatel nebo ten, na néhoz prechazi plisobnost zaniklé MAS.
Je-li pravnich nastupcd vice a nedojde-li mezi nimi k dohodé, rozhodne o prevzeti spisovny nebo spravniho
archivu pfislusny sprdvni Urfad na useku archivnictvi a vykonu spisové sluzby dohlizejici na provadéni
skartaéniho fizeni. Ridici organ IROP musi byt o této skute¢nosti informovan. Pokud dokumenty zanikajiciho
subjektu neprebird jeho pravni nastupce, musi byt umoznéno, aby si fidici orgdn IROP dllezZité dokumenty
vybral.

6. Stanoveni typu dokument, které maji byt archivovany; doba archivace a format dokumenta.

Za dokument se povazuje kazdy pisemny, obrazovy, elektronicky nebo jiny zaznam, at jiz v podobé analogové
¢i digitalni, ktery je do MAS dorucovany, nebo vznikajici z jeji ¢innosti. Za dokumenty jsou povaZovany zejména:

a) Zéakladni dokumenty-zakladaci smlouva a statut MAS, Jednaci fady orgdnd MAS, nebo organizacnich
sloZzek, Smlouvy o partnerstvi a vzajemné spolupraci;

b) pripravované, nebo realizované projekty a jejich veskera doprovodna dokumentace;

c¢) dokumenty vyplyvajici z funkce nositele SCLLD Uzemi a agenda s ni souvisejici;

d) doklady o komunikaci s fidicimi organy pfislusnych operacénich program( v rdmci SCLLD, i pfipadnych
individualnich projekt(, pokud jiZz nejsou zalohovany v jiném informacnim systému, napf. MS2014+;

e) vnitfni predpisy a dalsi interni dokumenty, osvédceni a zdvaznd stanoviska Spolecnosti a jeji
organizacni slozky;

f) dokumenty o Cinnosti organd Spolecnosti, jeji organizacni slozky véetné dokument( z jejich jednani;

g) publikace vydané MAS;

h) dalsi dokumenty.
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Veskeré pisemnosti a doklady souvisejici s poskytnutymi dotacemi budou uchovavény po dobu 10 let od
predloZeni zadosti o proplaceni, popf. minimalné po dobu, kterou stanovi metodicky pokyn poskytovatele
dotace a ostatnich relevantnich orgdnda.

7. Postupy zajistujici archivaci vsech verzi IP, vyzev, kritérii, kontrolnich listll, Zddosti o podporu, hodnoceni,
vybér projektll a posuzovani zmén projektd, fidi prilohou ¢. 8. Pokud je dokument vypracovany nebo uloZzeny
v MS2014+, je poté dostupny v daném systému zde: https://mseu.mssf.cz/

8. Podplrna dokumentace, komunikace se Zadateli (v pisemné, i elektronické formé), prezentace ze seminaru
pro Zadatele, prezencni listiny a zapisy z jednani budou archivovany dle pfilohy ¢. 8. v samostatnych Sanonech
obsahujicich dokumenty ke konkrétnim programovym ramcim. Podpurnd dokumentace bude uchovavana
nejméné po dobu trvani udrZitelnosti u podporenych projektd.

IX. Komunikace se Zadateli

1. Komunikaci se Zadateli provadi zaméstnanec MAS, ktery je povéren konzultacemi IROP (Zaméstnanec pro
realizaci SCLLD). Komunikace probiha prostfednictvim smluvené konzultace, telefonicky ¢i mailovou
korespondenci dle kontaktll daného zaméstnance uvedeného na webu MAS.

2. V ptipadé procesu hodnoceni probihd veskerd komunikace s zadateli vyhradné v prostfedi MS2014+ a to
prostfednictvim internich depesi.

3. Veskeré informace a dokumenty, které se vztahuji k vyhlasenym vyzvdm, fungovani MAS, konanym
seminarliim, zapisim z jednani organi MAS, budou uvefejnény na webu MAS a radné dle Archivaéniho a
skarta¢niho fadu MAS uchovany. FAQ budou uvefejnéna na webu MAS a to dle jednotlivych oblasti.

X. Spoluprace s externimi subjekty

1. MAS ma povinnost poskytovat informace a dokumentaci k integrované strategii zaméstnanciim nebo
zmocnénclim povéfenych orgdnii Ministerstva pro mistni rozvoj CR, Ministerstva financi CR, Evropské komise,
Evropského ucéetniho dvora, Nejvyssiho kontrolniho uUfadu, Auditniho organu, Platebniho a certifikacniho
organu prislusného organu financni spravy a dalSich opravnénych organ( statni spravy), umoznit vykon kontrol
a poskytnout soucinnost pfi provadéni kontrol.

2. MAS informuje RO IROP o zahajeni a vysledku kontrol. Ozndmeni provadi Vedouci pracovnik pro realizaci
SCLLD do 2 PD jak po zahajeni, tak po obdrzeni vysledk( kontrol.

XI. Nesrovnalosti a stiznosti

1. MAS hlasi RO IROP podezfeni na nesrovnalost, zejména podezieni na podvodné jednani. Odpovédnost za
dodrieni vSech naleZitosti vyfizovani nesrovnalosti a stiznosti ma Vedouci zaméstnanec pro realizaci
SCLLD.
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MAS je povinna veskera podezieni na nesrovnalost pisemné a bezodkladné oznamit RO IROP, oddéleni
kontroly.

Trestny cin, spachany pfi realizaci program(l nebo projektl spolufinancovanych z rozpoctu EU, se vidy
povazuje za nesrovnalost (vice viz kapitola 17 Obecnych pravidel).

2. Vyfizovani stiznosti

a)

b)

d)

e)

f)

Odpovédnost za vyfizovani stiznosti na ¢innost MAS ma v kompetenci Kontrolni komise MAS, dle
Jednaciho fadu dostupného viz kapitola I. bod 5 (sekce MAS — dokumenty MAS).

JestliZe se stiznost tyka projektu financovaného z IROP, jsou veskeré informace o stiznosti zaloZeny v
dané sloice projektu. V ostatnich ptripadech zaloZi povéreny zaméstnanec MAS samostatny spis
stiznosti.

O ukonceni fizeni ve véci podané stiznosti je stéZovateli odeslano Vyrozuméni. Ve vyrozuméni je
uvedeno, zda podana stiznost byla shledana divodnou, ¢aste¢né divodnou ¢i neddvodnou.

MAS podanou stiznost vyfidi v nejkratsi dobé, nejpozdéji do 60 KD od jejiho doruceni. Stanovenou
Ihdtu Ize prekrocit, nelze-li v jejim pribéhu zajistit podklady potfebné pro vytizeni stiznosti. V uvedené
IhGté musi byt stéZovatel vyrozumén o vyfizeni stiznosti.

Dlvodna nebo ¢aste¢né dlvodna stiznost se povaZuje za vytizenou, jakmile byla uc¢inéna opatfeni
potfebna k odstranéni zjisténych nedostatkd a stéZovatel o nich byl vyrozumén. Nedlvodna stiznost
je vyfizena vyrozuménim stézovatele.

Pokud se stiznost nevztahuje na MAS, Kontrolni komise MAS se ji nebude zabyvat a pisemné vyrozumi
stéZovatele do 10 KD od obdrZeni podnétu.

XIl. Seznam p¥iloh internich postupli

O<c O O O O O O O O O O

. 1 Hodnoceni pfijatelnosti a formalnich ndleZitosti

. 1a Kontrolni list pfijatelnosti a formalnich naleZitosti
. 2 Sada kritérii pro vécné hodnoceni

. 2a Kontrolni list vécného hodnoceni

. 3 Souhrnny list vécného hodnoceni

. 4 Vzor harmonogramu vyzev MAS pro RO

. 5 Vzor pro vyzvy MAS

. 6 Eticky kodex osoby podilejici se na hodnoceni MAS
. 7 Zadost o prezkum zadosti

. 8 Archivaéni a skartacni rad MAS

. 9 Zapisovy list z jednani prezkumné komise

Xlll. Zkratky pouzité v internich postupech

CLLD — Komunitné vedeny mistni rozvoj
CRR — Centrum pro regionalni rozvoj
FN a P — formalni naleZitosti a prijatelnost
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IP — interni postupy

IROP — Integrovany regiondlni operacni program

KD — kalendarnich dn(

KK —Kontrolni komise

MAS — Mistni akéni skupina

MMR — Ministerstvo pro mistni rozvoj

MP RVHP — Metodicky pokyn pro fizeni vyzev, hodnoceni a vybér projekt(
OM — Operacni manual

OPZ — Operacni program Zameéstnanost

PD - pracovnich dn

PRV — Program rozvoje venkova

RO — Fidici organ

SCLLD - Strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje
VH — vécné hodnoceni

VK — vybérova komise

XIV. Uéinnost internich postupt

1. U¢innost téchto IP nabyva dnem 8. 3. 2017 schvalenim Rady MAS, usnesenim &. 5/2017.

2. Tyto IP mUzZou byt zménény, doplnény nebo zruseny pouze usnesenim Rady MAS Lanskrounsko, z.s.
3. Soucasti téchto IP jsou formuldre k hodnoceni Zadosti a vzorové dokumenty viz kap. XII.

V Lanskrouné dne 7. 3. 2017

Verze dokumentu, Cislo:
1
Zpracoval:
Mgr. Jaroslav Vani¢ek, Zaméstnanec pro realizaci SCLLD
Schvéleno:
Ridicim organem IROP — Ministerstvo pro mistni rozvoj Ceské republiky dne 21. 2. 2017
Schvdéleno:

Radou MAS Lanskrounsko, z. s. dne 7. 3. 2017
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